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l. Introduccion

La Universidad Tecnoldgica de Tulancingo es un Organismo Descentralizado de la Administracidn
Publica Estatal, con personalidad juridica y patrimonio propio, sectorizado a la Secretaria de
Educacién Publica del Estado de Hidalgo, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 1° del
Decreto Gubernamental que reforma diversas disposiciones del diverso que creé a la
Universidad Tecnoldgica de Tulancingo, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado
de Hidalgo el 04 de Julio de 2011 dos mil once.

Que de acuerdo con la Integracién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
aprobando ante el Consejo Directivo en du Vigésima Cuarta Sesién Ordinaria, celebrada el 30 de
mayo de 2005y, publicado el 1° de agosto de 2005 en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo,
mediante el Acuerdo que Modifica el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico de la Universidad Tecnoldgica de Tulancingo.

De conformidad con lo que establece el Articulo 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo en vigor, se determina la obligacién para las
dependencias y entidades de establecer Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
a fin de cumplir con las funciones especificas que el propio articulo establece.

En la fraccién | del citado articulo se responsabiliza y faculta a los Comités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, para elaborar y aprobar las reglas de Integracién y Funcionamiento,
por lo que se presenta este manual a partir del sefalamiento de la base legal que sustenta la
constitucién y operacién del Comité, en el que se establecen: a. los objetivos que debe cumplir,
b. las funciones que asumir en su calidad de Organo Colegiado, c. la estructura de integracién
del Comité, d. las funciones y responsabilidades de los miembros del Comité, e. las normas de
funcionamiento, f. las normas para la realizacion de las reuniones del Comité y g. las funciones
centrales que corresponden a cada uno de sus integrantes.

El Manual estard sujeto a un proceso permanente de analisis que permita las modificaciones
normativas que tengan incidencia en las materias de competencia del Comité, ademds de lograr
formas de operacion que le den mayor eficiencia en el desarrollo de sus funciones.

En virtud de que se dispone con los elementos legales y normativos necesarios, como lo son:

La integracion y aprobacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Universidad Tecnoldgica de Tulancingo (CAAS-E), que se refiere en el segundo parrafo de este
apartado, se procedié a elaborar y revisar el Manual de Integracién y Funcionamiento del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del el 15 de enero de 2018.
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ll. Objetivo general:

Vigilar y promover el cumplimiento de la normatividad aplicable sobre los recursos provenientes
de Programas estatales, recursos del Programa operativo Anual que, por su naturaleza de

ejecucién, conserven la procedencia de recursos estatales.

Objetivos especificos

Establecer, en forma clara y precisa, la integracién y el funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, mediante la revision permanente y atendiendo la
legislacién y normativa vigente en materia, para promover la agilizacion de tramites con
eficiencia y eficacia para el logro de los objetivos institucionales.

Determinar las acciones conducentes para fomentar la racionalizacién y optimizacion de los
recursos econdmicos y materiales destinados a las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
gue requieren las areas.

Coadyuvar vy verificar que, en los procesos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, se
apliquen los criterios previstos en el articulo 134 constitucional, asi como los principios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, transparencia y honradez a fin de asegurar las
mejores condiciones y beneficios para la universidad.

Proponer criterios que promuevan la simplificacién administrativa, la descentralizacién de
funciones y la delegacién de facultades, con el objeto de contribuir al cumplimiento de las metas
establecidas.
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[1l. Marco Juridico

De manera enunciativa, mds no limitativa, se indican las siguientes disposiciones vigentes,
aplicables al presente Manual:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

LEYES

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo
REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Hidalgo

DECRETOS

Decreto por el que se crea la Universidad Tecnoldgica de Tulancingo
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IV. Glosario de términos

ADJUDICACION DIRECTA: Procedimiento de contratacién previsto por los articulos , fraccién Il
55y 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Hidalgo;

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS: Las adquisiciones y los arrendamientos de
bienes muebles, asi como la prestacidon de servicios que se encuentren comprendidos en los
articulos 1 y 3 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Hidalgo;

AREA CONTRATANTE: La facultada en la Universidad Tecnolégica de Tulancingo para realizar
procedimientos de contratacidon a efecto de adquirir o arrendar bienes o la contratacion de
servicios que se requieran.

AREA REQUIRENTE: La Unidad Administrativa que, de acuerdo a sus necesidades, solicite o
formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes o la contratacidon de servicios o, bien,
aquella que los utilizara, con cargo a su presupuesto programado.

BIENES MUEBLES: Los que con esa naturaleza considera el Cédigo Civil Federal.

COMITE: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Tecnoldgica de
Tulancingo, en el ambito estatal, a que refiere el articulo 22 de la LAASSPEH.

COMPRANET: el sistema electrdnico de informacidn publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

CONTRATO: El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y a través
del cual se formaliza la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de
servicios.

CONVOCATORIA: Invitacion a cada reunion, conforme a las fechas establecidas en el calendario
de sesiones, junto con el orden del dia y los documentos correspondientes.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS: Procedimiento de contratacién previsto en los
articulos 33 fraccién 1l, 53, 55 y 58 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Hidalgo.

INVITADO: Personas cuya intervencién considere necesaria el presidente o el secretario técnico,
para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracion del Comité.

LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

LICITANTE: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitaciéon publica o bien de
invitacidon a cuando menos tres personas.

—
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LICITACION PUBLICA: Procedimiento para la adquisicién de bienes y contratacién de servicios,
previsto en el articulo 33 fraccién | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Hidalgo.

MANUAL: el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Tecnoldgica de Tulancingo.

PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION: Licitacién Publica, invitacion a cuando menos tres
personas y adjudicacién directa, segln lo establecido en el articulo 33 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

PROPOSICIONES: Propuestas que presentan los licitantes en los procesos propuestos para
excepcion a la licitaciéon publica, ya sea por invitacion a cuando menos tres personas o
adjudicacion directa, que incluyen los aspectos técnicos y los aspectos econdmicos de los bienes
o servicios requeridos.

PROVEEDOR: Persona que celebre contratos o pedidos de adquisiciones, arrendamientos o
servicios.

REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico del Estado de Hidalgo.

REQUISICION DE COMPRA: Documento interno mediante el cual las Areas Requirentes solicitan
bienes, arrendamientos o servicios al Area Contratante, de acuerdo a sus necesidades
establecidas en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, sin la cual la el
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales no podrd iniciar el procedimiento
de contratacién correspondiente.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccidn o Departamento que integran la institucion.

V. Abreviaturas

CAAS-F: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, con ambito de aplicacién Federal.
CAAS-E: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, con dmbito de aplicacion Estatal.

POEH: Periddico Oficial del Estado de Hidalgo;
F-CAAS.- Formato para la presentacion de acuerdos ante el CAAS-E y CAAS-F
OIC: El Organo Interno de Control de la Universidad Tecnolégica de Tulancingo

Utec.- Universidad Tecnoldgica de Tulancingo
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VI.Ambito de aplicacion

La aplicacién del presente manual corresponde al CAAS-E a través de sus integrantes; a fin de
sistematizar, controlar, supervisar y aprobar los proyectos que se sometan a consideracion de
éste; el cual se deberd aplicar en los apartados que les competa, de conformidad con las

disposiciones legales federales vigentes.

VIl. Integrantes del CAAS-E

De conformidad con el Articulo 19 del Reglamento, y el Comité se integrara con los miembros

siguientes:

Con derecho a voz y voto

Puesto que ocupaenla UTT Cargo en el CAAS-E
Rector Presidente
Director de Administracion y Finanzas Secretaria Ejecutiva
Director de Planeacion y Evaluacion Vocal
Representante del Area Académica Vocal
Jefe de Mantenimiento e Instalaciones Vocal

Con derecho a voz y sin voto

Puesto que ocupa enla UTT Cargo en el CAAS-E

Jefe de Recursos Materiales y

) Area contratante
Servicios Generales

Titular del &rea juridica Asesor

Titular del Organo Interno de Control | Asesor

Personas cuya intervencién considere necesaria el
presidente o el secretario técnico, para aclarar
Invitados aspectos técnicos o administrativos relacionados
con los asuntos sometidos a la consideracion del
Comité.

Los integrantes del Comité, los asesores y el secretario técnico, podra designar por escrito a sus
respectivos suplentes quien tendra las mismas atribuciones que correspondan a quien
representen.
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VIll. Funciones del comité:

1. Elaborary aprobar sus reglas de integracién y funcionamiento;

2. Revisar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y formular
las observaciones y recomendaciones convenientes;

3. Analizar la documentacién preparatoria, de los procedimientos de contratacién de
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

4. Dictaminar, previamente a la Iniciacién del procedimiento, sobre la procedencia de
no celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de
excepcion previstos en la Ley (articulo 55), salvo en los casos que la misma
determina, en cuyo caso se deberd informar al propio comité una vez concluida Ia
contratacion respectiva;

5. Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como autorizar los supuestos no previstos en éstos,
sometiéndolas a consideracién del titular de esta institucién o ante el Organo de
Gobierno;

6. Realizar los actos relaticos a los procedimientos de contraccidon, mediante licitacién
publica y de invitacién a cuando menos tres personas, hasta el fallo correspondiente;

7. Analizar exclusivamente para su opinién, cuando se le solicite, los dictdmenes y fallos
emitidos por los servidores publicos responsables de ello;

8. Autorizar, cuando se justifique, la creacion de subcomités especializados en
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como aprobar la integracién vy
funcionamiento de los mismos;

9. Elaborar y aprobar y mantener actualizado el manual de integraciéon vy
funcionamiento del comité;

10. Autorizar los casos de reduccidn del plazo para la presentacién y apertura de
proposiciones en licitaciones publicas;

11. Aprobar el calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior, que
seran trimestrales, y se podran cancelar en caso de no existir asuntos a tratar.

12. Determinar y aprobar los rangos de los montos maximos de contratacidn en que se
ubica la Universidad Tecnoldgica de Tulancingo de conformidad con el articulo 57 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Hidalgo, del ejercicio fiscal.

13. Difundir a los directores de las diversas areas, los acuerdos que adopte en el ejercicio
de sus atribuciones y que sean de aplicacién general;

=L
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14. Promover el adecuado cumplimiento de las normas y procedimientos que regulan las
actividades en materia de adquisicién y arrendamiento y servicios relacionados con
los mismos.

15. Coadyuvar al cumplimiento de la legislacién aplicable en materia de adquisiciones,
arrendamientos y contratacidn de servicios, y

Las demas que por disposicién legal le confieran los ordenamientos federales y locales en la
materia.




D Manual de Integracion y funcionamiento del CAAS-E

IX. Funciones de los miembros del comité:

Del presidente:

1. Acordary autorizar con el secretario del Comité los asuntos a tratar en las reuniones;
Expedir convocatorias y drdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias.
Presidir las sesiones del comité y emitir su voto respectivo.

s wnN

Emitir voto de calidad cuando en alguna reunion ordinaria o extraordinaria exista empate en

las votaciones, tomando las decisiones que juzgue mas convenientes para la institucion;

5. Asignar a los demds miembros para su estudio y opinidn, los asuntos generales o especificos
vinculados con sus funciones;

6. Proponer las acciones que, en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
relacionados con bienes muebles, sean necesarias para mejorar el funcionamiento del
Comité;

7. Las demds que le impongan la Ley y su Reglamento.

Del secretario técnico:

1. Suplir al presidente en sus ausencias;
2. Elaborar:

a. las convocatorias,

b. las 6rdenes del dia correspondientes a cada sesién,

c. ellistado de asuntos a tratar,

d. incluir en las carpetas correspondientes, los soportes documentales necesarios, asi
como remitir dichos documentos a los participantes del comité,

e. el acta de cada una de las sesiones, misma que deberd remitir por correo electrénico a
los integrantes del Comité que participaron en la sesiéon, a mas tardar en dos dias
habiles posteriores a la fecha en que se llevd a cabo la sesién, para que emitan los
comentarios o modificaciones respectivas. Los miembros del Comité que reciban el
proyecto de acta, contardn con un periodo de dos dias habiles para emitir los
comentarios o modificaciones a la misma. Transcurrido este periodo, si no se reciben
comentarios o modificaciones sobre el acta, se dard por aprobado el contenido de la
misma y se procederd a recabar las firmas correspondientes.

3. Levantar la lista de asistencia las sesiones del comité para verificar que exista el quérum
necesario;

4. Verificar que en el formato del asunto que se someta a la consideracion del Comité, exista la
informacidn que corresponda a la proporcionada por las areas requirentes;

5. Registrar los Acuerdos del Comité y verificar que se les dé cumplimiento en tiempo, fondo y
forma;

6. Recopilar las propuestas de modificacion a las politicas, bases y lineamientos formulados por
las areas de adquisiciones y requirentes;

7. Las demas que le impongan la Ley y su Reglamento.

L.
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De los vocales:

1. Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a consideracién
del Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente;
Emitir su opinidn y voto para los asuntos que deban decidirse en cada sesién;
Servir de enlace entre el Comité y el drea que representa; y

4. Las demds que le impongan la Ley y su Reglamento.

De los asesores:

1. Proporcionar de manera fundada y motivada la orientaciéon necesaria entorno a los asuntos
que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el drea que
los haya designado.

De los invitados

1. Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia,
relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados;

2. Mantener completa discrecion y confidencialidad respecto de los asuntos tratados en el
Comité y la informacion proporcionada.
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X. De la operacién del Comité

El Comité sesionard conforme al calendario anual de sesiones ordinarias aprobadas, salvo
gue no exista asunto a tratar;

El calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio, se presentara en la ultima sesién
de cada ejercicio fiscal;

El comité realizard sesiones extraordinarias siempre que existan asuntos de caracter urgente
debidamente justificados, previa solicitud formulada por el area requirente;

Las sesiones solamente podran celebrarse cuando asista la mayoria de los miembros con
derecho a voz y voto;

Las decisiones y acuerdos se tomaran por mayoria de votos de los miembros con derecho a
voz y voto presenten en las sesiones correspondientes y, en caso de empate, el presidente
del Comité o su suplente tendrd voto de calidad;

Las sesiones solo se podran llevar a cabo cuando esté presente su presidente o su suplente;
La convocatoria, orden del dia, la copia del proyecto de acta de la sesidn anterior y los
documentos relativos a los casos que se trataran en dicha sesidn se entregaran a los
integrantes del Comité en forma electrdnica, siempre y cuando se cumpla con los plazos
siguientes:

- Para reuniones ordinarias, con un minimo de tres dias habiles de anticipacion.

- Para reuniones extraordinarias, con un minimo de un dia habil de anticipacién.

El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra un apartado correspondiente al
seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores y el punto correspondiente a
asuntos generales, solo podrdn incluirse asuntos de cardcter informativo;

Los asuntos que se sometan al comité, asi como las solicitudes de excepcién a la licitacion
publica deberdn de presentarse en el formato F-CAAS adjuntando toda la documentacion
soporte;

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato F-CAAS debera
de ser firmado, en la propia sesién, por cada asistente con derecho a voto;

Cuando la solicitud de excepcidon a la licitacion publica o documentacién soporte
presentada, no se desprendan, a juicio del Comité, elementos suficientes, para dictaminar el
asunto de que se trate, éste debera ser rechazado, lo cual quedara asentado en el acta
respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente
ocasidon a consideracion del Comité, una vez que se subsanen las deficiencias observadas o
sefialadas por éste;

El comité no podrd emitir su dictamen condicionado a que se cumplan determinados
requisitos o a que se obtenga documentacidon que sustente o justifique la contratacién que
se pretenda realizar;

Cuando alguno de los integrantes del Comité pretenda presentar una iniciativa o asunto que
deba ser planteado en el seno del Comité, deberd enviar los documentos soportes
correspondientes al Secretario Técnico, al menos con cinco dias de antelacion a la reunion,
para efecto de que se pueda preparar su integracién en el respectivo orden del dia, en el
entendido de que no podran discutirse en las sesiones del Comité asuntos que no estén
contemplados en el orden del dia y que no se traten de asuntos generales;

L.
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De cada sesién se levantara un acta, la cual, en caso de estar de acuerdo, debera ser
firmada al inicio de la siguiente sesién ordinaria, por quienes hubiesen asistido a ella. En
dicha acta se debera sefalar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con
derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y
los invitados, firmaran Gnicamente el acta como constancia de su asistencia o participacion
y como validacion de sus comentarios. La copia del acta debidamente firmada, debera ser
integrada en la carpeta de la siguiente sesion.

X|. Disposiciones complementarias

1. Todos los asistentes deberan firmar el acta de la reunién como constancia de su
participacién, en la que debera sefialarse el concepto y sentido del acuerdo tomado por los

miembros con derecho a voz y voto, asi como los comentarios relevantes de cada caso;

2. Las especificaciones de los bienes y servicios y justificaciones técnicas deberan ser firmadas

por el titular del area responsable de la requisicion;

3. No deberan someterse a consideracion del Comité, los procedimientos de contratacidn cuya

adjudicacion se fundamente en el articulo 57 de la Ley; y

4. No seran materia de dictamen del Comité, los casos en que las contrataciones se realicen

bajo alguno de los supuestos de excepcidn que se describen en las fracciones X de la Ley.

Todo lo no previsto en el presente Manual, respecto a la operacion del Comité, sera resuelto por

el mismo atendiendo la normatividad aplicable.

XIl.  Vigencia

El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de que sea aprobado por el CAAS-E

XIIl. Historial de Cambios

No. De Revision Motivo Fecha de autorizacion del CAAS-E
1 Revisién del documento 15 de enero de 2018
1 Reelaboracién del documento 24 de julio de 2019
original

Incorporacién de los titulares de
Planeacién y Enlace Académico

2 Reestructuracién de los integrantes 11 de febrero de 2020
del Comité
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XIV. Anexos

Anexo 1. Formato en el que se someteran los casos a dictaminar (F-CAAS)

W.' FOBRMATO F-CAAS
€ "Wy areinas SOLICTIUD PARA LAEXCEPCTION A LA LICTTACION PUBLICA
U TR ERIGAD TECMOLGOM A 08 TULASCINGO

DATOS TECKICOS

[ ANTIDATUN. MEDIDA DESCRIFCION DEL BIEN O SERVICTO

CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS BIENES FORMADEPAGO
Foema de paEo propuesa:

Plazo estimado dz
anfreEa

Lugar d= entregs:
Precio Estimado
LTON DE MEECADOD

Condiciones d2 antraga:
RESULTADOS DE INVESTIGA

JUSTIFIC ACTON

MOTIVACTON TECKNICA

FUNDAMEN TACTON

TIPD DE PROCEDIRIENT O GUE 2E PROPONE:

CONTRATTE ABIER 10K 3 MO (XY
ABAS TEC IMIEN 100 S IV LT AN 3 NO(X)
W ERIFICACIEIN D EX S TENC IAS ] NO{X)
P RECIOR S UIE TR A AJIS T NO()

AR TIRA PR ESUPUES AL ALTTERIAALRA
NOMERE DE LA PERSONA(S) PROPUESTA(S) Y SUSDATOS GENERALES

NOMERE, PUESTO Y FIRAMA DEL SOLICITANTE

ACTUERDD NUMERO:

NOMERE Y FIRMA DEL COMITE QUE DICTAMINA
Oriz Estela Varga: Gacn Nlzricels Bantmario Ortiz = Carloz Alberto Torre: Estrads
Prazidents del Comité Secrztario Técnico Vocal
Jackalme Aldrets Ucadiz Ltz (Garcia Lachuga Llilizns Heyes Kanhan
Vocal Vocal Vocal

Alsjandra Pérez Roque MMz, D Lourdes Baranco Cadefianss
Asesor Torstico Asasor QIC
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Anexo 3. Relacion de documentos que acompanian el F-CAAS

No. Requisitos Responsable de su Presentado
elaboracion y firma Si No No aplica
1 Requisicion Area requirente
2 Anexo Técnico Area requirente
3 Investigacién de Mercado | Area
requirente/contratante

4 Constancia de personal Area requirente

no capacitado
5 Constancia de estudios Area requirente

no similares
6 Justificacién Area requirente

Nota: considerar los documentos soporte de acuerdo al bien, arrendamiento o servicio a contratar
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Con fundamento en los Articulos, 4 fraccién XVI y XVII del Decreto que Crea a la
Universidad Tecnologica de Tulancingo, Publicado en el Periédico Oficial del Estado de
Hidalgo el 15 de octubre de 2001, 22 y 23 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo y Articulos 9 tltimo parrafo, 10, 11,
12,13, 14, 15, 16 y 17 del Reglamento de la misma Ley, y en base a los siguientes:

CONSIDERANDOS:

PRIMERO: Que las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
constituyen un importante rubro en la Administracion Publica, por la cantidad del
presupuesto que a ello se destina, por lo que tales acciones deben ajustarse a
programas y objetivos encuadrados dentro de un estricto marco de Legalidad.

SEGUNDO: Que en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo, establece los principios
conforme a los cuales deben realizarse a fin de asegurar las mejores condiciones en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y deméas circunstancias
pertinentes.

TERCERO: Que la Legislacion en la materia, establece los lineamientos y
procedimientos que las Dependencias, Entidades y Ayuntamientos, deben seguir para
la contratacién de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. «

CUARTO: Que la Ley de Adhuisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
dispone en lo conducente que las Entidades deberan establecer Comités de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, cuya integracion, funcionamiento y
facultades, se sujetaran a las reglas que al efecto establece la Ley y demas
disposiciones aplicables, coadyuvando al cumplimiento de las metas en esta materia,
con estricto apego a las disposiciones de la Ley aplicable.

En mérito de lo expuesto, se tiene a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

QUE MODIFICA AL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE TULANCINGO

ARTICULO 1.- Se establece el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico de la Universidad Tecnolégica de Tulancingo, como Organo
Colegiado, cuyo objetivo serd el de coadyuvar con la transparencia de los
procedimientos de contratacion, con estricto apego a la Ley de la materia y a las-demas
disposiciones legales aplicables, observando criterios que garanticen a la Universidad
Tecnolégica de Tulancingo las mejores condiciones y el ptimo aprovechamiento de los
recursos ptiblicos. i

ARTICULO 2.- Para los efectos del presente documento se entendera por:

I.- LEY: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Hidalgo;

I.-  REGLAMENTO: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo;

.- UNIVERSIDAD: El Organismo Publico Descentralizado, Universidad Tecnoldgica
de Tulancingo;
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IV.- COMITE: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Plblico de la Universidad:

V.- SECRETARIA: La Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo; y
VI.- CONTRALORIA: La Secretaria de Contraloria del Poder Ejecutivo.
ARTICULO 3.- El Comité se integrara de la siguiente forma:
l.- Con Derecho a voz y voto:

a).- Por un Presidente, nombramiento que recaera en el Rector;

b).- Por un Secretario Ejecutivo, fungiendo como tal, el Titular de la Direccion de
Administracion y Finanzas; y

c).- Por vocales, que seran; el Jefe de Departamento de Recursos Materiales, el
Jefe del Departamento de Mantenimiento e Instalaciones: y de otras que se
considere justificadamente necesario.
Il.- Con voz y sin Derecho a voto:

a).

Asesores: Un representante del Organo Interno de Control; del rea Juridica
y el que, en su caso designe la Secretaria, la Secretaria de Planeacion y
Desarrollo Regional y Contraloria, en el entendido que la designacién del
representante de ésta dltima, dependera de la disposicion de recursos
humanos que para tal efecto se tenga; e

Invitados: Cuando asi se considere pertinente por la naturaleza de los
asuntos a tratar, por representantes del sector privado y social.

b).

Los titulares del Comité estan facultados para nombrar a un representante, acreditando
dicho nombramiento por escrito ante el Secretario Ejecutivo del mismo.

ARTICULO 4.- El Comité tendr4 las siguientes facultades:

l.- Elaborar y aprobar sus reglas de integracion y funcionamiento, previa opinién de
la Contraloria; )

IL.- Revisar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, a que
se refiere el Articulo 20 de la Ley, asi como formular las observaciones y
recomendaciones pertinentes;

lll.-  Analizar la documentacion preparatoria, de los procedimientos de contratacién de
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

V.- Dictaminar sobre la no celebracion de Licitaciones Publicas, por encontrarse en
alguno de los supuestos de excepcion previstos en el Articulo 49 de la Ley;

V.- Proponer las politicas internas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como autorizar los supuestos no previstos en las
mismas;

VI.-  Realizar los actos relativos a los procedimientos de contratacion, mediante
Licitacion Publica y de invitacion a cuando menos tres proveedores, hasta el fallo
correspondiente;

ERRRE s v 29N 7 500 e —————
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VII.- Autorizar, cuando se justifique la creacion, de Subcomités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, asi como sus reglas de integraciéon y funciones
especificas,

VIIl.- Analizar exclusivamente para emitir opinion, cuando se le solicite, sobre los
dictamenes o fallos emitidos por los Subcomités;

IX.- Autorizar los casos de reduccion del plazo para la preséntacién y apertura de
proposiciones en las Licitaciones Publicas; y

X.-  Aplicar y coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables.
ARTICULO 5.- Las reuniones del Comité seran:

l.- Ordinarias: Se celebraran en forma diaria 6 cuando menos semanalmente,
siempre y cuando exista asuntos que tratar, los que se indicaran en la Agenda de
Reuniones del Comité, la que se entregara actualizada cada tercer dia;

Il.-  Extraordinarias: Se llevaran a cabo en casos debidamente justificados, para tratar
asuntos especificos por motivos de urgencia o por su naturaleza;

.- Las reuniones respecto de los procedimientos de contrataciéon por Licitacion
Publica y por invitacién a cuando menos tres proveedores, se denominaran con el
que le corresponda al acto que se celebre; y

IV.-  De informacion y seguimiento: Las celebradas por los titulares en forma mensual,
cuando ejerza la facultad que establece el dltimo parrafo del Articulo 9 del
Reglamento. ’

Se levantaran actas circunstanciadas en las que se haran constar los Acuerdos
emitidos y seran firmadas por los asistentes, la falta de firma de alguno de los
participantes no invalidara su contenido y efectos.

ARTICULO 6.- Las reuniones del Comité tendran verificativo si existe Quoérum, el cual
se determinara con la asistencia de dos de los integrantes con Derecho a voz y voto y
las decisiones seran validas por mayoria de votos. Si la inasistencia de alguna persona
de las que deben intervenir, provoca el retraso en la resolucion de algun asunto, el
Secretario Ejecutivo del Comité deberd comunicarlo por escrito al Titular
correspondiente, con la finalidad de que se tomen las medidas pertinentes al cdso.

ARTICULO 7.- Los integrantes del Comité tendran las siguientes responsabilidades y
atribuciones: .

I.- Corresponde al Presidente, autorizar y acordar con el Secretario Ejecutivo del
Comité los asuntos a tratar en las reuniones; coordinar y dirigir las sesiones;
emitir su voto de calidad en caso de empate; asignar a los demas miembros para
su estudio y opinion, los asuntos generales 6 especificos, vinculados con sus
funciones; proveer lo conducente para el oportuno cumplimiento del objetivo del
Comité;

.- El Secretario Ejecutivo expedira por escrito las convocatorias de las reuniones
que se sefalan en el Articulo 12 del Reglamento y su correlativo Articulo 5 del
presente Acuerdo; elaborara la Agenda de Reuniones respectiva y entregara
oportunamente los documentos relacionados con los asuntos a tratar en cada
sesion; procederd a registrar los acuerdos emanados de las reuniones,
asentandolos en las Actas respectivas; vigilara en forma permanente el
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cumplimiento de dichos acuerdos y firmara las convocatorias de los
procedimientos de contratacion que se celebren;

lll.- Los asesores intervendran en el andlisis y resolucion de los asuntos, de acuerdo
a las funciones que por su adscripcion realicen; y

V.- Los Vocales enviaran por conducto del Secretario Ejecutivo, los documentos
relativos a los asuntos que se deban someter a la consideracién del Comité y
participaran en los procedimientos de contratacién que se realicen, por lo que
deberan contar con los conocimiéntos técnicos necesarios para la toma de
decisiones, respecto de los bienes, Arrendamientos 6 Servicios requeridos.

ARTICULO 8.- En el ejercicio de las facultades del Comité, que se sefialan en el
Atticulo 22 de la Ley Yy su correlativo Articulo 4 del presente Acuerdo y las demas que

En éste sentido, las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no
comprenden las acciones U omisiones que posteriormente se generen durante el
desarrollo de los procedimientos de contratacion 6 en el cumplimiento de los contratos.

El Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité que se emita, debera en todos
los casos ajustarse a lo previsto en'la Ley y el Reglamento.

ARTICULO 9.- Los asuntos que se somefan a consideracién del Comité, deberan
presentarse por escrito, ser firmados por el titular del area solicitante y contener los
requisitos siguientes:

I.- La informacion resumida del asunto que se propone sea analizado, la descripcion
genérica de los bienes 6 servicios que se pretendan adquirir, arrendar 6 contratar,
asi como su costo estimado;

Il.-  La indicacion de la documentacién soporte que se adjunte para cada asunto,
dentro de la cual se considerara la que acredite la existencia de suficiencia
presupuestal debidamente autorizada y las especificaciones y justificaciones
técnicas; y

.- En su caso, la justificacion y el fundamento Legal para llevar a cabo el
procedimiento de contratacion de conformidad a lo establecido en el segundo
parrafo del Articulo 47 de la Ley.

ARTICULO 10.- La informacion y documentacién que se someta a consideracion del
JSomité, seran de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

Tratandose de las fracciones I, I, VL y 1X del Articulo 49 de la Ley, no sera necesario
contar con el dictamen para no celebrar las Licitaciones Publicas, que establece la
fraccion IV del Articulo 22 de Ia Ley y su correlativo Articulo 4 del presente Acuerdo, sin
embargo el area responsable de la contratacion informara al Organo Interno de Control,
en los términos que establece el Articulo 48 de la Ley.

No deberan someterse a [a consideracion del Comité, los procedimientos de
contratacién por adjudicacion directa que se fundamenten en el Articulo 51 de la Ley,
asi como los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin
dictamen del Comité.
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amu:.@ewm~w-mnamm&;amm¢e§emw

| AEbcandlwdehlmvm W&Tmammuh

{ memdmbﬂ.Mde Gubemamental mediante el
eolluennmumefmaddt uvﬂambmda'lm ha tenido a bien
ratificar el siguiente: .

con sus

REGLMENTO INTERNO PARA LA AFECTACION, BAJA Y pESIlNO §
FINAL DE BI E MUEBLES ;
S S Aok

| ARTICULO 1.- EI pva:'m quamanm
i o objetivo mas do
[ Wummémwmnm%y destino final

de bienes muebles.
muoz-mmmnmw.umm
a).- UNIVERSIDAD: La Uni T de Tulancin

b).- COMITE: El Comité de Enajeniacién, Baja y Destino Final de Bienes Muebles; y
).~ BIENES MUEBLES: Lubhmmmnmuhwm

_ARTICULO 3.- Ef Comité estara integrado por los :

15 Unmm.mmwmaauwhahummm;c* "
[ gnm?mw.mmdmammﬁ-&nymmu

L. Dos asesores, que serén el contralor intemo y el abogado genaral; y
V.- Vocales, que sedr: 2
‘ a).- El Secretario Académico;
[ B).- Los Directores de Carrors:
| e}~ El Jefe del Depariamento de Planeacion y Evaluaci
d).- El Jefe del [ de y S y
o).~ El tepresentante de la Presidencia Municipal, ante el Gonsejo Directvo

I mmouummu-mmymmuhmmmy
! mmm.mmm«mmm

]

ARTICULO 6. E| Régh serd en lo que no se oponga a las
legales y que rijan, de manera particular, la bafa y
determinacion de desting final de bienes muebles.

mmuwc.-ummdommhwnysmnmmm. por o
menos cada seis meses, mMmemeom
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constancia correspondiente. Si existen desechos, dob«idmmha}sesudwmﬁnal

conforme con lo previsto en este Reglamento.

l.nddumif\nciony el dictamen a que se refiere el parrafo anterior, estaran a cargo de la
de Administracion y Finanzas, ¥ sera requisito previo para operar Ia baja.

Sﬂmbﬁdudehmmwm y Finanzas, llevar un registro de
las partes reaprovechables de los bienes muebles dados de de baja.

&

¥
ARTICULO 7.- &humsbbmmnmmsdobsbu\esmuebbcqw
hmsuluwpo onlouummoa
o

(o oumummmmumoﬁmommw ho resiite Uil
Wonmnmmdmdwuw previo
Mamnmummw

{2 C«uﬂodbbnmuebbdequenhunmnommm
: ommmmummmws
mmmmm

Gl G o s ot .l e dof b s,
con en
?l}m«mmm mrmeseompwm eeonfom}daaooz
mmmm

mnmwunmagmmmam Finanzas, dentro de los primeros diez~

dias habiles de cada mes, informara a bC«mubdnlmmmpeaodebobbm
mﬁrwm«mymwmunumamm«
que se

W,bmmnwonm.ahb*«mmbuqm
 Con [as presentés nommas y al efecto, integrard, de manera individual,

L.dowmym mmm quemvdmm-unodoloce ientes
aquotordlundp‘mto luioulonto i

L. thdddmmmwmla, piedad del bien mueble; y

mmtz.mmmmomabmmw
m-mm mumﬁm«mme
presente Roglamento, cascs:

L Qmmncomoehmemwdmm imprevisibles
situaciones de emergencia; i 4% :



- anouhﬁunmhknodetmapoﬂoruidﬁmosompmmm
para presentar oferas y;

{[1%8 mndmbdobtﬂmumemddmbmisoodmdemlo'

minimo general vigente en el Estado.
Anncuwu..mmahmm se debera contar con un avallo, cuya
vigencia no podra ser mayor a 180 dias naturales y debera ser elaborado por un pefito
mmmmmmmwhwwahcmumu

ARTICULO 14.- El perito valuador, mbaou\wwmm

hmwwm las condiciones del mercado y demés circunstancias: que

deb-nmm

MMUL01bmmthwmdambm
muebles deberan publicarse en uno de los diarios de mayor circulacién en el Pais y,

lmmmmmdomy«dmmonmdm

ARTICULO“.-Lumm a que se refiere el Articulo anterior, deberan
mmm

[ Nombqadtlleumm : t

- Descripcién. mwwywamamummmqm
sean objeto de la licitacion;

{3 Elpmmmwmqmwwmmdbbnobmmmfh
momumsmmm.

V.- Lugarfodnyhomiommmimudmpodﬂnouenerhbausy
etmeimofde licitacion y el acceso al sitio en que se encuentren los

Vi Lugar, fecha fimite y horarios para que los interesados se inscriban en fa

V- Lugar, fecha y hora de celebracion del acto de apertura de ofertas; y

ViL-  Monto de fa garantia que deberén otorgar los concursantes.

AR"GULOV«LAUMHHMMMGQI-W de las bases y,
mwm.dehwmlhmdemummeMyah
Contraloria Interna, por lo menos diez dias habiles antes de la fecha de celebracién del
mamam debiendo mediar, porbmenoc.otnmmmﬁnb
kdndomuhmmydmdomdem

mmuwm-mm«uwmmwhmwwm«

mmymm,ulmbhfmmmm
prmwlooimmudoo los datos que, a juicio de la Universidad, se consideren
mmmab‘mymm del blen mueble de que se
lrate; y lugar, fecha y hora en que se emitira el fallo de Ia ficitacién, mismo que no
podrieebbnneenmpuzomdodmdlunmmmmawﬁrdolafm

“de celebracion de la apertura de ofertas

ARTICULO 19.- La Universidad, en las bases de licitacion, debera hacer saber a los
interesados las muummmmMWmmimm

‘m“umdshMMMommamu

trate, precisando los supuestos en los que perderan los derechos que hubieren
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Moemmduhmmaony'onwmdhwte garantia que
~ hubleren constituido a favor de la Universidad, sefialando, que la U quedaré
facultada para adjudicar los bienes de que se trate, en caso de darse tal incumplimiento,
sin necesidad de una nueva licitacion, a la sigulente o siguientes mejores posturas que
hayan sido aceptadas en los términos de este Reglamento.

Aﬂﬂwmzb.-Enbspmwdmmdemm hlkﬂvemldadoxiauﬁde
lotmm qoegannﬁm‘u mediante cheque

Ammou.~2ndm¢ommuum»mwawmmmm
‘de las propuestas presentadas por cada uno de los interesados, informandose de
- aquélias que, en su caso, se desechen o hubieren sido desechadas por no cumplir los
mwdyumqmmwmwm

mu-quMmmmmemm

mmozs.‘stmuumwummmmmm
 requisitos previstos en la convocatoria, las bases y sus especificaciones, la Universidad _
 declarara desierto el concurso y procederé a expedir una nueva convocatoria.

 Sien la segunda convocatoria o se presentan ofertas ohtpm«msnolenmloc
~ requisitos. tos en fa Universidad declarara ¢

mmou-umm«bhmmuwummq:emmmmma
" precio menor omgdoou avalio vigente; y en caso mmm
menos cantidad esto sera suficiente para declarar desierto el concurso

"ARTICULO 25.- La Universidad levantard Acta administrativa a efecto de dejar
mammmmam de fallo y de aquellos en Jos que deba
muabohdawumndo muebles.

Lumcoormpenmm levantardn conforme con los procedimientos
| : mwdmnwymmwmmm
| comparezcan al acto.

Luomsléndeﬁmporpuhdehtmm&umlmﬁdﬂtdomﬁmﬁdoym
del acta,
’

ARTICULO 26.- La Universidad se abstendra ds fraccionar los grupos homogéneos de

Tmam«mmoﬂaqwummm
Universidad se abstendré de enajenarlos en forma fraccionada o individual, con
i finalidad de que queden comprendidos en el supuesto senalado en el articulo anterior,

Eﬁ'
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i
ARTICULO 27.- {a Universidad adjudicara los desechos de blenes muebles por medio
de contratos que celebren mhwﬂmommmmmm

mmoummawwwummmm- , previo
avalto, conforme con el presente Reglamento, los actos que por su naturaleza lieven
mmhmchwnmmoummm

mmmn—umummumammmu
wbbmdﬁldemwnﬁﬂo.deoodunﬂdwmhﬂnmmumwmpmday
observando lo siguiente:

I~ Aprobacion expresa del Comité; !

1l Que figuren en los inventarios de la Universidad:

- ‘Gwhmawnmam«mumtmomhmlesa
beneficiarios

‘de un seivicio asistencial publico; a las comunidades agrarias y
Aeﬁdot yamuadupwmmbsmmmmesy

W.- Que el valor de los bienes, determinado mediante mmmm
anmumuminmmmmmuw

ARTICULO 30.- La Universidad, mnh-.mndolcom“ deborlpmoedorals
M«mmm 5

-l.- Pwmmommmqueummtioumemh
‘salubridad, la seguridad o el ambiente;

M-  Habiéndose agotado todas- las instancias para la enajenacion o donacion
mmmmmmmmmdammmy

- s«mummmpmmodeummawonmo
m’u‘hquoomwmm

Enbnmpmisluanmhmmlymdeubmmmo fa Universidad
deberéa observar, en cada caso, uuoesdmmqmmmdkpowoms
Jegales aplicables y se llevard a cabo, en coordinacion con las Autoridades
mwmmwdownhwuwmymnmubbnobiemdequeu

AR'I’K‘M.O 31.- La inobservancia en la aplicacion del presente Reglamento serd
’Wlwﬁun%mhwakwm los Servidares Publicos del
emymmwmwb@u.

’  ARTICULO TRANSITORIO

PRIMERO.- El presente R wmmmumwﬂemm&m
puaacmumcmaelaumenmdrmagwam

DadoenhSedodeemCm)oD&aeuvo enlaCiudaddeTuhnmqodeBravo
Hidalgo, nmaala;wmndwmaz
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SESIONES ORDINARIAS

) UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS (CAAS-E)

ACTA ORDINARIA NUMERO 1/2020
Siendo las 13:00 horas del dia 11 de febrero del dos mil veinte, se reunieron los integrantes del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, los M.A Oris Estela Vargas Garcia, Encargada
de la Direccion de Administracion y Finanzas y Secretaria Técnica, en su caracter de suplente del Presidente del

Comité; los vocales, Mtro. Alfonso Rios Angeles y Mtra. Maria Elena Hernandez Briones como representantes de®, | )

la Academia; Mtro. Carlos Alberto Torres Estrada, Director de Planeacidon y Evaluacidn, L.C. Leticia Martinez
Padilla, Jefa de Mantenimiento e Instalaciones; la L.A.E. Maricela Santuario Ortiz, Jefa de Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales, L. D. Alejandra Pérez Roque, asesor juridico; L.D. Maria de Lourdes Barranco
Cadenianes, Titular del Organo de Control Interno; a su Primera Sesién Ordinaria del afio 2020, con el objeto de llevar
a cabo la | Sesion Ordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Tecnoldgica de
Tulancingo (CAAS-E), al tenor del orden del dia siguiente:

1. Lista de asistencia y verificacion del quérum legal.
2. Presentacion, y en su caso, aprobacion del orden del dia.
3. Actualizacion de la integracion de H. Comité de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios de la Universidad

Tecnolb6gica de Tulancingo (CAES-E).
4. Presentacién del Programa Anual de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios 2020. \k
nfor-

5. Presentacién de los rangos de los montos maximos de contratacion en que se ubica la dependencia de co
midad con el articulo 57 de la Ley en la materia.

6. Presentacion del informe trimestral correspondiente al periodo octubre-diciembre 2019

7. Presentacién de las contrataciones realizadas en 2019, por modalidad de adjudicacion.

8. Presentacion y en su caso aprobacion del Programa de Aseguramiento de bienes patrimoniales y parque vehi-
cular.

9. Asuntos generales

1. LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL.
La M.A Oris Estela Vargas Garcia; tomo nota de la asistencia y verificd que existe el quérum legal requerido, por lo
que, los acuerdos aqui tomados tendran validez, de conformidad con el articulo 22, parrafo primero del Reglamento
de la LAASSPEH, tratando enseguida el siguiente punto.

2. PRESENTACION, Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DiA.
La M.A Oris Estela Vargas Garcia, da lectura al orden del dia, pregunta a los presentes si existe alguna observacio
al orden del dia, a lo que responden no tener ninguna, por lo que queda aprobada por unanimidad en todos sus
términos.

3. ACTUALIZACION DE LA INTEGRACION DEL H. COMITE DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO (CAAES-E).
La L.A.E. Maricela Santuario Ortiz, comenta a los integrantes del Comité que de conformidad con el articulo 24 de
la Ley se presentan los integrantes que, de acuerdo con la estructura previamente instalada y redefinida en el Ma
de Integracion del Comité, los siguientes servidores publicos estaran conformando el CAAS-E de los integrantes
del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Estatal de la Universidad Tecnologica de Tulancingo dug
rante el presente ejercicio; quedando para el presente ejercicio de la forma siguiente:
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Con derecho a voz y voto
Puesto que ocupa en la UTT
Rector
Director de Administracion y finan-

Zas

Director de Planeacion y evaluacion

Representantes del Area Académica

Jefe de Mantenimiento e Instalacio-
nes

Con derecho a voz y sin voto

Puesto que ocupa en la UTT
Jefe de Recursos Materiales y Servi-
cios Generales

Jefa de Departamento Juridico

Titular del Organo interno de Con-
trol

Cargo en el Cargo en el CAAS-E

Presidente

Secretaria Ejecutiva

Vocal

Vocal

Vocal

Cargo en el Cargo en el CAAS-E

Area contratante

Asesor

Asesor

DIRECCION DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS
SESIONES ORDINARIAS

Enero -Diciembre de 2020

Mtro. José Antonio Zamora Guido

Mtra. Oris Estela Vargas Garcia

Mtro. Carlos Alberto Torres Estrada

Mtro. Alfonso Rios Angeles
Mtra. Maria Elena Hernandez Brio-

nes L

L.C. Leticia Martinez Padilla

Enero -Diciembre de 2020

L.A.E. Maricela Santuario Ortiz

L.D. Alejandra Pérez Roque

L.D. Maria de Lourdes Barranco Ca-
defianes

Area requirente Invitados
La L.A.E. Maricela Santuario Ortiz comenta a los integrantes del Comité que, la actualizdgion de integrantes, en

caso de que se requiera, se realizara a través de notas informativas. Asimismo, informa a los representantes que
durante los siguientes tres dias podran remitir su oficio de suplencia para designar un colaborador, quien podra—
representarlos en caso necesario. La L.D. Maria de Lourdes Barranco Cadefianes, recomienda a todos los integrarﬁ

tes que hagan extensiva la invitacion, sensibilizacién y compromiso a las personas que designen, o que en su caso

funjan como invitados representando a el area requirente, a fin de, cumplir con la normatividad y que participen

manera activa en el proceso, brindando el tiempo y la importancia necesaria para atender los compromisos ante
este H. Comité, a este punto la M.A. Oris Estela Vargas Garcia, agrega que aquellas personas gue participen como §

\
h
i

suplentes de los miembros del comité o invitados deberan también tener la capacidad de tomar decisiones, asi
mismo deberan contar con la informacién correspondiente a su participacion y responsabilidad para efectos de este
Comite.

7

ACUERDO UTEC-CAASE-20/1-003. El Comité da por presentada y aprobada la actualizacion de los integrantes del
mismo, de conformidad a los puestos que actualmente ocupan, para el presente ejercicio y para todos los efectos legales
a que haya lugar.
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4. PRESENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 2020.
La L.A.E. Maricela Santuario Ortiz, da a conocer el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del afio 2020, correspondiente a ingresos propios, recursos estatales y federales, quedando en forma general como
se describe en la tabla siguiente:

LICITACION PUBLICA $ 9,500,816.00 82%
INVITACION A 3 PERSONAS $ 676,088.00 6%

ADJUDICACION DIRECTA $ 1,421,089.00 12%
TOTAL $ 11,597,993.00 100%
PARTIDAS NO SUJETAS AL PAAAS $ 7,177,633.00 100%
TOTAL $ 18,775,626.00 100%

Distribucidén por capitulo y fuente:

| Recurso

Capitulo | Federal

Materialeé y:l

2000 Surministros $ 79542501 [ $ 2,096,803.99 | $ 1,313,662.99 . ol

3000  [Servicios Generales | $ 11,743,325.00 | $ 836,384.00 | $ 1,619,525.00 | $ 14,199,234.00
Bienes Muebles,

5000 |lnmuebles e $ 370,500.00‘%
Intangibles $ 370,500.00 | $ - |8 - N
Total $12,909,250.01 | $ 2,933,187.99 | $ 2,933,187.99 | $ 18,775,625.98

Por otra parte, informa al Comité que, de acuerdo, con las necesidades previstas, reducciones del presupuesto, y a ﬁn\
de dar prioridad a procesos principales del quehacer académico, los montos previamente designados para algunos sery
vicios basicos podrian ser modificados de la forma siguiente:

: | Presupuesto |Rre Recurso | ,
Materiales y utiles de oficina $ 687.445.01 | § 687.445.01 | § - |s K 400,000.00
26103 Combustible "* S 77164100 | $ = $ 77164100 | $ - $ 630,000.00
27101 Uniformes Iinstitdfionales $ 610,62000 | $ 7.50000 | $ 30731000 | § 29581000 | § 250,000.00
31602 Servicio de Internet $ 1.402.584.00 | § 140258400 | § S $ 1,402.584.00
32301 Arrendamiento de Fotocopiadoras $ 264,00000 | S 264,00000 | § A 3 - $ 264,000.00
32502 Arrendamiento de transporte S 350.040.00 | $ 224,50000 | § 6277000 | § 6277000 | § 350,040.00
33603 Ttulos y hojas base s 184.778.00 | § 184.778.00 | § - s - |s 50,000.00
33801 Servicio de vigilancia $ 2.198,996.00 | $ 2,199,996.00 | § 3 $ 2,199,996.00
Aseguramiento de Bienes i

34501 Patrimoniales y de alumnos $ 1,058,000.00 | § 1.058,000.00 | § $ $ 1,058.000.00
35801 Servicio de limpieza S 1.613.21200 | § 1.559.996.00 $ 1.589.996.00
51501 i atico $ 358,500.00 358,500.00 $ $ 358,500.00

_ Totallichaclones| § 950081601 S  7.587.29901 5 TSB0EN

e

Lo anterior, reduce el porcentaje de licitacion de 82% al 68%, debido a que los montos previamente programados fueron N

con los lideres de proyecto y los involucrados en dar tramite a las necesidades a fin de presentacion del presupuesto,
los tiempos de atencion y las adecuaciones que se deberan realizar para atender los nuevos requerimientos de control, ‘ ,
implementados por los 6rganos reguladores y fiscalizadores. et

reducidos para atender otras necesidades académicas. Se hace mencion a los integrantes que se realizara una reuniéﬁ"N%
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El Mtro. Carlos Alberto Torres Estrada, hace la recomendacion de que se realice una maodificacién en el formato de
requisicion donde se mencionen los montos minimos de adjudicacion para que las areas requirentes puedan identificar
el tipo de procedimiento que se realizara y el tiempo en que seran atendidos los bienes y/o servicios solicitados.

Se informa al H. Comité que dicho Programa ya fue publicado en la Pagina Institucional para dar cumplimiento al articulo
21 de la LAASSPEH.

ACUERDO UTEC- CAASE-20/1-O04. El Comité da por presentado y aprobado el Programa Anual de Arrendamientos
y Servicios 2020, por un monto total de $ 18,775,626.00 (Dieciocho millones setecientos setenta y cinco mil seiscientos
veintiséis 00/100 m.n.), y un porcentaje de licitacion del 68% de acuerdo con el articulo 23, Fraccion Il de la Ley en
materia.

5. PRESENTACION DE LOS RANGOS DE LOS MONTOS MAXIMOS DE CONTRATACION EN QUE SE UBICA LA
DEPENDENCIA DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 57 DE LA LEY EN LA MATERIA.
La M.A Oris Estela Vargas Garcia comenta: en relacion del Presupuesto de Egresos del Estado del ejercicio fiscal
2020, considerando el presupuesto programado para adquisiciones, arrendamientos y servicios, los montos maxi-
mos a que alude el articulo 57 de la Ley, correspondientes a cada operacion son los siguientes:

-  Fuente Adjudicacion | iacion | Licitacion
 SINVA e $ 1.00 $ 64,200.00 $ _ 181,900.00
- Federal $ 100 $§  237.00000 $ 1,027,000.00
. Fuente - | Adjudicacion | . iacien | Licitacion
N otatal $ 116 § 7447200 $  211,004.00

 |Federal $ 116§ 27492000 $  1,191,320.00

Por lo que, tratdndose de recursos propios, se podra adjudicar de manera directa montos de hasta $74,472.00 de con-
formidad con el articulo 57 de la Ley en materia.

Asimismo, se informa que los montos maximos de adjudicacién directa para recursos federales son de $274,920.00 y

para invitacién a cuando menos tres proveedores es de $ 1'191,320.00

ACUERDO UTEC-CAASE-20/1-005. El Comité da por presentados los montos maximos de las diversas modalidades
de adjudicacion, de acuerdo con el articulo 21, dltimo parrafo del Reglamento de la Ley en materia.

6. PRESENTACION DE INFORME TRIMESTRAL CORRESPONDIENTE AL PERIODO OCTUBRE-DICIEMBRE
2019

La L.A.E. Maricela Santuario Ortiz procede a presentar el Informe correspondiente al ultimo trimestre de 2019, el
cual fue concluido como sigue:
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LICITACION PUBLICA $ 4,379004.00 | § 0387578 | 8 1,106,300.23 | $ 57682371275 48%
INVITACION A 3 PERSONAS $ 2,188,30341 | & 412.001.87 | $ 13811072 | $ 1,408 834 56 12%
ADJUDICAGION DIRECTA s 345714550 | § 2,960,466 24 | $ 104400219 |8 484376272 40%
TOTAL $ 10,025,353.00 | § 4,276,343.89 | § 2,288,503.14 | § 12,014,870.03 100%

PARTIDAS NO SUJETAS AL

i 5 147596 6 0
P s 5 77041929 | § 639,20205 | S 338147592 |8 4.961,919.00 43%

TOTAL $ 17,729,545.96 | § 4,915545.94 | § 5,669,979.06 | § 16,976,889.12 100%

ACUERDO UTEC-CAASE-20/1-006. El Comité da por presentado el Informe correspondiente al ultimo trimestre del
ejercicio 2020, con un monto ejercido de $16,975,889.12

7. PRESENTACION DE LAS CONTRATACIONES REALIZADAS EN 2019, POR MODALIDAD DE ADJUDICACION

La L.A.E. Maricela Santuario Ortiz, menciona que se realizaron 112 contratos en 2019 los cuales, quedaron distri-
buidos de la forma siguiente:

Presupuestt
. L TotalAnual | %
Licitacion Publica 5,762,372.75 47.96% 2
Invitacién a cuando menos tres - 3
9 proveedores 1,408,834.56 11.73%
52 Adjudicaci6n directa $ 4,789,565.05 39.86% ‘
Adjudicacion directa (compras 4
menores a 300 UMAS) $ 54,197.67 0.45% /
79 e o s g 1201497003 a00%
33 Partidas no sujetas al PAAAS $ 1,225,386.76 25%
Adjudicacion directa (compras
menores a 300 UMAS) $ 3,736,532.33 75%
ag . : -~ |ls 496191009 | = 100%
M2 Wm0 $ 6o7regssoM2| @@

8. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DEL PROGRAMA DE ASEGURAMIENTO DE BIENES
PATRIMONIALES Y PARQUE VEHICULAR.

La L.A.E. Maricela Santuario Ortiz, procede a presentar el Programa de Aseguramiento para 2020, mencionando&
los montos a asegurar tanto en contenidos, como bienes inmuebles, dando a conocer al Comité que los edificios

encuentran asegurados con los montos reflejados en las Actas de Entrega-Recepcion, debido a que no se ha reali-
zado avallio de los mismos. Derivado de lo anterior, el Mtro. Carlos Alberto Torres Estrada, recomienda que por el
momento se contrate el seguro como se presenta y que se realice la estimacion del costo del avaltio para que pueda <
ser considerado presupuesto como Problema Transversal;, asi mismo, que se considera el presupuesto para el _
siguiente ejercicio, a fin de que puedan asegurarse por los montos en que fueron valorados.

.

L.

i

9. ASUNTOS GENERALES.
En esta parte la L.A.E. Maricela Santuario Ortiz, expone al Comité que para este ejercicio se reduzca un elemento
de seguridad (de 4 a 3 por turno) y para disminuir los riesgos de ingreso de personas no autorizadas a la institucion,
se cancele el acceso 1 a partir de la contratacién del nuevo servicio de vigilancia; asi mismo con la finalidad de
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evaluar la posible contratacion con la Policia Industrial Bancaria, y atender la recomendacion del Mtro. José Antonio
Zamora Guido, de buscar servicios mas calificados para atender esta necesidad basica. A este punto agrega el
Mtro. Carlos Alberto Torres Estrada, que se realice un analisis, en el que se busque disminuir en lo posible el
incremento, teniendo como recomendacion que no supere los $400,000.00 en relacion al ejercicio anterior. En
cualquiera de los casos, lo anterior queda sujeto a que el proveedor cumpla con los requisitos establecidos en las
bases y, que la contratacion se realizara conforme se determine en el fallo de Ia licitacién correspondiente.

No existiendo mas asuntos a tratar, se dio por terminada la reunién a las quince horas con veinticinco minutos del

dia de su fecha.

M.A. ORIS ESTELCA VARGAS GAREIA MTR
ENCARGADA DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECRETARIA TECNICA

ﬂ{_BERTO TORRES
STRADA
EACION Y EVALUACION
VOCAL

N ‘_‘—\ﬂ_/

MTRG.—H:ZUIQSO RIOS ANGELES
REPRESENTANTE DEL AREA ACADEMICA

(PROYECTOS ESPECIALES)

A HERNANDEZ BRIONES
E DEL AREA ACADEMICA
VOCAL

VOCAL
\
] \_
ﬁ \ Qﬁ?
2 75 2 = )
L-AE. MARICELA SANTUARIO ORTIZ MM PADILLA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS JEFA ANTENIMIENTO E
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES INSTALACIONES
AREA CONTRATANTE VOCAL
L.D. ALEJAND REZ ROQUE L.D MARIA DE LOURDES BARRANCO
ASE URIDICO CADENANES
TITULAR DEL ORGAND INTERNO DE

CONTROL
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BIENES EMPRESARIALES

BIENES ASEGURABLES:

predio.
> Equipo moévil: aquel que fue elaborado para trabajar en diferentes ubicaciones dentro y fuera
del predio.
RIESGOS Y COBERTURAS:

Edificios. Ademas del edificio, incluye los servicios de agua, saneamiento, alumbrado (interior y
exterior), subestacion eléctrica y demas aditamentos fijos, ubicados en:

» Camino a Ahuehuetitla no. 301 colonia las Presas C.P. 43642 Tulancingo Hgo.
» Calle Alvaro Obregén S/N Col. Centro C.P. 43740, Cuautepec de Hinojosa, Hgo.
» “Santana” predio rural, ubicado en Santa Ursula, Municipio de Huehuetla, Hgo.

Contenidos. Necesarios para el funcionamiento de la institucion, ya sean propios, arrendados o se
encuentren bajo su custodia o responsabilidad, como son mobiliaric y equipo de oficina, acervo
bibliografico, consumibles y todo el material para el adecuado funcionamiento de los planteles, dentro
del predio de esta institucion y sus sedes, ubicados en los edificios referidos en el punto anterior.

Cables Eléctricos de Alta Tension. Conducto eléctrico para el abastecimiento de energia eléctrica
que se encuentren a la intemperie o dentro de la Universidad y sus sedes.

Cristales y Domos. Que se encuentran colocados en puertas, ventanas interiores y exteriores, asi
como las cubiertas. Con un espesor de 4 mm o mas.
Dinero y Valores. Dinero en efectivo, vales de despensa, y cualquier otro documento negociable
necesario para realizar las actividades de la institucion. A
Maquinaria. Equipos de aire acondicionado, transformadores, motores, etc. \
Equipo Electrénico. Aparatos y equipo para informatica, fotocopiadoras, medicion,

telecomunicacion, radiodifusion, camaras digitales, videograbadoras, etc. Alimentados por la red
eléctrica normal o de baterias. Dentro de esta seccion se deben distinguir dos grupos: J

> Equipo fijo: aquel que se encuentra en un lugar especifico destinado para su uso dentro del ¢

Se solicitan las siguientes coberturas para amparar dafios a edificios y sus contenidos a valor de
reposicion: Incendio ylo rayo; explosion; terremoto y erupcion volcanica; fendmenos
hidrometeorolégicos (bajo convenio expreso una antena que por su naturaleza se encuentra a la
intemperie); huelgas, alborotos populares, conmocioén civil, vandalismo y dafios por personas mal
intencionadas; derrame de equipo contra incendio; extension de cubierta la cual incluye: colisién de
naves aéreas u objetos caidos de estas, colisién de vehiculos, humo tizne u hollin, caida de arboles; “‘
caida de antenas de uso no comercial, rotura o filtraciones accidentales de tuberias o sistema d i N
abastecimiento de agua o de vapor de agua que se localicen dentro del predio; derrame accidental

de equipo contra incendio.

)

gue se encuentren dentro de edificios que carezcan total o parcialmente de techos, puertas, ventanas
o muros, siempre y cuando hayan sido disefiados especificamente para operar en estas condiciones Q

Maquinaria y/o equipo fijo y sus instalaciones que se encuentren total o parcialmente al aire libre m-\*ﬁ
y estén debidamente anclados.

N \
e

Remocion de escombros.

Pérdidas consecuenciales. (6 meses de gastos extraordinarios, gastos fijos y salarios) por \\L
inhabilitacion.

- _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ]
PROGRAMA DE ASEGURAMIENTO Péagina 1
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Responsabilidad civil inmuebles y actividades. La compafia se obliga a pagar los dafios y
consecuencialmente los perjuicios y el dafio moral, que el asegurado cause a terceros dentro del territorio
nacional y por lo que este deba responder, conforme a la legislacion aplicable en materia de responsabilidad
civil vigente en los Estados Unidos Mexicanos, guarda ropa y equipaje, gastos de hospedaje y transporte a
visitantes, expositores y docentes.

= Rotura de cristales a primer riesgo.

= Robo con violencia y/o asalto. Incluyendo robo sin violencia de contenidos: Los bienes cubiertos
por este seguro son, maquinaria, utiles, accesorios y demas equipo propio y necesario a la indole del
negocio asegurado; asi como los bienes propiedad de terceros bajo su custodia.

» Robo ylo asalto de dinero y valores con Limite Unico y Combinado: esta cobertura ampara
dinero en efectivo, metalico o billetes de banco, vales o tarjetas de despensa y cualquier tipo de
moneda circulante.

» Dentro del local: en custodia de cajeros, pagadores, y cobradores autorizados por el
asegurado, resguardados en cajon bajo llave.

> Fuera del local: para depoésito bancario o traslado Banco- planteles, en viaje directo y del
Campus Santa Ursula y Cuautepec de Hinojosa a los bancos.

Se cubre la pérdida por incapacidad fisica repentina de la persona portadora (enfermedad o
accidente), siempre y cuando se produzca pérdida de conocimiento, lesiones o la muerte.

Queda cubierto robo por asalto dentro del predio entendiéndose como la agresion fisica o moral paga
perpetrar el mismo.

= Rotura de Maquinaria a Valor de Reposicidon: Quedan sujetas calderas, recipientes sujetos a
presion incluyendo tuberias a presion, siempre y cuando se utilice con fines de transformacion
produccion o servicio, quedan amparados contra dafios accidentales ocasionados por causas
derivadas de su operacion.

= Equipo Electrénico. Cobertura a todo riesgo, a valor de reposicion incluyendo terremoto y erupcién
volcanica, fenomenos meteorologicos, portadores de datos externos, robo sin violencia, hurto dentro
y fuera del plantel, en equipo movil y portatil con robo dentro y fuera del plantel, derrame de material
contra incendio, huelgas y alborotos populares.

Se solicita que por el numero de equipos existentes se exima a esta Universidad de presentar relacion del
mismo, asi como de la maquinaria.

PROGRAMA DE ASEGURAMIENTO Pégina 2
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SUMAS ASEGURADAS
| DESCRIPCION DESGLOSE TOTAL
Edificio 5 63,463,563.89
Contenidos $ 28.,346,260.80
Maquinaria $ 7.836,242.80
M obiliario y equipo de oficina  $ 19.064,424.98 b
Acervo bibliografico $ 1,445,593.02
Remociéon de Escombros $ 2.000,000.00
Perdidas consecuenciales $ 38.617.383.86
Gastos extraordinarios $ 1,000,000.00
Gastos Fijos $ 3,100,000.00
Salarios 3 34,517,383.86 3
Responsabilidad Civil $ 2,000,000.00
Rotura de Cristales $ 100,000.00
Robo de Contenidos $ 350,000.00
Dinero y valores $ 50,000.00
Robo de dinero y valores Lu.c. $ 50.000.00
Rotura de Maquinaria $ 21,137,861.33
Equipo Electrénico $ 15,367,118.84
Equipo fijo § 12.781.,444.16
Equipo movil $ 2,585,674.68
DEDUCIBLES MAXIMOS
; |
| |
Incendio y/o rayo Sin deducible N/A N/A
Explosion Sin deducible N/A N/A
Fendmenos hidrometeorologicos 1% de la estructura dafiada Maéximo 750 10%
Derrame de equipo contra incendio Sin deducible N/A N/A
Demas coberturas de incendio 1% de la estructura dafiada Maximo 750 N/A
Terremoto y erupcion vulcéﬁica 2% de la suma asegurada N/A 10%
Pérdidas consecuenciales Sin deducible N/A N/A
Remocion de escombros Sin deducible N/A N/A
Responsabilidad Civil 5% sobre Ia reclamacion Minimo de 3 dias N/A
Rotura de cristales 5% sobre la reclamacion Minimo de 3 dias N/A
Robo de contenidos con violencia 10% de participacién en la pérdida Minimo de 40 N/A
Robo de contenidos sin violencia 15$ de participacion en la pérdida Minimo de 40 N/A
Robo de dinero y Valores Lu.c. 10% sobre la pérdida Minimo de 20 N/A
Rotura de maquinaria 2% sobre el valor de reposicion Minimo de 50 N/A
Frquipo elec |
Cobertura basica 3% del equipo danado Minimo de 5 N/A
Temremoto y erupcidn voleanica 2% sobre la suma asegurada Maximo 750 10%
Fenémenos hidrometeoroldgicos 1% sobre la suma asegurada Maximo 750 N/A
Huelgas y alborotos populares 1% sobre la suma asegurada Maximo 750 N/A
Robo sin violencia, Hurto 20% de participacion en la perdida Minmo de 10 N/A
iRobo con violencia 10% de participacion en la perdida Minimo de 10 N/A
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CONDICIONES ESPECIALES PARA BIENES EMPRESARIALES

=  Endoso inflacionario del 10%

=  Asignar una persona de servicio, para darle la atencidn y agilidad a los tramites y siniestros que se
susciten durante el periodo de cobertura, sin costo para la Universidad.

=  Cobertura a valor de reposicion.

=  Anexar condiciones generales vigentes.

EQUIPO DE CONTRATISTA
BIENES CUBIERTOS:

e  Tractor Podador: Marca John Deere
Tipo: sabre 174 sgs 7hp cuchillas de 42"
Modelo: 1742GS
Namero de serie: GX1742A120675.

e Tractor jardinero Mo. D140 de 22 H.P. Marca John Deere **
RIESGOS AMPARADOS: Pérdidas o dafos materiales causados a consecuencia de:

Incendio y/o rayo, explosién
Fendmenos hidrometeorologicos

Terremoto y erupcion volcanica, robo.
Derrumbe, deslave, hundimiento, deslizamiento del terreno o alud.
Hundimiento o rotura de alcantarillas, puentes para vehiculos, muelles o plataformas de carga.

Colision con objetos en movimiento o estacionarios, volcadura, caida y enfangamiento.
Incendio, rayo o explosion, colisién, descarrilamiento o volcadura del medio de transporte.

Bajo convenio expreso: dafios materiales o perdidas causados directamente por huelguistas,
paros, disturbios, sabotaje, personas mal intencionadas. /

DEDUCIBLE:

Dafios materiales: 2% de la suma asegurada, robo sin deducible.

SUMA ASEGURADA:
- Descripcion | Valorde reposicion
Tractor p.oda.dof. I T $22,785.00 \
Tractor jardinero $39,600.00 :

\ /{
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/

AUTOS
TOYOTA RAV4 BASE TELA 3F 2012 2T3KF9DV7CW107368 2AR-MO50887 $ 176,712.00
CHEVROLET  AVEO BASICO 2012 3G1TASAFSCL160563 NA $  85,561.00
CHEVROLET  AVEO BASICO 2012 3G1TA5AF5CL160630 NA $  85,561.00
CHEVROLET  AVEO BASICO 2012 3G1TASAFSCL169256 NA $  85561.00
NISSAN “TSURUGS1STD 5 VAL 2004 3N1EB31S54K549597 GA16-873682S $  36,420.00
NISSAN 'TSURU GS1 STD 5 VEL 2004 3N1EB31584K559251 GA16-883942S $  36,420.00
NISSAN TSURU GS1 STD 5 VEL 2004 3N1EB31514K576926 GA16-803706T $  36,420.00
URVAN DX LGA. ™M 15 '
2004 F 4X512028 2481488 80,352.
NISSAN sy INTFE56S34X5 KA24814885 $ ,352.00
VOLKSWAGEN GOL 2018 9BWDB45U8JT044977 CFZS84254 $ 180,310.80
VOLKSWAGEN GOL 2018  9BWDB45U8JT038984 CFZS81489 $ 180,310.80
URVAN DX LGA. TM 15
NISSAN Tt 2017 JNBBESCS1HI029506 QR25674830Q $  335,846.00
; r
PEUGEOT MANANGER FORGON L4H2 2013 VF3YDPMFSD2296852 1000001689324 $  262,260.00
VOLKSWAGEN JETTA ' T 2017 3VW1K1AJAHM200428 CBP740611 $  200,600.00
NOTA. MANANGER FORGON L4H2 3.0 EXTRALARGA 6.36 MTS. DE LARGO, EQUIPADA FARA 19 PASAJEROS
CAMIONES
NO. MOTOR Skt
NISSAN 'CHASIS LGO. STD. 1999 3NBCD15S6XK027415 KA24-785799M $  32,085.00
CONVERSION A ESTACAS $ 9,565.22
VOLVO 8300  AUTOBUS 45 PASAJEROS 2006 3CES5J12165104086 101518 $  800,000.00

Para los autobuses

se requiere amparar

Responsabilidad Civil para el cupo de pasajeros mas un chofer,

para el transporte de personal administrativo, docente y escolar con un minimo total de acuerdo a o
establecido con la Ley vigente:

PROGRAMA DE ASEGURAMIENTO
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Las pdlizas emitidas deberan contener de manera expresa:

Concepto Valor en Equivalencia UMAS
pesos en UMAS minimas por

Ley

Responsabilidad por daios a terceros 1,500,000.00 17,265.19 10,000
Gastos médicos por lesiones a cada pasajero 3,160 3,160
Responsabilidad civil por cada pasajero 3,160 3,160
Gastos médicos por lesiones al operador 3160 3160
Por muerte del operador 3160 3160
Responsabilidad civil por el conductor 3160 3160

De forma adicional:

- Los datos y caracteristicas especificas del vehiculo asegurado.

-Nombre y domicilio de la universidad como propietaria del vehiculo asegurado.

-El tipo de servicio al que se destina el vehiculo asegurado.

-Clausula denominada "no cancelable", que el propietario(a) del vehiculo asegurado renuncia a cancelar el
seguro contratado antes del vencimiento de la vigencia visible en la péliza de seguro.

-factura y comprobante de pago de la péliza de seguro.

Se aclara que se debe cubrir la responsabilidad civil viajero, cuando se proporcione el servicio de autobus a
otras instituciones y/o excursiones en programas recreativos sin fines de lucro.

RIESGOS Y COBERTURAS
Para Ramo de Automéviles y camiones se necesitan las siguientes coberturas y deducibles:

Se solicita que, para cada una de las unidades, el servicio de asistencia kilémetro 0 y servicio de asistencia en
viajes, se otorgue: grua por averia de 90 DSMGVDF y hasta tres eventos al afio.
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COBERTURA SUMA ASEGURADA DEDUCIBLE

ROBO VALOR CONVENIDO 3%

DANOS MATERIALES VALOR CONVENIDO 5%

RESPONSABILIDAD POR DANOS A

TERCEROS $ 1.500,000.00; SIN DEDUCIBLE

RESPONSABILIDAD CIVIL

PERSONAS ( POR CADA 3160 UMA SIN DEDUCIBLE

PASAIERO)

RESPONSABILIDAD CIVIL .

CRUZADA AMPARADA SIN DEDUCIBLE

GASTOS MEDICOS A OCUPANTES

POR PERSONA (CONSIDERANDO 3160 UMA SIN DEDUCIBLE

AL OPERADOR)

DEFENSA LEGAL Y FIANZA AMPARADA SIN DEDUCIBLE

ASISTENCIA VIALEN VIAJES Y  MDARADA SINDEDICIOE

KM O

SERVICIO DE GRUA 90 DSMGVDF SIN DEDUCIBLE

MUERTE DEL OPERA DOR 3160 UMA SIN DEDUCIBLE

GASTOS DE TRANSPORTE EN

CASO DE DESCOMPOSTURA O =
I IBLE

ACCIDENTE PARA RETORNAR AL e SN REERE

LUGAR DE ORIGEN

RESPONSABILIDAD CIVIL POR EL 3160 UMA SIN DEDUCIBLE

CONDUCTOR

RENTA DE AUTO POR
REPARACION CAUSADA POR
SINIESTRO

INDEMINIZACION DE 500.00
DIARIOS HASTA ENTREGA
DEL VEHICULO

SIN DEDUCIBLE

RENTA DE AUTO POR ROBO

HASTA 30 DIAS DE RENTA O
INDEMINIZA CION $ 500.00
DIARIOS

SIN DEDUCIBLE

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO PARA ENTREGA EN CASO DE SINIESTRO EN DANOS
MATERIALES Y ROBO

Asignar una persona de servicio, para darle la atencién y agilidad a los tramites y siniestros que se susciten

NDICIONES ESPECIALES PARA PARQUE VEHICULAR

durante el periodo de cobertura, sin costo para la Universidad.

AUTORIZO:

L.A.E. Maricela Santuario Ortiz

Jefa de Recursos Materiales y Servicios

Generales
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