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Universidad Tecnolégica de Tulancingo

CIRCULAR No. 002/2025

Tulancingo de Bravo, Hgo. a 17 de junio de 2025.

H. Comunidad Universitaria
Apreciables todas y todos:

En alcance de la Circular No. 001/2025, emitida por esta Secretaria a mi cargo, se comunica que a
partir del 18 de junio del afio en curso, el formato “Pase de comision sin viaticos” queda sin efecto,
todo el personal que tenga asignada una comision debera presentar al Departamento de Recursos
Humanos al dia siguiente de la actividad lo siguiente:

e Copia del “Pliego de Comisién”, cuando aplique viaticos o hayan hecho uso de vehiculo
oficial, previamente autorizados por el Departamento de Presupuesto.

» Original del “Pliego de Comisiéon”, cuando no aplique vidticos o no hayan hecho uso de
vehiculo oficial.

Se les recuerda que el Pliego de Comisién debera estar debidamente requisitado y contar con el
sello oficial que certifica la estancia y asistencia del servidor publico en el lugar de la comisién; en
caso excepcional, podré estar respaldado por una autorizacion firmada por el Director bajo su
responsabilidad, acompafiado de un informe detallado y evidencia fotografica.

Agradeciendo su atencién y reciban un cordial saludo.

Atentamente

c.c.p. Mtro. José Antonio Zamora Guido — Rector

Camino a Ahuehuetitia 301 Col. Las Presas S Rt l;{“&m;'m;“—mﬁ
Tulancingo, Hgo., C.P. 43645 DE CTALIDAD

Tel.7712496699 C -
www.utectulancingo.edu.mx wem1 c.) D

CONTRON ¥ ASTLUBANERITS O L CaLAD

ANIVERSARIO
» Wonwvmide, Tramctarmadia, Oasurrollo,



