&E” Ag— Universidad Tecnoldgica de Tulancingo
SaHOEN A Entidad de Certificacion y Evaluacidn

USNIVERSIDAD TECHOLOGICA DE TULANCINGD ECED84-12

DICTAMEN PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS DE APOYO
Periodo: Mayo - Diciembre 2019
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La Direccion de Vinculacion, a través del departamentos de Educacién Continua y la
Entidad de Certificacion y Evaluacion, con la finalidad de optimizar sus procesos para
capacitar, evaluar y certificar, ha identificado que las actividades administrativas son
demandantes, por ello se solicita la contratacion de la T.5.U Ana Caren Gomez Santos
como apoyo para llevar a cabo actividades que propicien el desarrollo de dichos
departamentos.

Las actividades y requisitos que debe cumplir son:

Integracidn de carpetas de cursos diversos.

Atencion a clientes externos e internos.

Envio de informacion sobre procesos de capacitacion, evaluacién y certificacion.
Elaboracién de memos y oficios.

Captura de participantes en bases de datos.

Captura de informacion en el Sistema Integral de Informacidn S1I, usuario ECE.
Verificacion de portafolios de evidencia de los Evaluadores independientes.
Disponibilidad de horario.

Estar registrado ante el SAT para la emision de facturas electrénicas.
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La evidencia que se entregara para demostrar que se realiza el trabajo administrativo
seran:

Evidencia Periodicidad
Lista de asistencia Mensual
Informe de Mensual
actividades

En este contexto para dar cumplimiento a lo solicitado, le envid un cordial saludo.
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