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l. Introduccidn

La Universidad Tecnoldgica de Tulancingo es un Organismo Descentralizado de la Administracion
Publica Estatal, con personalidad juridica y patrimonio propio, sectorizado a la Secretaria de
Educacién Publica del Estado de Hidalgo, de conformidad con lo dispuesto por el articulo 1° del
Decreto Gubernamental que reforma diversas disposiciones del diverso que creé a la
Universidad Tecnoldgica de Tulancingo, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado
de Hidalgo el 04 de Julio de 2011 dos mil once.

Que de acuerdo con la Integraciéon del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
aprobando ante el Consejo Directivo en du Vigésima Cuarta Sesién Ordinaria, celebrada el 30 de
mayo de 2005y, publicado el 1° de agosto de 2005 en el Periédico Oficial del Estado de Hidalgo,
mediante el Acuerdo que Modifica el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico de la Universidad Tecnoldgica de Tulancingo.

De conformidad con lo que establece el Articulo 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo en vigor, se determina la obligacién para las
dependencias y entidades de establecer Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios,
a fin de cumplir con las funciones especificas que el propio articulo establece.

En la fraccién | del citado articulo se responsabiliza y faculta a los Comités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, para elaborar y aprobar las reglas de Integraciéon y Funcionamiento,
por lo que se presenta este manual a partir del sefialamiento de la base legal que sustenta la
constitucién y operacidn del Comité, en el que se establecen: a. los objetivos que debe cumplir,
b. las funciones que asumir en su calidad de Organo Colegiado, c. la estructura de integracién
del Comité, d. las funciones y responsabilidades de los miembros del Comité, e. las normas de
funcionamiento, f. las normas para la realizacién de las reuniones del Comité y g. las funciones
centrales que corresponden a cada uno de sus integrantes.

El Manual estara sujeto a un proceso permanente de andlisis que permita las modificaciones
normativas que tengan incidencia en las materias de competencia del Comité, ademas de lograr
formas de operacidn que le den mayor eficiencia en el desarrollo de sus funciones.

En virtud de que se dispone con los elementos legales y normativos necesarios, como lo son:

La integracion y aprobacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Universidad Tecnoldgica de Tulancingo (CAAS-E), que se refiere en el segundo parrafo de este
apartado, se procedid a elaborar y revisar el Manual de Integracién y Funcionamiento del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del el 15 de enero de 2018.
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Il. Objetivo general:

Vigilar y promover el cumplimiento de la normatividad aplicable sobre los recursos provenientes
de Programas estatales, recursos del Programa operativo Anual que, por su naturaleza de

ejecucion, conserven la procedencia de recursos estatales.

Objetivos especificos

Establecer, en forma clara y precisa, la integracion y el funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, mediante la revision permanente y atendiendo la
legislacion y normativa vigente en materia, para promover la agilizacion de tramites con
eficiencia y eficacia para el logro de los objetivos institucionales.

Determinar las acciones conducentes para fomentar la racionalizacién y optimizacion de los
recursos econémicos y materiales destinados a las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
que requieren las areas.

Coadyuvar vy verificar que, en los procesos de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, se
apliquen los criterios previstos en el articulo 134 constitucional, asi como los principios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, transparencia y honradez a fin de asegurar las
mejores condiciones y beneficios para la universidad.

Proponer criterios que promuevan la simplificacién administrativa, la descentralizacidon de
funciones y la delegacién de facultades, con el objeto de contribuir al cumplimiento de las metas
establecidas.
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[Il. Marco Juridico

De manera enunciativa, mas no limitativa, se indican las siguientes disposiciones vigentes,

aplicables al presente Manual:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

LEYES

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo
REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Hidalgo

DECRETOS

Decreto por el que se crea la Universidad Tecnoldgica de Tulancingo
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IV. Glosario de términos

ADJUDICACION DIRECTA: Procedimiento de contratacién previsto por los articulos , fraccién il,
55y 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Hidalgo;

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS: Las adquisiciones y los arrendamientos de
bienes muebles, asi como la prestacion de servicios que se encuentren comprendidos en los
articulos 1 y 3 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Hidalgo;

AREA CONTRATANTE: La facultada en la Universidad Tecnolégica de Tulancingo para realizar
procedimientos de contratacién a efecto de adquirir o arrendar bienes o la contratacion de
servicios que se requieran.

AREA REQUIRENTE: La Unidad Administrativa qgue, de acuerdo a sus necesidades, solicite o
formalmente la adquisiciéon o arrendamiento de bienes o la contratacién de servicios o, bien,
aquella que los utilizara, con cargo a su presupuesto programado.

BIENES MUEBLES: Los que con esa naturaleza considera el Codigo Civil Federal.

COMITE: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Tecnoldgica de
Tulancingo, en el ambito estatal, a que refiere el articulo 22 de la LAASSPEH.

COMPRANET: el sistema electrénico de informaciéon publica gubernamental sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

CONTRATO: El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, y a través
del cual se formaliza la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de
servicios.

CONVOCATORIA: Invitacidén a cada reunion, conforme a las fechas establecidas en el calendario
de sesiones, junto con el orden del dia y los documentos correspondientes.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS: Procedimiento de contratacidn previsto en los
articulos 33 fraccién Il, 53, 55 y 58 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Hidalgo.

INVITADO: Personas cuya intervencion considere necesaria el presidente o el secretario técnico,
para aclarar aspectos técnicos o administrativos relacionados con los asuntos sometidos a la
consideracion del Comité.

LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

LICITANTE: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacion publica o bien de
invitacién a cuando menos tres personas.

—
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LICITACION PUBLICA: Procedimiento para la adquisicién de bienes y contratacién de servicios,
previsto en el articulo 33 fraccién | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico del Estado de Hidalgo.

MANUAL: el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Universidad Tecnoldgica de Tulancingo.

PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION: Licitacién Publica, invitacion a cuando menos tres
personas y adjudicacién directa, segin lo establecido en el articulo 33 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo.

PROPOSICIONES: Propuestas que presentan los licitantes en los procesos propuestos para
excepcidon a la licitacién publica, ya sea por invitacion a cuando menos tres personas o
adjudicacidn directa, que incluyen los aspectos técnicos y los aspectos econémicos de los bienes
o servicios requeridos.

PROVEEDOR: Persona que celebre contratos o pedidos de adquisiciones, arrendamientos o
servicios.

REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico del Estado de Hidalgo.

REQUISICION DE COMPRA: Documento interno mediante el cual las Areas Requirentes solicitan
bienes, arrendamientos o servicios al Area Contratante, de acuerdo a sus necesidades
establecidas en el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, sin la cual la el
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales no podra iniciar el procedimiento
de contratacién correspondiente.

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Direccién o Departamento que integran la institucion.
V. Abreviaturas

CAAS-F: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, con ambito de aplicacion Federal.
CAAS-E: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, con dmbito de aplicacidn Estatal.

POEH: Periddico Oficial del Estado de Hidalgo;
F-CAAS.- Formato para la presentacidn de acuerdos ante el CAAS-E y CAAS-F
0IC: El Organo Interno de Control de la Universidad Tecnoldgica de Tulancingo

Utec.- Universidad Tecnoldgica de Tulancingo
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VI.Ambito de aplicacién

La aplicacidn del presente manual corresponde al CAAS-E a través de sus integrantes; a fin de
sistematizar, controlar, supervisar y aprobar los proyectos que se sometan a consideracion de
éste; el cual se debera aplicar en los apartados que les competa, de conformidad con las

disposiciones legales federales vigentes.

VII. Integrantes del CAAS-E

De conformidad con el Articulo 19 del Reglamento, y el Comité se integrara con los miembros

siguientes:

Con derecho a voz y voto

Puesto que ocupa en la UTT Cargo en el CAAS-E
Rector Presidente
Director de Administracion y Finanzas Secretaria Ejecutiva
Director de Planeacion y Evaluacion Vocal
Representante del Area Académica Vocal
Jefe de Mantenimiento e Instalaciones Vocal

Con derecho a voz y sin voto

Puesto que ocupa en la UTT Cargo en el CAAS-E

Jefe de Recursos Materiales y

. Area contratante
Servicios Generales

Titular del area juridica Asesor

Titular del Organo Interno de Control | Asesor

Personas cuya intervencion considere necesaria el
presidente o el secretario técnico, para aclarar
Invitados aspectos técnicos o administrativos relacionados
con los asuntos sometidos a la consideracion del
Comité.

Los integrantes del Comité, los asesores y el secretario técnico, podra designar por escrito a sus
respectivos suplentes quien tendra las mismas atribuciones que correspondan a quien
representen.
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VIIl. Funciones del comité:

1. Elaborary aprobar sus reglas de integracién y funcionamiento;

2. Revisar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y formular
las observaciones y recomendaciones convenientes;

3. Analizar la documentacion preparatoria, de los procedimientos de contratacién de
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

4. Dictaminar, previamente a la Iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de
no celebrar licitaciones publicas por encontrarse en alguno de los supuestos de
excepcion previstos en la Ley (articulo 55), salvo en los casos que la misma
determina, en cuyo caso se deberd informar al propio comité una vez concluida la
contratacion respectiva;

5. Proponer las politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como autorizar los supuestos no previstos en éstos,
sometiéndolas a consideracion del titular de esta institucién o ante el Organo de
Gobierno;

6. Realizar los actos relaticos a los procedimientos de contracciéon, mediante licitaciéon
publica y de invitacién a cuando menos tres personas, hasta el fallo correspondiente;

7. Analizar exclusivamente para su opinidn, cuando se le solicite, los dictdmenes y fallos
emitidos por los servidores publicos responsables de ello;

8. Autorizar, cuando se justifique, la creacién de subcomités especializados en
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como aprobar la integraciéon y
funcionamiento de los mismos;

9. Elaborar y aprobar y mantener actualizado el manual de integracion y
funcionamiento del comité;

10. Autorizar los casos de reduccion del plazo para la presentacién y apertura de
proposiciones en licitaciones publicas;

11. Aprobar el calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior, que
seran trimestrales, y se podran cancelar en caso de no existir asuntos a tratar.

12. Determinar y aprobar los rangos de los montos mdaximos de contratacidon en que se
ubica la Universidad Tecnoldgica de Tulancingo de conformidad con el articulo 57 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de
Hidalgo, del ejercicio fiscal.

13. Difundir a los directores de las diversas areas, los acuerdos que adopte en el ejercicio
de sus atribuciones y que sean de aplicacion general;

-
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14. Promover el adecuado cumplimiento de las normas y procedimientos que regulan las
actividades en materia de adquisicién y arrendamiento y servicios relacionados con

los mismos.

15. Coadyuvar al cumplimiento de la legislacidon aplicable en materia de adquisiciones,
arrendamientos y contratacién de servicios, y

Las demds que por disposicion legal le confieran los ordenamientos federales y locales en la

materia.
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IX. Funciones de los miembros del comité:

Del presidente:

1. Acordary autorizar con el secretario del Comité los asuntos a tratar en las reuniones;
Expedir convocatorias y 6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias.
Presidir las sesiones del comité y emitir su voto respectivo.

P wnN

Emitir voto de calidad cuando en alguna reunion ordinaria o extraordinaria exista empate en

las votaciones, tomando las decisiones que juzgue mas convenientes para la institucion;

5. Asignar a los demas miembros para su estudio y opinidn, los asuntos generales o especificos
vinculados con sus funciones;

6. Proponer las acciones que, en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
relacionados con bienes muebles, sean necesarias para mejorar el funcionamiento del
Comité;

7. Las demds que le impongan la Ley y su Reglamento.

Del secretario técnico:

1. Suplir al presidente en sus ausencias;
2. Elaborar:

a. las convocatorias,

b. las érdenes del dia correspondientes a cada sesién,

c. ellistado de asuntos a tratar,

d. incluir en las carpetas correspondientes, los soportes documentales necesarios, asi
como remitir dichos documentos a los participantes del comité,

e. el acta de cada una de las sesiones, misma que debera remitir por correo electrénico a
los integrantes del Comité que participaron en la sesion, a mas tardar en dos dias
habiles posteriores a la fecha en que se llevé a cabo la sesién, para que emitan los
comentarios o modificaciones respectivas. Los miembros del Comité que reciban el
proyecto de acta, contardn con un periodo de dos dias hdbiles para emitir los
comentarios o modificaciones a la misma. Transcurrido este periodo, si no se reciben
comentarios o modificaciones sobre el acta, se dara por aprobado el contenido de la
misma y se procederd a recabar las firmas correspondientes.

3. Levantar la lista de asistencia las sesiones del comité para verificar que exista el quérum
necesario;

4. Verificar que en el formato del asunto que se someta a la consideracién del Comité, exista la
informacién que corresponda a la proporcionada por las dreas requirentes;

5. Registrar los Acuerdos del Comité y verificar que se les dé cumplimiento en tiempo, fondo y
forma;

6. Recopilar las propuestas de modificacidn a las politicas, bases y lineamientos formulados por
las dreas de adquisiciones y requirentes;

7. Las demas que le impongan la Ley y su Reglamento.

=
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De los vocales:

1. Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a consideracion
del Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente;
Emitir su opinidn y voto para los asuntos que deban decidirse en cada sesion;

3. Servir de enlace entre el Comité y el area que representa; y

4. Las demas que le impongan la Ley y su Reglamento.

De los asesores:

1. Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria entorno a los asuntos
gue se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el area que
los haya designado.

De los invitados

1. Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia,
relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados;

2. Mantener completa discrecion y confidencialidad respecto de los asuntos tratados en el
Comité y la informacién proporcionada.




10.

11.

12.

13.
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X. De la operacion del Comité

El Comité sesionara conforme al calendario anual de sesiones ordinarias aprobadas, salvo
gue no exista asunto a tratar;

El calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio, se presentara en la ultima sesién
de cada ejercicio fiscal;

El comité realizara sesiones extraordinarias siempre que existan asuntos de caracter urgente
debidamente justificados, previa solicitud formulada por el area requirente;

Las sesiones solamente podran celebrarse cuando asista la mayoria de los miembros con
derecho a voz y voto;

Las decisiones y acuerdos se tomaran por mayoria de votos de los miembros con derecho a
voz y voto presenten en las sesiones correspondientes y, en caso de empate, el presidente
del Comité o su suplente tendra voto de calidad;

Las sesiones solo se podran llevar a cabo cuando esté presente su presidente o su suplente;
La convocatoria, orden del dia, la copia del proyecto de acta de la sesién anterior y los
documentos relativos a los casos que se tratardn en dicha sesidn se entregaran a los
integrantes del Comité en forma electrdnica, siempre y cuando se cumpla con los plazos
siguientes:

- Para reuniones ordinarias, con un minimo de tres dias habiles de anticipacion.

- Para reuniones extraordinarias, con un minimo de un dia habil de anticipacién.

El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendrd un apartado correspondiente al
seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores y el punto correspondiente a
asuntos generales, solo podran incluirse asuntos de caracter informativo;

Los asuntos que se sometan al comité, asi como las solicitudes de excepcion a la licitacién
publica deberdn de presentarse en el formato F-CAAS adjuntando toda la documentacién
soporte;

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato F-CAAS debera
de ser firmado, en la propia sesion, por cada asistente con derecho a voto;

Cuando la solicitud de excepcién a la licitacién publica o documentacion soporte
presentada, no se desprendan, a juicio del Comité, elementos suficientes, para dictaminar el
asunto de que se trate, éste deberd ser rechazado, lo cual quedard asentado en el acta
respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente
ocasion a consideracion del Comité, una vez que se subsanen las deficiencias observadas o
sefialadas por éste;

El comité no podrda emitir su dictamen condicionado a que se cumplan determinados
requisitos o a que se obtenga documentacién que sustente o justifique la contratacién que
se pretenda realizar;

Cuando alguno de los integrantes del Comité pretenda presentar una iniciativa o asunto que
deba ser planteado en el seno del Comité, deberda enviar los documentos soportes
correspondientes al Secretario Técnico, al menos con cinco dias de antelacién a la reunidn,
para efecto de que se pueda preparar su integracidon en el respectivo orden del dia, en el
entendido de que no podran discutirse en las sesiones del Comité asuntos que no estén
contemplados en el orden del dia y que no se traten de asuntos generales;

e
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De cada sesion se levantara un acta, la cual, en caso de estar de acuerdo, debera ser
firmada al inicio de la siguiente sesion ordinaria, por quienes hubiesen asistido a ella. En
dicha acta se debera sefalar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con
derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y
los invitados, firmaran Unicamente el acta como constancia de su asistencia o participacion
y como validacion de sus comentarios. La copia del acta debidamente firmada, debera ser
integrada en la carpeta de la siguiente sesion.

XI. Disposiciones complementarias

1. Todos los asistentes deberdn firmar el acta de la reunidn como constancia de su
participacién, en la que debera sefialarse el concepto y sentido del acuerdo tomado por los

miembros con derecho a voz y voto, asi como los comentarios relevantes de cada caso;

2. Las especificaciones de los bienes y servicios y justificaciones técnicas deberan ser firmadas

por el titular del drea responsable de la requisicién;

3. No deberan someterse a consideraciéon del Comité, los procedimientos de contratacién cuya

adjudicacién se fundamente en el articulo 57 de la Ley; y

4. No seran materia de dictamen del Comité, los casos en que las contrataciones se realicen

bajo alguno de los supuestos de excepcidn que se describen en las fracciones X de la Ley.

Todo lo no previsto en el presente Manual, respecto a la operacion del Comité, serd resuelto por

el mismo atendiendo la normatividad aplicable.

XIl.  Vigencia

El presente Manual entrard en vigor al dia siguiente de que sea aprobado por el CAAS-E

XIll. Historial de Cambios

No. De Revision Motivo Fecha de autorizacion del CAAS-E
1 Revision del documento 15 de enero de 2018
1 Reelaboracién del documento 24 de julio de 2019
original

Incorporacién de los titulares de
Planeacién y Enlace Académico

2 Reestructuracién de los integrantes 11 de febrero de 2020
del Comité
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XIV. Anexos

Anexo 1. Formato en el que se someteran los casos a dictaminar (F-CAAS)

FORMATO F-CAAS
SOLICTTUD PARA LAEXCEPCION A LA LICTTACION PUBLICA

DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO DATOS TECNICOS

CONDICTONES DE ENTEEGA DE LOS EIENES FORMADE PAGO

Plazo sstimado da F . .
enirega: 'ormia d2 pagD propuesta;

Lugar de entrags:

Pracip Estimado

Condiciones de entraga;

RESULTADOS DE INVESTIGACTON DE MERCADO

JUSTIFICACTON

MOTIVACTON TECNICA

FUNDAMENTACION

TIFD DE FROCEDIMIENT O RUE SE PROPONE:

ORI R ATED ABIER 10K SI( )
ABAS T EN I SIMUL TANEC: )
v ERIE TN IDE XIS TENG A& - ]
[ RECIOS S UIETOR A AJLSTE b=

P AR TIEA PRESUPUES TAL ALTERRIZALA
NOMBRE DE LA PERSON A(S) PROPUESTA(S) Y SUSDATOS GENERALES

NOMERE, PUESTO Y FIRMA DEL SOLICITANTE

ACUERDO NUMER.O:

NOMLEBRE Y FIRMA DEL COMITE QUE DICTAMINA

iz Estela Vargas Gac Maricels Sanmario Crtiz Alfonzo Fios Angsles Czrlos Alberto Torres Estrads
Vecal

Prasidents el Comité Sacrs tario Técnico Voral

Jackalne Algrets Ucadiz Ltz Farois Lachngs Llilizns Haves Kanhan
Vocal Vical Vocal

Alsjandra Pérez Roque Ma. D= Lovrdes Baranco Cadefianss
Asssor Juridico Asszor JIC
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Anexo 3. Relacidn de documentos que acompanian el F-CAAS

No. Requisitos Responsable de su Presentado
elaboracién y firma Si No | No aplica
1 Requisicion Area requirente
2 Anexo Técnico Area requirente
3 Investigacién de Mercado | Area
requirente/contratante

4 Constancia de personal Area requirente

no capacitado
5 Constancia de estudios Area requirente

no similares
6 Justificacién Area requirente

Nota: considerar los documentos soporte de acuerdo al bien, arrendamiento o servicio a contratar
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Decreto Num. 21.- Que nombra a los Ciudadanos
Magistrado Raul Arroyo Gonzélez y Licenciados Martha
Concepcién Martinez Guarneros, Ricardo César
Gonzalez Bafos y Fabian Hernandez Garcia, como
Magistrados del Tribunal Electoral del Estado de Hidalgo

Pags.3-5

Decreto Gubernamental.- Mediante el cual se otorga al
Instituto de Pr ionalizacion e | igaci Juridicas
del Poder Judicial del Estado de Hidalgo, la categoria de
Escuela Libre de Edi ién Superior Universitari

p ia.
P4gs.6 -7

Decreto Gubernamental - Mediante el cual se autoriza al
Secretario de Administracion, donar gratuif al
Colegio de Educacién Profesional Técnica del Estado de
Hidalgo; el predio propiedad del Estado, descrito en el
Considerando Tercero de este Decreto, para la
construccién de un nuevo plantel educativo y
cumplimiento de su objeto.

Pégs.8-9

Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia
Fiscal que celebran el Estado Libre y Soberano de
Hidalgo, representado por la Titular de la Secretaria de
Finanzas C.P. Nuvia Mayorga Delgado y.por la otra el
Municipio de Acatlan, Hidalgo.

Pags. 10- 13

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia
Fiscal que celebran el Estado Libre y Soberano de
Hidalgo, representado por la Titular de la Secretaria de
Finanzas C.P. Nuvia Mayorga Delgado y por la otra el
Municipio de Atlapexco, Hidalgo.

Pags. 14 - 17

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia
Fiscal que celebran el Estado Libre y Soberano de
Hidalgo, representado por la Titular de la Secretaria de
Finanzas C.P. Nuvia Mayorga Delgado y por la otra el
Municipio de Huautla, Hidalgo.

Pags. 18 - 21

SUMARIO:

Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia
Fiscal que celebran el Estado Libre y Soberano de
Hidalgo, representado por la Titular de la Secretaria de
Finanzas C.P. Nuvia Mayorga Delgado y por la otra el
Municipio de Mineral de la Reforma, Hidalgo.

Pags. 22 - 25

Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia
Fiscal que celebran el Estado Libre y Soberano de
Hidalgo, representado por la Titular de la Secretaria de
Finanzas C.P. Nuvia Mayorga Delgado y por la otra el
Municipio de Mixquiahuala, Hidalgo.

Pags. 26 - 29

Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia
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Hidalgo, representado por la Titular de la Secretaria de
Finanzas C.P. Nuvia Mayorga Delgado y por la otra el
Municipio de Molango de Escamilla, Hidalgo.

Pags. 30 - 33

Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia
Fienal que celebran el Estado Libre y Soberano de
Hidalgo. representado por la Titular de la Secretaria de
Finanzas C.P. Nuvia Mayorga Delgado y por la otra el
Municipio de Pisaflores, Hidalgo.
. Pags.34.37
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Pags. 42 - 45
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Con fundamento en los Articulos, 4 fraccién XVI y XVII del Decreto que Crea a la
Universidad Tecnologica de Tulancingo, Publicado en el Periédico Oficial del Estado de
Hidalgo el 15 de octubre de 2001, 22 y 23 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo y Articulos 9 tltimo parrafo, 10, 11,
12,13, 14, 15, 16 y 17 del Reglamento de la misma Ley, y en base a los siguientes:

CONSIDERANDOS:

PRIMERO: Que las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
constituyen un importante rubro en la Administracion Publica, por la cantidad del
presupuesto que a ello se destina, por lo que tales acciones deben ajustarse a
programas y objetivos encuadrados dentro de un estricto marco de Legalidad.

SEGUNDO: Que en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, la Constitucion Politica del Estado de Hidalgo, establece los principios
conforme a los cuales deben realizarse a fin de asegurar las mejores condiciones en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y deméas circunstancias
pertinentes.

TERCERO: Que la Legislacion en la materia, establece los lineamientos y
procedimientos que las Dependencias, Entidades y Ayuntamientos, deben seguir para
la contratacién de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. «

CUARTO: Que la Ley de Adhuisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
dispone en lo conducente que las Entidades deberan establecer Comités de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, cuya integracion, funcionamiento y
facultades, se sujetaran a las reglas que al efecto establece la Ley y demas
disposiciones aplicables, coadyuvando al cumplimiento de las metas en esta materia,
con estricto apego a las disposiciones de la Ley aplicable.

En mérito de lo expuesto, se tiene a bien expedir el siguiente:

ACUERDO

QUE MODIFICA AL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE TULANCINGO

ARTICULO 1.- Se establece el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico de la Universidad Tecnolégica de Tulancingo, como Organo
Colegiado, cuyo objetivo serd el de coadyuvar con la transparencia de los
procedimientos de contratacion, con estricto apego a la Ley de la materia y a las-demas
disposiciones legales aplicables, observando criterios que garanticen a la Universidad
Tecnolégica de Tulancingo las mejores condiciones y el ptimo aprovechamiento de los
recursos ptiblicos. i

ARTICULO 2.- Para los efectos del presente documento se entendera por:

I.- LEY: La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del
Estado de Hidalgo;

I.-  REGLAMENTO: El Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo;

.- UNIVERSIDAD: El Organismo Publico Descentralizado, Universidad Tecnoldgica
de Tulancingo;
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IV.- COMITE: El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Plblico de la Universidad:

V.- SECRETARIA: La Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo; y
VI.- CONTRALORIA: La Secretaria de Contraloria del Poder Ejecutivo.
ARTICULO 3.- El Comité se integrara de la siguiente forma:
l.- Con Derecho a voz y voto:

a).- Por un Presidente, nombramiento que recaera en el Rector;

b).- Por un Secretario Ejecutivo, fungiendo como tal, el Titular de la Direccion de
Administracion y Finanzas; y

c).- Por vocales, que seran; el Jefe de Departamento de Recursos Materiales, el
Jefe del Departamento de Mantenimiento e Instalaciones: y de otras que se
considere justificadamente necesario.
Il.- Con voz y sin Derecho a voto:

a).

Asesores: Un representante del Organo Interno de Control; del rea Juridica
y el que, en su caso designe la Secretaria, la Secretaria de Planeacion y
Desarrollo Regional y Contraloria, en el entendido que la designacién del
representante de ésta dltima, dependera de la disposicion de recursos
humanos que para tal efecto se tenga; e

Invitados: Cuando asi se considere pertinente por la naturaleza de los
asuntos a tratar, por representantes del sector privado y social.

b).

Los titulares del Comité estan facultados para nombrar a un representante, acreditando
dicho nombramiento por escrito ante el Secretario Ejecutivo del mismo.

ARTICULO 4.- El Comité tendr4 las siguientes facultades:

l.- Elaborar y aprobar sus reglas de integracion y funcionamiento, previa opinién de
la Contraloria; )

IL.- Revisar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, a que
se refiere el Articulo 20 de la Ley, asi como formular las observaciones y
recomendaciones pertinentes;

lll.-  Analizar la documentacion preparatoria, de los procedimientos de contratacién de
adquisiciones, arrendamientos y servicios;

V.- Dictaminar sobre la no celebracion de Licitaciones Publicas, por encontrarse en
alguno de los supuestos de excepcion previstos en el Articulo 49 de la Ley;

V.- Proponer las politicas internas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como autorizar los supuestos no previstos en las
mismas;

VI.-  Realizar los actos relativos a los procedimientos de contratacion, mediante
Licitacion Publica y de invitacion a cuando menos tres proveedores, hasta el fallo
correspondiente;

ERRRE s v 29N 7 500 e —————
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VII.- Autorizar, cuando se justifique la creacion, de Subcomités de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios, asi como sus reglas de integraciéon y funciones
especificas,

VIIl.- Analizar exclusivamente para emitir opinion, cuando se le solicite, sobre los
dictamenes o fallos emitidos por los Subcomités;

IX.- Autorizar los casos de reduccion del plazo para la preséntacién y apertura de
proposiciones en las Licitaciones Publicas; y

X.-  Aplicar y coadyuvar al cumplimiento de la Ley y demas disposiciones aplicables.
ARTICULO 5.- Las reuniones del Comité seran:

l.- Ordinarias: Se celebraran en forma diaria 6 cuando menos semanalmente,
siempre y cuando exista asuntos que tratar, los que se indicaran en la Agenda de
Reuniones del Comité, la que se entregara actualizada cada tercer dia;

Il.-  Extraordinarias: Se llevaran a cabo en casos debidamente justificados, para tratar
asuntos especificos por motivos de urgencia o por su naturaleza;

.- Las reuniones respecto de los procedimientos de contrataciéon por Licitacion
Publica y por invitacién a cuando menos tres proveedores, se denominaran con el
que le corresponda al acto que se celebre; y

IV.-  De informacion y seguimiento: Las celebradas por los titulares en forma mensual,
cuando ejerza la facultad que establece el dltimo parrafo del Articulo 9 del
Reglamento. ’

Se levantaran actas circunstanciadas en las que se haran constar los Acuerdos
emitidos y seran firmadas por los asistentes, la falta de firma de alguno de los
participantes no invalidara su contenido y efectos.

ARTICULO 6.- Las reuniones del Comité tendran verificativo si existe Quoérum, el cual
se determinara con la asistencia de dos de los integrantes con Derecho a voz y voto y
las decisiones seran validas por mayoria de votos. Si la inasistencia de alguna persona
de las que deben intervenir, provoca el retraso en la resolucion de algun asunto, el
Secretario Ejecutivo del Comité deberd comunicarlo por escrito al Titular
correspondiente, con la finalidad de que se tomen las medidas pertinentes al cdso.

ARTICULO 7.- Los integrantes del Comité tendran las siguientes responsabilidades y
atribuciones: .

I.- Corresponde al Presidente, autorizar y acordar con el Secretario Ejecutivo del
Comité los asuntos a tratar en las reuniones; coordinar y dirigir las sesiones;
emitir su voto de calidad en caso de empate; asignar a los demas miembros para
su estudio y opinion, los asuntos generales 6 especificos, vinculados con sus
funciones; proveer lo conducente para el oportuno cumplimiento del objetivo del
Comité;

.- El Secretario Ejecutivo expedira por escrito las convocatorias de las reuniones
que se sefalan en el Articulo 12 del Reglamento y su correlativo Articulo 5 del
presente Acuerdo; elaborara la Agenda de Reuniones respectiva y entregara
oportunamente los documentos relacionados con los asuntos a tratar en cada
sesion; procederd a registrar los acuerdos emanados de las reuniones,
asentandolos en las Actas respectivas; vigilara en forma permanente el
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cumplimiento de dichos acuerdos y firmara las convocatorias de los
procedimientos de contratacion que se celebren;

lll.- Los asesores intervendran en el andlisis y resolucion de los asuntos, de acuerdo
a las funciones que por su adscripcion realicen; y

V.- Los Vocales enviaran por conducto del Secretario Ejecutivo, los documentos
relativos a los asuntos que se deban someter a la consideracién del Comité y
participaran en los procedimientos de contratacién que se realicen, por lo que
deberan contar con los conocimiéntos técnicos necesarios para la toma de
decisiones, respecto de los bienes, Arrendamientos 6 Servicios requeridos.

ARTICULO 8.- En el ejercicio de las facultades del Comité, que se sefialan en el
Atticulo 22 de la Ley Yy su correlativo Articulo 4 del presente Acuerdo y las demas que

En éste sentido, las determinaciones y opiniones de los miembros del Comité, no
comprenden las acciones U omisiones que posteriormente se generen durante el
desarrollo de los procedimientos de contratacion 6 en el cumplimiento de los contratos.

El Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité que se emita, debera en todos
los casos ajustarse a lo previsto en'la Ley y el Reglamento.

ARTICULO 9.- Los asuntos que se somefan a consideracién del Comité, deberan
presentarse por escrito, ser firmados por el titular del area solicitante y contener los
requisitos siguientes:

I.- La informacion resumida del asunto que se propone sea analizado, la descripcion
genérica de los bienes 6 servicios que se pretendan adquirir, arrendar 6 contratar,
asi como su costo estimado;

Il.-  La indicacion de la documentacién soporte que se adjunte para cada asunto,
dentro de la cual se considerara la que acredite la existencia de suficiencia
presupuestal debidamente autorizada y las especificaciones y justificaciones
técnicas; y

.- En su caso, la justificacion y el fundamento Legal para llevar a cabo el
procedimiento de contratacion de conformidad a lo establecido en el segundo
parrafo del Articulo 47 de la Ley.

ARTICULO 10.- La informacion y documentacién que se someta a consideracion del
JSomité, seran de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

Tratandose de las fracciones I, I, VL y 1X del Articulo 49 de la Ley, no sera necesario
contar con el dictamen para no celebrar las Licitaciones Publicas, que establece la
fraccion IV del Articulo 22 de Ia Ley y su correlativo Articulo 4 del presente Acuerdo, sin
embargo el area responsable de la contratacion informara al Organo Interno de Control,
en los términos que establece el Articulo 48 de la Ley.

No deberan someterse a [a consideracion del Comité, los procedimientos de
contratacién por adjudicacion directa que se fundamenten en el Articulo 51 de la Ley,
asi como los asuntos cuyos procedimientos de contratacion se hayan iniciado sin
dictamen del Comité.
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conforme con lo previsto en este Reglamento.
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o

(o oumummmmumoﬁmommw ho resiite Uil
Wonmnmmdmdwuw previo
Mamnmummw

{2 C«uﬂodbbnmuebbdequenhunmnommm
: ommmmummmws
mmmmm

Gl G o s ot .l e dof b s,
con en
?l}m«mmm mrmeseompwm eeonfom}daaooz
mmmm

mnmwunmagmmmam Finanzas, dentro de los primeros diez~

dias habiles de cada mes, informara a bC«mubdnlmmmpeaodebobbm
mﬁrwm«mymwmunumamm«
que se

W,bmmnwonm.ahb*«mmbuqm
 Con [as presentés nommas y al efecto, integrard, de manera individual,

L.dowmym mmm quemvdmm-unodoloce ientes
aquotordlundp‘mto luioulonto i

L. thdddmmmwmla, piedad del bien mueble; y

mmtz.mmmmomabmmw
m-mm mumﬁm«mme
presente Roglamento, cascs:

L Qmmncomoehmemwdmm imprevisibles
situaciones de emergencia; i 4% :



- anouhﬁunmhknodetmapoﬂoruidﬁmosompmmm
para presentar oferas y;

{[1%8 mndmbdobtﬂmumemddmbmisoodmdemlo'

minimo general vigente en el Estado.
Anncuwu..mmahmm se debera contar con un avallo, cuya
vigencia no podra ser mayor a 180 dias naturales y debera ser elaborado por un pefito
mmmmmmmwhwwahcmumu

ARTICULO 14.- El perito valuador, mbaou\wwmm

hmwwm las condiciones del mercado y demés circunstancias: que

deb-nmm

MMUL01bmmthwmdambm
muebles deberan publicarse en uno de los diarios de mayor circulacién en el Pais y,

lmmmmmdomy«dmmonmdm

ARTICULO“.-Lumm a que se refiere el Articulo anterior, deberan
mmm

[ Nombqadtlleumm : t

- Descripcién. mwwywamamummmqm
sean objeto de la licitacion;

{3 Elpmmmwmqmwwmmdbbnobmmmfh
momumsmmm.

V.- Lugarfodnyhomiommmimudmpodﬂnouenerhbausy
etmeimofde licitacion y el acceso al sitio en que se encuentren los

Vi Lugar, fecha fimite y horarios para que los interesados se inscriban en fa

V- Lugar, fecha y hora de celebracion del acto de apertura de ofertas; y

ViL-  Monto de fa garantia que deberén otorgar los concursantes.

AR"GULOV«LAUMHHMMMGQI-W de las bases y,
mwm.dehwmlhmdemummeMyah
Contraloria Interna, por lo menos diez dias habiles antes de la fecha de celebracién del
mamam debiendo mediar, porbmenoc.otnmmmﬁnb
kdndomuhmmydmdomdem

mmuwm-mm«uwmmwhmwwm«

mmymm,ulmbhfmmmm
prmwlooimmudoo los datos que, a juicio de la Universidad, se consideren
mmmab‘mymm del blen mueble de que se
lrate; y lugar, fecha y hora en que se emitira el fallo de Ia ficitacién, mismo que no
podrieebbnneenmpuzomdodmdlunmmmmawﬁrdolafm

“de celebracion de la apertura de ofertas

ARTICULO 19.- La Universidad, en las bases de licitacion, debera hacer saber a los
interesados las muummmmMWmmimm

‘m“umdshMMMommamu

trate, precisando los supuestos en los que perderan los derechos que hubieren

PERIODICO OFICIAL 14 do Febtoro de 2005,
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mm—

Moemmduhmmaony'onwmdhwte garantia que
~ hubleren constituido a favor de la Universidad, sefialando, que la U quedaré
facultada para adjudicar los bienes de que se trate, en caso de darse tal incumplimiento,
sin necesidad de una nueva licitacion, a la sigulente o siguientes mejores posturas que
hayan sido aceptadas en los términos de este Reglamento.

Aﬂﬂwmzb.-Enbspmwdmmdemm hlkﬂvemldadoxiauﬁde
lotmm qoegannﬁm‘u mediante cheque

Ammou.~2ndm¢ommuum»mwawmmmm
‘de las propuestas presentadas por cada uno de los interesados, informandose de
- aquélias que, en su caso, se desechen o hubieren sido desechadas por no cumplir los
mwdyumqmmwmwm

mu-quMmmmmemm

mmozs.‘stmuumwummmmmm
 requisitos previstos en la convocatoria, las bases y sus especificaciones, la Universidad _
 declarara desierto el concurso y procederé a expedir una nueva convocatoria.

 Sien la segunda convocatoria o se presentan ofertas ohtpm«msnolenmloc
~ requisitos. tos en fa Universidad declarara ¢

mmou-umm«bhmmuwummq:emmmmma
" precio menor omgdoou avalio vigente; y en caso mmm
menos cantidad esto sera suficiente para declarar desierto el concurso

"ARTICULO 25.- La Universidad levantard Acta administrativa a efecto de dejar
mammmmam de fallo y de aquellos en Jos que deba
muabohdawumndo muebles.

Lumcoormpenmm levantardn conforme con los procedimientos
| : mwdmnwymmwmmm
| comparezcan al acto.

Luomsléndeﬁmporpuhdehtmm&umlmﬁdﬂtdomﬁmﬁdoym
del acta,
’

ARTICULO 26.- La Universidad se abstendra ds fraccionar los grupos homogéneos de

Tmam«mmoﬂaqwummm
Universidad se abstendré de enajenarlos en forma fraccionada o individual, con
i finalidad de que queden comprendidos en el supuesto senalado en el articulo anterior,

Eﬁ'
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i
ARTICULO 27.- {a Universidad adjudicara los desechos de blenes muebles por medio
de contratos que celebren mhwﬂmommmmmm

mmoummawwwummmm- , previo
avalto, conforme con el presente Reglamento, los actos que por su naturaleza lieven
mmhmchwnmmoummm

mmmn—umummumammmu
wbbmdﬁldemwnﬁﬂo.deoodunﬂdwmhﬂnmmumwmpmday
observando lo siguiente:

I~ Aprobacion expresa del Comité; !

1l Que figuren en los inventarios de la Universidad:

- ‘Gwhmawnmam«mumtmomhmlesa
beneficiarios

‘de un seivicio asistencial publico; a las comunidades agrarias y
Aeﬁdot yamuadupwmmbsmmmmesy

W.- Que el valor de los bienes, determinado mediante mmmm
anmumuminmmmmmuw

ARTICULO 30.- La Universidad, mnh-.mndolcom“ deborlpmoedorals
M«mmm 5

-l.- Pwmmommmqueummtioumemh
‘salubridad, la seguridad o el ambiente;

M-  Habiéndose agotado todas- las instancias para la enajenacion o donacion
mmmmmmmmmdammmy

- s«mummmpmmodeummawonmo
m’u‘hquoomwmm

Enbnmpmisluanmhmmlymdeubmmmo fa Universidad
deberéa observar, en cada caso, uuoesdmmqmmmdkpowoms
Jegales aplicables y se llevard a cabo, en coordinacion con las Autoridades
mwmmwdownhwuwmymnmubbnobiemdequeu

AR'I’K‘M.O 31.- La inobservancia en la aplicacion del presente Reglamento serd
’Wlwﬁun%mhwakwm los Servidares Publicos del
emymmwmwb@u.

’  ARTICULO TRANSITORIO

PRIMERO.- El presente R wmmmumwﬂemm&m
puaacmumcmaelaumenmdrmagwam

DadoenhSedodeemCm)oD&aeuvo enlaCiudaddeTuhnmqodeBravo
Hidalgo, nmaala;wmndwmaz
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