‘,r g DIRECCION DE ADMINISTRACION Y
ULANCINGO F[NANZAS

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO Sesiones Extraordinarias

Organismo Descentralizado de La Administracion Publica Estatal

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
FEDERAL

ACTA EXTRAORDINARIA NUMERO 1112018

Siendo las diez horas del jueves quince de noviembre del dos mil dieciocho, se reunieron los integrantes del Comité de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Servicios (LAASSP) Federal, los CC., M. C.A. Margarita Martha Leo Cuevas, Direc-
tora de Administracién y Finanzas, Presidenta; L.A.E. Maricela Santuario Ortiz, Jefa del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales, Secretaria Técnica, Mtra. Maria Elena Hernandez Briones, Coordinadora de Desarrollo
Académico y Calidad Educativa, Vocal, L.C. Liliana Reyes Kanhan, Jefa de Programacion y Presupuesto, Vocal, Mtro.
Carlos Alberto Torres Estrada, Director de Planeacion y Evaluacion, vocal; Dr. Luis Garcia Lechuga, Director de
Electromecanica Industrial, Vocal, y la L.D. Martha Rocio Vega Ramirez, Asesor Juridico y; la Lic. Maria de Lourdes

Barranco Cadefianes, Contralora Interna, para llevar a cabo la Tercera Sesién Extraordinaria del afio 2018, del Comité §

de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del sector publico Federal, bajo el siguiente orden del dia:

Lista de asistencia y verificacion del quérum legal.

Lectura, discusion y, en su caso, aprobacion del orden del dia.

Presentacién y en su caso aprobacion de las bases para la adjudicacion del servicio de Cafeteria institucional.
Presentacion y en su caso Instalacion del subcomité evaluador del Servicio de Cafeteria

Asuntos generales

A wWwhN =

1. LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL.
La LAE. Maricela Santuario Ortiz, en su caracter de secretaria técnica, tomo nota de la asistencia y verificé que
existe el quarum legal requerido, por lo que los acuerdos aqui tomados tendran validez, de conformidad con el articulo
22, Fraccion |l del Reglamento de la LAASSP, tratando enseguida el siguiente punto.

2. LECTURA, DISCUSION Y, EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.
La M.C.A. Margarita Martha Lec Cuevas, da la mas cordial bienvenida a todos los presentes y procede a dar lectura
al orden del dia, pregunta a los presentes si existe alguna observacién, manifestando todos y cada uno de ellos que \
ninguna, quedando aprobada por unanimidad en todos sus términos. \

3. PRESENTACION Y EN SU CASO APROBACION DE LAS BASES PARA LA ADJUDICACION DEL SERVICIO
DE CAFETERIA INSTITUCIONAL.
Para este punto, la M.C.A. Margarita Martha Leo Cuevas expone al Comité que en diciembre de este afio se termina
el contrato con el prestador de los Servicios de Cafeteria, por lo que se esta iniciando el procedimiento para atender
este servicio durante el siguiente ejercicio; asi mismo, rectifica que el presente punto no se presenta en el marco
del articulo 21, fraccion |1, del Reglamento de la Ley que enmarca esta reunion, si no para presentar las bases de
adjudicacion que se han desarrollado con el fin de darle una atencion especial para propiciar el mejoramiento del
servicio, considerando que el proveedor actual ha tenido una calificacion por debajo de la esperada en la evaluacion
de los servicios prestados a los estudiantes. Posteriormente, pregunta al Comité si tienen comentarios que contri- _
buyan a mejorar las bases enviadas junto con la convocatoria a esta Reunién, a lo que se expone lo siguiente, el
Mtro. Carlos Alberto Torres Estrada, manifiesta que en otras convocatorias se ha propuesto requerir al participante
cierto estandar de calidad y la verdad es que los jovenes buscan otro tipo de alimentos, por lo que se sugiere que
se deje mas amplia la gama de alimentos que debe ofrecer el participante; la Lic. Maria de Lourdes Barranco
Cadefianes, agrega que es muy importante la calidez humana, para propiciar la asistencia, por lo que deben de
considerarse dentro de las bases, reforzar el servicio con una mayor variedad de alimentos y platillos mas atractivos
para los comensales; a su vez el Mtro. Carlos A Torres Estrada, agrega que debe expresarse claramente que la
comida esté limpia, sin limitar la variedad de alimentos; La Mtra. Maria Elena Hernandez Briones refuerza la nece- Q\g

sidad de ser flexibles en cuanto a las sugerencias de variedad de alimentos de los proveedores, para generar cierta N
apertura que les permita mantener cautivos a los estudiantes, especificamente, para cerrar el punto de la calidad y

tipo de alimentos; la L.A.E. Maricela Santuario Ortiz comenta que en relacion al tipo de alimentos las sugerencia es~ \
cuidar la calidad de los alimentos, que se ofrezcan de manera limpia y que el proveedor puede ampliar la variedad ?\j
de éstos. Por otra parte, la LA E. Maricela Santuario Ortiz, pregunta a los asistentes si estan de acuerdo en que la ¥
base economica de becas sea de 70 mensuales, a lo que el Mtro. Carlos A. Torres Estrada propone gue se man-

tenga fijo este punto de los bases, por lo que se hace necesaria la votacion, siendo la mayoria a favor de que se

tenga como oferta minima.

\
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ACUERDO UTEC-CAFED-18/1ll-E03. EI Comite resuelve que, se aprueban las bases, con las consideraciones
mencionadas en el parrafo anterior, para la adjudicacién del servicio de cafeteria, asi como su difusion en la pagina
institucional y redes sociales para incentivar una mayor participacion.

4. PRESENTACIC’)N Y EN SU CASO INSTALACION DEL SUBCOMITE EVALUADOR DEL SERVICIO DE
CAFETERIA |
La M.C.A. Margarita Martha Leo Cuevas, solicita la autorizacién para la instalacion de un Subcomité, cuya denomi- '
nacion es: Subcomité Evaluador del Servicio de Cafeteria, de conformidad con el articulo 22, Fraccién V, con el \
fin de apoyar la seleccion del proveedor de los servicios de cafeteria durante el ejercicio 2019. Reitera que se realiza
en el marco de esta Ley, considerando que el Servicio de cafeteria ademas de dar atencion a la comunidad univer-
sitaria, se encarga de atender a becarios y, las solicitudes de la universidad en materia de alimentos para diversos
eventos culturales y sociales que son cubiertos con recursos de subsidio federal y estatal. El objetivo del subcomité
es: evaluar y dictaminar el procedimiento de adjudicacion del Servicio de la Cafeteria, en cuanto a calidad,
precio y conveniencia, para asegurar las mejores condiciones para los integrantes de la comunidad univer-
sitaria y del cuidado del medio ambiente; con los siguientes integrantes:

Cargo dentro Nombre Cargo Institucional
del Subcomité

Dr. Julio Marquez Rodri-
guez Rector

Fiesiends y suplente la Mtra. Roxana
Garcia Suarez
Secretaria Téc- M.C.A. Margarita M. Leo Directora de Administracion y Finanzas \
nica Cuevas
Mtro. Carlos Alberto Torres
Estrada Director de Planeacion y Evaluacion .
Y suplente Ing. Georgina ;
Ortiz Gonzalez
Miva, aiia Clane Homan: Coordinadora de Desarrollo Académico
dez Briayies Calidad Educativa
Y suplente el Dr. Luis Gar- y
cia Lechuga
L.A.E. Maricela Santuario Jefa de Recursos Materiales y Servicios
Vocal Ortiz Generales

Dra. Windy Jacqueline Gue- | Coordinadora de Sostenibilidad
rrero Rodriguez

Lic. Jonathan Amibdael Ol- Coordinador de la Unidad de Promocion
guin Ruelas y Desarrollo Estudiantil

L.D. Martha Rocio Vega Asesor Juridico

Ramirez

Lic. Maria de Lourdes Ba-
rranco Cadefnanes

Contralora Interna () 0

Reitera que su participacion es de suma importancia por lo que en caso de tener alguna actividad que impida su presen- /’I/L 5
cia en los actos que se presentan en las bases designen a un suplente para asegurar la mayoria de integrantes en cada /’ J
reunion, ya que los tiempos que se tienen para la seleccion son los minimos y es necesario asegurar el servicio para
inicios del siguiente afio.

Este Subcomité comenta lo siguiente en relacion a las bases expuestas: la Mtra. Roxana Garcia Suarez expresa la
necesidad de solicitar al proveedor al participante un ambiente agradable para los comensales, la imagen y el buen
servicio que puedan proporcionar a los estudiantes; cuidar los precios de los productos por contar con estudiantes de
bajos recursos y procurar cuidar ese aspecto para apoyar esta parte; sugerencia que complementa la Dra. Windy J.
Guerrero Rodriguez, que es importante la rapidez del servicio; el Lic. Jonathan Amibdael Olguin Ruelas sugiere que se
considere en lo sucesivo la contratacion de mas de dos proveedores para mejorar el servicios y, hacer mas atractiva |

%

3
R‘
instalacion; sin embargo, el Subcomité considera que no es momento de realizarlo por las condiciones que tiene la X
infraestructura actual, asi mismo la M.C.A. Margarita Leo Cuevas, expone que la presencia de dos proveedores puede .
contravenir al establecimiento de responsabilidades en cuanto al mobiliario, instalado. \\, .
~ALR
ACUERDO UTEC-CAFED-18/11I-E03. EIl Comité resuelve que, se autoriza la instalacion del Subcomité Evaluador del 3
Servicio de Cafeteria, mismo que permanecera con los cargos antes mencionados en procesos sucesivos de caracte- (3\3

risticas similares.
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No existiendo mas asuntos a tratar, se dio por terminada la reunién a las trece horas con veinte minutos del dia de su
fecha.

5. ASUNTOS GENERALES.
La L A.E. Maricela Santuario Ortiz presenta a los participantes los articulos promocionales ofertados por los diversos
proveedores del cuadro comparativo anexo, mismos que pone a consideracion para valorar la calidad y tipo con la
finalidad e realizar la adjudicacion directa, del procedimiento de invitacion a cuando menos tres proveedores, nu-

mero |1A-913066991-E38-2018, referente a la adquisicion de articulos promocionales, quedando seleccionados por |
unanimidad:
Partida Articulo Proveedor
= g o) USB - ~ GEL PUBLICITE.COM
R | TAZAS ) . ' PIMSA MARKETING GROUP SA DE C.V.
3 |PLAYERASTIPOPOLO | MARIA EUGENIA DIEGO ALFARO
4 [ CARPETAS e | GEL PUBLICITE.COM
65 | BOLIGRAFOS | PIMSA MARKETING GROUP S.A DE C.V.
6 | TERMOS PARA CALOR i PIMSA MARKETING GROUP S.A DE C.V.
iE = 8 % . |GORRAS DIEGO ARMANDO ARMAS MONTIEL
8 | NOTAS ADHESIVAS | GEL PUBLICITE.COM
~ 10 | PLAYERAS CUELLO REDONDO ' MARIA EUGENIA DIEGO ALFARO
B | SUDADERAS | MARIA EUGENIA DIEGO ALFARO
Ty g TARROS DE CRISTALCONTAPA | GRUPO OPORT S.A DE C.V.
13 | SOMBRILLAS | PIMSA MARKETING GROUP SADE C.V.
B | CUADERNOS DE NOTAS | PIMSA MARKETING GROUP S.A DE C.V.
15 | CILINDROS DEPORTIVOS | GEL PUBLICITE.COM
i I LAPICEROS DE PLASTICO | MARIA EUGENIA DIEGO ALFARO
17 ' PORTAFOLIO B | GEL PUBLICITE.COM
18 PLUMAS CON ESTUCHE | GRUPO OPORT S.A DE C.V.
19 | CILINDROS KEEP | GEL PUBLICITE.COM

Sin otros asuntes que tratar se da por terminada la sesién a las 13:25 minutos del mismo dia de su inicio, firmado

de conformidad los que en ella intervinieron.

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y S LVlCIO
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M. C.A. MARGARITA MARTHA LEO CUEVAS
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
ESIDENTA

7

MTRO. CARL _ STRADA
DIRECTOR DE PLA CION Y EVALUACION
V L

ANA REYES KANHAN MTRA. MARI NANDEZ BRIONES
FA DEL DEPARTAMENTO DE COORDINA DESARROLLO
PROGRAMACION Y PRESUPUESTOS ACADEMICO Y C AD EDUCATIVA

VOCAL

iy = 4?11( /

VECA

/|

( A
L.A.E. MARICELA SANTUARIO ORTIZ
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SECRETARIA TECNICA
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R JURIDICO

CADENANES ASE

/
LIC. MARIA DE LIQURDES BARRACO L.D. MARTHA §Ré?¢l0 VEGA RAMIREZ
ocl

ITE EVALUADOR DEL SERVICIO DE CAFETERIA

<
il __o’:-{ 1 20O

MARTHA LEO CUEVAS
E ADMINISTRACION Y
FINANZAS

2

RA. W JAC JELINE GUERRERO MTRA. MARIA A'HERNANDEZ BRIONES
COORDINADORA DE DESARROLLO
COORDINAD :

ORA DE SOSTENIBIL DA

S,
. J _ MTRO. CARLOS TORR
COORDINADOR DE LA UNIDAD DE DIRECTOR DE P
PROMOCION Y DESARROLLO ESTUDIANTIL

- '%(VOC
2/:-’/(# e K

C.A.E. MARICELA SANTUARIO ORTIZ DR~£UIS GARCIA LECHUGA,
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS DIRECTOR DF ELECTROMECANICA,
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES VOCAL

SECRETARIA TECNICA

/

L.D. MARTHA R@CIO VEGA RAMIREZ
AS R JURIDICO

Estas firmas pertenecen al Acta Extraordinaria Nimero 111/2018 del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Federal.
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UNIVERSIOAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO
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PR

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA DE HIDALGO
SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR ¥ SUPERIOR

Oficio NOmero R/591/2018
Tulancingo, Hgo., 09 de marzo de 2018

Asunto: Acreditacion de representacion ante el
CAAYSSPH

M.C.A. MARGARITA MARTHA LEO CUEVAS
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
PRESENTE

De conformidad al articulo 16 de la Ley de Adquisiciones, Armendamientos y Servicios del
Sector PUblico del Estado de Hidalgo, vy en su cardcter de administradera de esta casa de
estudios, le otorgo el nombramiento para representarme en mi caracter de Presidente del H.
Comité de Adqguisiciones Arredramientos y Servicios, en los procesos de licitacion préximos a
realizarse en el marco de la Ley anteriormente citada.

Aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ENJAMENTE

DR. JULIO MARQUEZ ROPRIGUEZ
RECTOR

c.c.p. Expediente
Minutcario

MR

-Por la inphovacién y el desarrollo de nuestra honorable y noble universidad”
' 150 9001:2015
Registro g¢ Certificado: UTTL71212.QMS

Codige: FE-01-01-R2; 201247

Camino a Ahuehuetitla No. 301, Col. Las Presas,

Tulancingo, Hgo., C. P. 43645

Tel.: 7712474026

wivw utectulancingo.edu.mx
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. UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO i
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
DEL ESTADO DE HIDALGO

ACTA EXTRAORDINARIA NUMERO IV/2018

Siendo las quince horas del viernes veintitrés de noviembre del dos mil dieciocho, se reunieron los integrantes del Comite

de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, los, M. C. A. Margarita Martha A
Leo Cuevas, suplente del Presidente, Dr. Julio Marquez Rodriguez, Directora de Administracion y Finanzas y Secretaria
Técnica; L.A.E. Maricela Santuario Ortiz, Jefa de Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales, vocal,
L.C. Leticia Martinez Padilla, Jefa de Mantenimiento e Instalaciones y vocal; Mtra. Maria Elena Hernandez Briones,
Coordinadora de Desarrollo Académico y Calidad Educativa, Area solicitante y Lic. Maria de Lourdes Barranc
Cadeiianes, contralora interna; a su cuarta Sesién Extraordinaria del afio 2018, bajo el siguiente orden del dia:

1. Lista de asistencia y verificacion del quorum legal.

2. Presentacion, y en su caso, aprobacion del orden del dia.

3. Dictaminar sobre la procedencia de la adjudicacién directa para la contratacion del servicio de aplicacion de
examen de TOEFL correspondiente a los alumnos del décimo cuatrimestre de 2018.

4. Asuntos generales

1. LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL.
La M.C.A. Margarita Martha Leo Cuevas, tomé nota de la asistencia y verificé que existe el quérum legal requerido,
por lo que, los acuerdos aqui tomados tendran validez, de conformidad con el articulo 22, parrafo primero del Regla-
mento de la LAASSPEH, tratando enseguida el siguiente punto.

2. PRESENTACION, Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.
La M.C.A. Margarita Martha Leo Cuevas, da lectura al orden del dia, pregunta a los presentes si existe alguna ob-
servacion al orden del dia, a lo que responden no tener ninguna, por lo que queda aprobada por unanimidad en todos
sus términos.

3. DICTAMINAR SOBRE LA PROCEDENCIA DE LA ADJUDICACION DIRECTA PARA LA CONTRATACI(')N DEL
SERVICIO DE APLICACION DE EXAMEN DE TOEFL CORRESPONDIENTE A LOS ALUMNOS DEL DECIMO
CUATRIMESTRE DE 2018.

La M.C.A. Margarita Martha Leo Cuevas informa al Comité que con fecha 22 de noviembre de 2018 se recibié la

solicitud para el servicio de aplicacion de examen de TOEFL correspondiente a los alumnos del décimo cuatrimestre

de 2018, el cual es requerido para el mismo dia. Expone que desde 2017 se firmé un Contrato-Convenio de
Afiliacion como Centro de Aplicacion de los Exdmenes TOEFL® ITP, Pre-TOEFL®, TOEFL® Junior™ y TOEFL®
Primary™, con el Institute of Internacional Education Inc., con numero INC 15183062; este convenio beneficia a la
Universidad como Centro Aplicador, lo que permite que los maestros de idiomas cuenten con una capacitacion y
acreditacion para aplicar el examen a los estudiantes sin necesidad de ser trasladados a la ciudad de México, lo

cual nos resulta conveniente para poder racionalizar nuestros recursos; asimismo, permite a la Institucion contar M
con los examenes y software necesarios para garantizar la calidad de este servicio. Por lo anterior se expone a \_\)\
este H. Comité la autorizacion para continuar brindando este servicio con el proveedor Institute of Internacional
Education Inc para aprovechar los beneficios del contrato. Informa también que la Institucion, Unicamente funge

como intermediaria al recaudar el recurso para posteriormente realizar el pago en una sola exhibicién a la institucion
certificadora. Por lo anteriormente expuesto se solicita a este H. Comité, su autorizacién para realizar la adjudicacion

directa, con fundamento en el articulo 55 de la Ley, Fraccion V, que a la letra dice: “Los convocantes bajo su res-

ponsabilidad podran realizar adquisiciones, arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de licitacion Q
publica a través del procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacién directa, en los N
siguientes casos: [...] Existan razones justificadas que consten por escrito , para la adquisicion, arrendamiento o \‘\"
servicio de bienes de marca determinada”. '\
==y )

ACUERDO UTEC-CAEST-18/IV-E03. El Comité resuelve que, se realice la contratacion de servicio para la aplica- (|

cién de examen de TOEFL correspondiente a alumnos del décimo cuatrimestre, con el Institute of Internacionar?:-_\ ‘Q
Education Inc, tomando como referente el Contrato de Afiliacion como Centro de Aplicacion de los Examenes _\\{
TOEFL® ITP, Pre-TOEFL®, TOEFL® Junior™ y TOEFL® Primary™. Lo anterior de conformidad con el articulo 55,
Fraccion V de la Ley.

.
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4. ASUNTOS GENERALES.
No se presentan asuntos generales.

No existiendo mas asuntos a tratar, se dio por terminada la reunién a las catorce horas con veinte minutos del dia de su
fecha.

—

i 47
M. C.A. MAR:C;\?‘f A MARTHA LEO CUEVAS

DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SECRETARIA TECNICA

LAE. MARICELA SANTUARIO ORTIZ LIC. MARIA DE L ES BARRANCO
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS CADENANES

MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES CONTRALORA INTERNA
n VOCAL

HERNANDEZ BRIONES
RA DE DESARROLLO

Estas firmas pertenecen al Acta Extraordinaria Nimero 1V/2018 del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico del Estado de Hidalgo.
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ULANCING O SOLICITUD PARA LA EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO

Ovpunares Pl D sbmlase e Gotrn 4 Lo o Hidoig Sesion No. Il (Extraordinaria) Asunto No. 3 Lugar y fecha: Tulancingo. Hgo., 23 de noviembre de 2018
CANTIDAIUN. MEDIDA DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO DATOS TECNICOS
.. Aplicacion de examen de TOEFL correspondiente a los 426 EXAMENES DE IDIOMA INGLES
1 Servicio o
alumnos de 10° cuatrimestre 2018

CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS BIENES FORMA DE PAGO
Plazo estimado de N . ]
entrega: Del 26 al 30 de noviembre de 2018 Forma de pago propuesta:
Lugar de entrega: eSS S AR Dol cas Transferencia, por el monto total anticipando

Tulancingo.

Conforme lo estipula el drea solicitante v de
conformidad con el convenio

MOTIVACION TECNICA

Condiciones de entrega: Precio Estimado $ 266,846.40

Se aplica el examen de TOEFL para mejorar la calidad de egreso de los 426 estudiantes del décimo cuatrimestre de esta casa de estudios a fin de contribuir al
desarrollo de competencias y mejorar las condiciones que garanticen su pronta insercion al mercado laboral

FUNDAMENTACION

Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 55 de la Ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector
publico del estado de Hidalgo, Fraccion V, Articulo 67 Fraccion V, del Reglamento de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico
del estado de Hidalgo.

TIPO DE PROCEDIMIENTO QUE SE PROPONE:

CONTRATO ABIERTO: SI() NO(X)
ABASTECIMIENTO SIMULTANEOQ: SI( ) NO(X)
VERIFICACION DE EXISTENCIAS: SI( ) NO(X ) ADJUDICACION DIRECTA
PRECIOS SUJETOS A AJUSTE: SI(X) NO ()
PARTIDA PRESUPUESTAL AUTORIZADA: 33303

NOMBRE DE LA PERSONA(S) PROPUESTA(S) Y SUS DATOS GENERALES
1 INSTITUTE OF INTERNATIONAL EDUCATION INC.
Persona moral legalmente registrada conforme a las leyes de la materia
Registro Federal De Contribuyentes No. [1IE000216363 .‘r\

Domicilio en Berlin 18 6to piso, Col. Juarez. Delegacion Cuauhtémoc Cludad dé\Méxlco \

NOMBRE, PUESTO Y'FIRMA DEL SOLICITANTE

MTRA. A HERNANDEZ BRIONES
COORDINADORA DE DESARROLLO ACADEMICO Y CALIDAD EDUCATIVA
SEEEES
ACUERDO NUMERO: \

ACUERDO. UTEC-CAEST-18/I1I-E03, donde se aprueba la codtratacion de servicio para la aplicacion de examen de TOEFL correspondiente a los alumnos
del 10° cuatrimestre 2018 con el Institute of Internacional EdyCation Incy tomando como referente el Contrato de Afiliacion como Centro de Aplicacion de los

Examenes TOEFL® ITP, Pre-TOEFL®, TOEFL® Jupier™.y TOEFL® Primary™ niimero INC 15183062
NOMBRE Y FIRMA DEL COMITE QUE DICTAMINA : :‘-:
—

ita Leo Cuevas

/(Q/ / Secretaria Técpica (Dir. Admon y Fin.)
o F ~e —
SNV E~ (g, 7 X
(_Letan A\

4//'/\_2{-“/
L.A.E. Maricela Santuario Ortiz
Vocal (Rec. Mat. y Serv. Grales.)

Lic. Maria de
Cadeis
Contraloria taterna
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COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
DEL ESTADO DE HIDALGO

ACTA EXTRAORDINARIA NUMERO 111/2018

Siendo las dieciséis horas del dia jueves ocho de noviembre del dos mil dieciocho, se reunieron los integrantes del
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, los CC, M. C. A. Mar-
garita Martha Leo Cuevas, como suplente del Dr. Julio Marquez Rodriguez, Rector y Presidente del H. Comité,
Directora de Administracién y Finanzas y Secretaria Técnica; L.A.E. Maricela Santuario Ortiz, Jefa de Departamento
de Recursos Materiales y Servicios Generales, vocal; L.C. Leticia Martinez Padilla, Jefa de Mantenimiento e Instalacio-
nes y vocal; y, L. D. Martha Rocio Vega Ramirez, asesor juridico y Lic. Maria de Lourdes Barranco Cadefianes en su
caracter de contralora Interna; a su Tercera Sesion Extraordinaria del afio 2018, con el objeto de llevar acabo la Sesién
de Instalacion del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Universidad Tecnolégica de Tulancingo, al
tenor del orden del dia siguiente:

1. Lista de asistencia y verificacion del quérum legal.

2. Lectura, discusion, y en su caso, aprobacion del orden del dia.

3. Dictaminar sobre la procedencia de la adjudicacién directa para la contratacion del servicio de consultoria para
la recuperacion del impuesto al valor agregado del ejercicio fiscal 2016.

4.  Asuntos generales

1. LISTA DE ASISTENCIA Y VERIFICACION DEL QUORUM LEGAL.
La M.C.A. Margarita Martha Leo Cuevas, tomé nota de la asistencia y verificé que existe el quorum legal requerido,
por lo que, los acuerdos aqui tomados tendran validez, de conformidad con el articulo 22, parrafo primero del Regla-
mento de la LAASSPEH, tratando enseguida el siguiente punto.

2. PRESENTACION, Y EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DIA.
La M.C.A. Margarita Martha Leo Cuevas, en su caracter de secretaria da lectura al orden del dia, pregunta a lo
presentes si existe alguna observacion al orden del dia, a lo que responden no tener ninguna, por lo que queda
aprobada por unanimidad en todos sus términos.

3. INSTALACION DE H. COMITE DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE TULANCINGO.
La M.C.A. Margarita Martha Leo Cuevas informa al Comité sobre la necesidad de contratar el servicio de consultoria
externa para la recuperacién del impuesto al valor agregado del ejercicio fiscal 2016, por haber realizado actos
accidentales que causaron IVA y en virtud de que la Universidad no cuenta con personal especializado para realizar
dicha actividad, tal como consta en el Dictamen de fecha 31 de octubre de 2018. Para lo anterior se realizé el analisis
de precios en el mercado de donde se desprende |o siguiente:

COMPARATIVO DE SERVICIO DE ASESORIA Y APOYO TECNICO PARA LA RECUPERACION DEL IMPUESTO AL VALOR
AGREGADO DEL EJERCICIO FICAL 2016.
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

-~

PERSONA FISICA PERSONA FISICA PERSONA FISICA c
Descripcis CP.C. MARCOS CPC. JOSE CPC.CARLOS PERSONA FISICA HECTOR
scripcion FERNANDO FLORES SALVADOR EDUARDO PEREZ MONROY TEMPLOS
MONROY GONZALEZ CRUZ TAGLEVELAZQUEZ

Andlisis del precio mediante los resultados obtenidos

%de participacion a partir de

25% 29% 30% 29%
la recuperacion obtenida
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La solicitud de adjudicacion directa, esta fundamentada en el articulo 56 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, gue a la letra dice: “Bajo su responsabilidad los convocantes,
podran contratar mediante adjudicacion directa, servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones asi
como, servicios profesionales no subordinados y que puedan ser prestados por personas fisicas o morales...” | y
articulo 67, fraccion VI de su Reglamento que establece: “se entendera por servicios de consultorias, asesorias,
estudios o investigaciones a que se refiere el articulo 56 de la Ley, los siguientes: [...]los relativos a trabajos que
requieran alta especializacion y se relacionen con un determinado sector o 4rea del conocimiento, para desarrallar
soluciones o metodologias eficientes que permitan resolver problemas complejos y que pueden tener un alto impacto
social o econémico”.

De acuerdo con las caracteristicas del servicio, se desprenden dos elementos primordiales por lo que se busca la
adjudicacion directa:

a. Condiciones de pago, el cual estara sujeto a la obtencién del beneficio que reciba por concepto de devolucion
del Impuesto al Valor Agregado considerando su actualizacion y recargos de la Universidad Tecnologica de
Tulancingo, hasta que se concluya el tramite.

b. Experiencia del proveedor, misma que garantice experiencia en el giro correspondiente y capacidad econé-
mica y de servicio de forma inmediata para que garantice el financiamiento durante el periodo de servicio.

Por tal motivo se solicita a este H. Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios Estatal, su autorizacion
para |a adjudicacion directa para los servicios a contratar, tomando en cuenta la mejor oportunidad en cuanto a
eficiencia, eficacia y mejor propuesta econémica, para celebrar contrato con la persona fisica C.P.C. Marcos Fer-
nando Flores Manroy, por un porcentaje del 25% (veinticinco por ciento) mas el VA, siendo la propuesta que mejor
responde al criterio de economia. (Anexo 2).

La Lic. Maria de Lourdes Barranco Cadefianes, solicita al Comité que se dé cumplimiento total a las disposiciones legales
y normativas, asi como expresar claramente en el contrato que el pago total se realizara a la recuperacion del impuesto
al valor agregado y en caso de ser negativo no habra pago alguno. Asi mismo, solicita reportar el estado de este movi-
miento y la conclusién del mismo.

ACUERDO UTEC-CAEST-18/llI-E03. Este comité aprueba la adjudicacion directa para la contratacion de los servicios
profesionales para la RECUPERACION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO DEL EJERCICIO FISCAL 2016.

3. ASUNTOS GENERALES.

La M.C.A. Margarita Martha Leo Cuevas, en su caracter de suplente del Titular, informa a este H. Comité |a integracion
como miembro del Comité a la Lic. Maria de Lourdes Barranco Cadefianes, en su caracter de contralora Interma, de
conformidad con el articulo 19 del Reglamento de la citada Ley.

No existiendo mas asuntos a tratar, se dio por terminada la reunién a las dieciséis horas con treinta y cinco minutos del
dia de su fecha.

%
. Y/ 0 F
M. C.A. MARGA THA LEO CUEVAS L.A.E.MARICELA SANTUARIO ORTIZ
DIRECTORA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS
COMO SUPLENTE DEL PRESIDENTE Y MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SECRETARIA TECNICA VOCAL
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NEZ PADILLA
INSTALACIONES

LIC. MARIA DE LRURDES BARRANCO

CONTRALORA INTERNA

L.D. MARTHA R@CIi0 VEGA RAMIREZ
ASESOR JURIDICO

Estas firmas pertenecen al Acta Extraordinaria Numero 111/2018 del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

del Sector Publico del Estado de Hidalgo.
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FORMATO CAAS

SOLICITUD PARA LA EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA
Sesion No. [l (Extraordinaria) Asunto No. 3 Lugar y fecha: Tulancingo, Hgo., 08 de noviembre de 2018

CANTIDATUN. MEDIDA DESCRIPCION DEL BIEN O SERVICIO DATOS TECNICOS

La Universidad requiere de la contratacion de servicios
profesionales que cuenten con personal idéneo para llevar a
cabo la prestacion de Servicios de auditoria externa, fiscales y

) Servisi legales, para auditar, documentar y tramitar ante la Secretaria ANEXO1
de Hacienda y Crédito Publico la Recuperacion del Impuesto al
Valor Agregado del ejercicio fiscal 2016
CONDICIONES DE ENTREGA DE LOS BIENES FORMA DE PAGO
Plaz im: ; ..
Iaz(;:f:;::.do de 11 de noviembre al 20 de diciembre 2018 Forma de pago propuesta:

El importe de los honorarios serd del 25% (veinticinco por ciento) del
monto total de la cantidad gue resulte de la devolucion del impuesto del
valor agregado del ejercicio fiscal 2016, mas el Impuesto al Valor
Agregado menos la retencion de Impuesto Sobre la Renta a que se refiere
el articulo 106 de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.

Direccion de Administracion y Finanzas de la

b de entrega: i : > :
Fgands ciege Universidad Tecnologica de Tulancingo.

25% del monto total de la devolucion + IVA -

Condiciones de entrega:  Conforme lo estipula el drea solicitante Precio Estimado ISR

MOTIVACION TECNICA

Se requiere documentar y tramitar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico la Recuperacion del Impuesto al Valor Agregado del gjercicio fiscal 2016.
Con la finalidad de recuperar recursos economicos que contribuyan al logro de las metas plancadas en el ejercicio 2018, atendiendo necesidades primordiales y
debidamente fundamentadas de los diversos proyectos de esta Institucion.

FUNDAMENTACION

Articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 56 de la Ley de adquisiciones. arrendamientos y servicios del sector
piblico del estado de Hidalgo. Articulo 67 Fraccion VI, del Reglamento de la ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del sector publico del estado
de Hidalgo,

TIPO DE PROCEDIMIENTO QUE SE PROPONE:

CONTRATO ABIERTO: SI( ) NO(X)
ABASTECIMIENTO SIMULTANEO: SI( ) NO(X) )
VERIFICACION DE EXISTENCIAS: SI( ) NO(X) ADJUDICACION DIRECTA
PRECIOS SUJETOS A AJUSTE: SI( ) NO (X )
PARTIDA PRESUPUESTAL AUTORLZADA 33105

NOMBRE DE LA PERSONA(S) PROPUESTA(S) Y SUS DATOS GENERALES
| C.P.C. MARCOS FERNANDO FLORES MONROY

Persona Fisica, legalmente registrada conforme a las leyes de la matenia

Registro Federal De Contribuyentes No. FOMM710525HY |

Objeto social: se encuentra, entre otros la prestacion de Servicios de Devolucion del LV A

Titulo profesional de Licenciado en Contaduria Publica y Cedula Profesional Numero 2214446, expedidos legalmente por la Direccion General de Profesiones de la Secretania de
Educacion Publica.

NOMBRE, PUESTO Y FIRMA DEL SOLICITANTE
< \ ~

L.C. SANTOS
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD

ACUERDO NUMERO:
ACUERDO: UTEC-CAEST-18/111-E03 . Este comité aprueba la adjudicacion directa para la contratacion de los servicios profesionales para la
RECUPERACION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO DEL EJERCICIO FISCAL 2016.

NOMBRE Y FIRMA DEL COMITE QUE DICTAMINA

Mtra. MarEﬁ‘ﬁm arth “ue Lic. Martha Roéio Nega Ramirez
Secretaria Técniga (Di Asegsor juridico

~

T.AE, Maricela Santuario Ortiz

Vocal (Rec. Mat. y Serv. Grales.) Contralora\nterna
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SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA DE HIDALGO
SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR

Tulancingo, Hgo., 31 de octubre de 2018

Asunto: Dictamen

L.A. Maricela Santuario Ortiz

Jefe del Departamento de Recursos
Materiales y Servicios Generales
PRESENTE:

Por medio del presente me dirijo a usted para enviarle un cordial saludo y del mismo modo
hacer de su conocimiento que de acuerdo con lo establecido en el Articulo 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 19 y 56 de la Ley de adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico para el Estado de Hidalgo, es necesario realizar la contratacién
de prestacion de servicios profesionales, debido a que esta area no cuenta con personal capacitado
o disponible para la realizacién de la Devolucién de IVA (Impuesto al Valor Agregado), y en los
archivos y expedientes que se encuentran en el area de contabilidad, no existen estudios, proyectos
o trabajos similares, por lo que se requiere dicha contratacion y se garantice la capacidad técnica,
legal y economica para llevar a cabo dicha prestacion de servicio; por tal motivo se requiere la
contratacion.

Sin mas por el momento me despido de usted agradeciendo su apoyo y respaldo reiterandome a sus
apreciables ordenes.

ATENTAMENTE

M.CAA. rita Leo Cuevas
Directora de Administracion y Finanzas

“Por la innovacion v el desarrollo de nuestra honorable y noble universidad™
ISO 9001:2015

Registro de Certificado: UTT171212.QMS

Codigo: FE-01-01-R2; 201217

Camino a Ahuehuetitla No. 301, Col. Las Presas,

Tulancingo, Hgo., C. P. 43645

Tel.: 7712474026

www utectulancingo.edu.mx
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ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Universidad Tecnoldgica de Tulancingo

UNIDAD DE

CONCEPTO | "o ™ | CANTIDAD DESCRIPCION

1 SERVICIO 1 RECUPERACION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO DEL EJERCICIO
FISCAL 2016.

1. INFORMACION ESPECIFICA DEL SERVICIO:

1.1. Prestacién de servicios de auditoria externa, fiscales y legales durante y posterior a la recuperacion del Impuesto
al Valor Agregado del ejercicio fiscal 2016.

1.2. Considerar la no disponibilidad presupuestal para que el servicio quede sujeto a la recuperacion o no
recuperacion.

2. REQUISITOS DEL PERSONAL CON EL QUE SE PROPORCIONARA EL SERVICIO

2.1. Experiencia comprobable en el ramo.

2.2. Registro en el padrén de proveedores

B
2.3. Capacidad de respuesta inmediata, que cuente con recursos técnicos, financieros y demas que sean necesarios
para el desarrollo de las actividades encomendadas.
2.4. Que las actividades profesionales que realicen se relacionen con el servicio solicitado.
g <

3. ACTIVIDADES PARA ENTREGA DEL SERVICIO

3.1 Determinar en el ejercicio fiscal 2016 los conceptos de ingresos que debieron estar sujetos al pago del Impuesto al
Valor Agregado y cudles deberian estar exentos.

3.2 Determinar en el ejercicio fiscal 2016 cuales conceptos de egresos causaron Impuesto al Valor Agregado.

3.3 Elaborar y tramitar, con base a los montos estimados determinados por el cliente, las declaraciones en materia de
Impuesto al Valor Agregado.

3.4 Elaborar y tramitar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico los formatos y anexos que procedan para la
solicitud de devolucién del Impuesto al Valor Agregado.

3.5 Seguimiento del proceso de recuperacin del Impuesto al Valor Agregado hasta su resolucion.
3.6. Interponer los recursos legales ante las autoridades correspondientes, en caso de resolucion negativa.

3.7 Presentar informe de resultados.

Area solicitante
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ANEXO 2

MOTIVACION DEL SUPUESTO DE EXCEPCION PARA LA ADJUDICACION DIRECTA
PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE ASESORIA TECNICA Y JURIDICA
PARA LA RECUPERACION DEL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO DEL EJERCICIO
FISCAL 2016, DE ACUERDO AL ARTICULO 53 DE LA LEY DE ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL ESTADO DE
HIDALGO.

1. DESCRIPCION DEL SERVICIO SOLICITADO

Prestacion de servicios de auditoria externa, fiscales y legales, para la recuperacion del
Impuesto al Valor Agregado del ejercicio fiscal 2016.

+ Determinar en el ejercicio fiscal 2016 los conceptos de ingresos que debieron estar
sujetos al pago del Impuesto al Valor Agregado y cuales deberian estar exentos.

» Determinar en el ejercicio fiscal 2016 cuales conceptos de egresos causaron
Impuesto al Valor Agregado.

« Elaborar y tramitar, con base a los montos estimados determinados por el cliente,
las declaraciones en materia de Impuesto al Valor Agregado.

« Elaborar y tramitar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico los formatos,
declaraciones y anexos que procedan para la solicitud de devolucion del Impuesto
al Valor Agregado.

« Seguimiento del proceso de recuperacion del Impuesto al Valor Agregado hasta su
resolucion y con posterioridad.

e Interponer los recursos legales ante las autoridades correspondientes, en caso de
resolucion negativa.

e Presentar informe de resultados.

2. JUSTIFICACION DE EXCEPCION A LA LICITACION PUBLICA.

Adjudicaciéon Directa. Fundamentada en el articulo 56 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico del Estado de Hidalgo, que a la letra dice:
“Bajo su responsabilidad los convocantes, podran contratar mediante adjudicacion directa,
servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones asi como, servicios
profesionales no subordinados y que puedan ser prestados por personas fisicas o
morales...” , y articulo 67, fraccion VI que establece: “se entendera por servicios de
consultorias, asesorias, estudios o investigaciones a que se refiere el articulo 56 de la Ley,
los siguientes: [...] los relativos a trabajos que requieran alta especializacion y se relacionen
con un determinado sector o area del conocimiento, para desarrollar soluciones o
metodologias eficientes que permitan resolver problemas complejos y que pueden tener un
alto impacto social o econdmico”.

De acuerdo con las caracteristicas del servicio, se desprenden dos elementos primordiales
por lo que se busca la adjudicacion directa:
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a. Condiciones de pago, el cual estara condicionado a la obtencién del beneficio que
reciba por concepto de devolucién del Impuesto al Valor Agregado considerando su
actualizacion y recargos que le correspondan la Universidad Tecnolégica de
Tulancingo, hasta que se concluya el tramite.

b. Experiencia del proveedor, misma que garantice experiencia en el giro
correspondiente y capacidad econdmica y de servicio de forma inmediata para que
garantice el financiamiento durante el periodo de servicio.

De conformidad con las condiciones expresadas para realizar el servicio se solicitd
cotizacion a cuatro consultores, las cuales se describen en el estudio de mercado (Anexo
). Asi mismo, con base en lo requerido por la citada Ley, se justifica y motiva atendiendo
los criterios de asignacion considerados para la adjudicacion directa.

3. ACREDITAMIENTO DE CRITERIOS:
a) Economia

Este servicio conserva la particularidad de representar un beneficio institucional susceptible
de ser o no obtenido, por lo que requiere de financiamiento por parte del proveedor, por
tanto la institucion no contempla ningun tipo de gasto previo para su realizacién lo cual es
invariable cuando se procede al desarrollo de una licitacion.

Por otra parte se ha buscado que el proveedor cuente con capacidad econémica que
garantice |a eficacia y eficiencia del servicio ademas de la economia institucional, donde en
caso de no resultar favorable la resolucion tampoco generara gastos para la Universidad.

b) Eficacia

Al recurrir al procedimiento de adjudicacién directa, se atendera con mayor rapidez la
demanda del servicio solicitado, ademas de asegurar que el proveedor seleccionado para
este tipo de procedimiento, cumple con los requisitos de especialidad, experiencia,
capacidad técnica, economica y administrativa; ademas de que cuenta con la disponibilidad
inmediata para iniciar el servicio sin afectar los resultados por la ausencia de recursos de
tiempo y humanos que pudieran emanar por requerir de financiamiento.

La adjudicacion también permitira obtener las mejores condiciones disponibles en cuanto
a precio sin impedir su desarrollo con la debida oportunidad atendiendo las caracteristicas
requeridas de forma oportuna.

c) Eficiencia

Al cumplir con los criterios de economia y eficacia se puede garantizar el cumplimiento del
servicio y obtener los beneficios expresos que se beneficien a la Institucion en cuanto a
costos que pudieran emanar de la licitacion publica o invitaciéon a cuando menos tres
personas, por lo que se cumple con el criterio de eficiencia. Asimismo, se observa que la
propuesta del Consultor C.P.C. Marcos Fernando Flores Monroy ofrece las mejores
condiciones en cuanto a costo, calidad y tiempo de entrega.

2de3

7

N

A
T

N\



‘IE  gm— UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
o ULANCIN GO TULANCINGO

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO - s - . -
Orgeniumo Descontiaando de 1s Administiscitn Aibica £t Direccion de Administracion y Finanzas

d) Imparcialidad

El procedimiento de adjudicacion directa por excepcion de licitacion pablica se asigna con
el unico objetivo de asegurar las mejores condiciones para la Universidad por lo que se
realiza con imparcialidad soportandose en los criterios de eficiencia, eficacia y economia,
la realizacion del estudio de mercado da a este procedimiento el principio de imparcialidad
ya que se otorgaron las mismas condiciones a los proveedores encuestados y con las
mismas condiciones de evaluacion, donde se toma en cuenta su capacidad de respuesta,
experiencia, solvencia y precio.

d) Honradez.

El procedimiento de adjudicacion directa por excepcion de licitacion publica se realiza con
honradez, toda vez que se realizd la invitacion de cotizacién a por lo menos cinco
proveedores el area de influencia para identificar las mejores condiciones que pudieran
favorecer a la Institucion.

4. CONCLUSION:

Del andlisis global, la persona fisica C.P.C. Marcos Fernando Flores Monroy constituye la
mejor alternativa para la Universidad, al brindar el mejor costo y servicio, por lo que se
solicita al comité, excepcionar la licitacion publica, adjudicando directamente el servicio a

C.P.C. Marcos Fernando Flores Monroy por un monto del 25% (veinticinco por ciento) del
recurso que resulte, mas [VA, menos el ISR.

AREA SOLICITANTE:

i 5
L.C. Ca/ﬁ%ﬂ%mr Tos do

Jefa del Departamento de Contabilidad
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