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FIDALGO

TIERRA DE TRABAJO

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO
SUBFONDO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ABOGADO GENERAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO:edgarpd @utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.D.Y.L.C.EDGAR PENGUILLY DURAN

TIPO DE ARCHIVO

TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2016

AREA p . - FECHAS EXTREMAS . .
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
INICIO FINAL
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Decretos que modificé al diverso que cre6 la Las Presas, C.P. 43642.
1 Abogado General 1C. Legislacion 1C.6 Decretos . ; q o >0 ¢ 04/07/2011 23/06/2015 2 Expedientes Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Universidad Tecnoldgica de Tulancingo 2011 y 2015. e .
Edificio A, Oficina Abogado
General
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Reglamentos de la Universidad Tecnol6gica de Las Presas, C.P. 43642.
1 Abogado General 1C. Legislacion 1C.7 Reglamentos 9 ; 9 02/04/1998 2015 4 Expedientes Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Tulancingo . .
Edificio A, Oficina Abogado
General
Elaboro: Autorizé:

L.C. lvy Barrera Garcia
Coordinador de Biblioteca

Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus
Rector

Validé:

Organo Rector



A

(Yo GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AIDALGO
FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ABOGADO GENERAL X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO:edgarpd@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.D.Y.L.C.EDGAR PENGUILLY DURAN FECHA DE EMISION: 2016
AREA 2 - . FECHAS EXTREMAS ’ -
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. . - Las Presas, C.P. 43642.
1 Abogado General 1C. Legislacion 1C.8 Acuerdos Acuerdos Generales de la Umver&dad Tecnolégica de 08/03/2011 15/12/2015 4 Expedientes Tulancingo de Bravo, Hgo.,
generales Tulancingo e .
Edificio A, Oficina Abogado
General
1C.10 Instrumentos Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
juridicos consensuales Las Presas, C.P. 43642.
1 Abogado General 1C. Legislacion (convenios, bases de Convenios instituciones y empresas 10/01/2011 12/12/2015 4 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,
colaboracién, acuerdos, Edificio A, Oficina Abogado
etc.) General
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector



FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: ABOGADO GENERAL
DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO:edgarpd@utec-tgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.D.Y.L.C.EDGAR PENGUILLY DURAN

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2016

AREA - - . FECHAS EXTREMAS ’ -
ECCION ERIE BSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN BICACION FISICA
GENERADORA SECCIO S SUBS SC CION G C INICIO FINAL OoLuU UBICACIO SIC
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.

Las Presas, C.P. 43642.
1 Abogado General 2C. Asuntos Juridicos 2C.10 Amparos Amparos de la Universidad Tecnolégica de Tulancingo 10/01/2011 12/12/2015 1 Expediente Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio A, Oficina Abogado

General
Elaboro: Autorizé:

L.C. lvy Barrera Garcia
Coordinador de Biblioteca

Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus
Rector

Validé:

Organo Rector



=)
M GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
AIDALGO

IERRA DE TRABAJO

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE VINCULACION X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO:jack_aldret@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. JACKELINE ALDRETE OCADIZ FECHA DE EMISION: 2016
AREA . o o FECHAS EXTREMAS _
ECCION ERIE BSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN BICACION FISICA
GENERADORA SECCIO S SUBS SC CION G C INICIO FINAL OLU UBICACIO SIC
4S.2 Certificacion Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
2 Depto. De Entidad de 4S Entidad de (Esténdares de Las Presas, C.P. 43642.
Certificacion y Certificacion y C ! Procesos de Certificacion 01/01/2015 31/12/2015 3 Expedientes Tulancingo de Bravo, Hgo.,
. - ompetencias g .
Evaluacion Evaluacién Edificio A, Oficina Abogado
Laborales) General
Elabor6: Autorizo:
Validé:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector



FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: cbheto@utec-tgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. EN E. CARLOS A. TORRES ESTRADA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2016

AREA : : : FECHAS EXTREMAS N
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
3 Departamento de 3C. Programas, 3C.14 Certificaciones de Las Presas, CP 43642.
pCaIidad organizacion y calidad de procesos y Manual de Procedimientos de ISO 9000 07/01/2015 12/12/2015 2 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,
presupuestacion servicios administrativos Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacion
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
10C. Control y Auditoria . . . - Las Presas, CP 43642.
3 Departa_lmento de de las actividades 10C.3 Auditoria Auditorfas de la Umver.S'dad Tecnoldgica de 07/01/2015 12/12/2015 2 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Calidad - Tulancingo . ] -
publicas Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacion
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
3 Departamento de 10C. Control y Auditoria | 10C.6 Seguimiento a la Las Presas, CP 43642.
pCaIidad de las actividades aplicacién de medidas o Acciones del Sistema de Calidad 07/01/2015 12/12/2015 2 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,
publicas recomendaciones Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacion

Elaboré:

L.C. lvy Barrera Garcia

Coordinador de Biblioteca

Autorizoé:

Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus
Rector

Validé:

Organo Rector
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AIDALGO

TIERRA DE TRABAJO

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION
DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: cbheto@utec-tgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. EN E. CARLOS A. TORRES ESTRADA

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2016

AREA
GENERADORA

SECCION

SERIE

SUBSERIE

DESCRIPCION GENERICA

FECHAS EXTREMAS

INICIO

FINAL

VOLUMEN

UBICACION FiSICA

4 Direccion de
Planeacion y Evaluacion

7C Servicios Generales

7C.12 Mantenimiento,
Conservacion e
Instalacion de Equipo de
Cémputo

Solicitudes de mantenimiento

07/01/2015

19/12/2015

2 Carpetas

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.
Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacion

4 Direccion de
Planeacion y Evaluacion

8C Tecnologias y
Servicios de la
Informacién

8C.1 Disposiciones en
Materia de
Telecomunicaciones

Reglamento de telecomunicaciones

08/09/2011

2015

1 Carpeta

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.
Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacion

4 Direccion de
Planeacion y Evaluacion

8C Tecnologias y
Servicios de la
Informacién

8C.2 Programasy
Proyectos en Materia
de Telecomunicaciones

Proyectos de la Universidad Tecnol6gica de Tulancingo

15/03/2006

2015

2 Carpetas

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.
Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacion

4 Direccion de
Planeacion y Evaluacion

8C Tecnologias y
Servicios de la
Informacién

8C.5 Desarrollo e
Infraestructura del Portal
de Internet de la
Dependencia

Pag WEB de la Universidad Tecnoldgica de Tulancingo

07/01/2015

20/12/2015

1 Carpeta

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.
Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacion

4 Direccion de
Planeacion y Evaluacion

8C Tecnologias y
Servicios de la
Informacion

8C.7 Disposiciones en
Materia de Informéatica

Reglamento de la Universidad Tecnolégica de
Tulancingo

01/01/2011

12/12/2015

1 Carpeta

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.
Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacién

4 Direccion de
Planeacion y Evaluacion

8C Tecnologias y
Servicios de la
Informacién

8C.10 Seguridad
Informética

Administracion de la red.

12/11/2011

12/12/2015

1 Carpeta

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.
Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacion

Elaboré:

L.C. lvy Barrera Garcia

Coordinador de Biblioteca

Autorizoé:

Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus
Rector

Validé:

Organo Rector



‘\}, , GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: cbheto@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. EN E. CARLOS A. TORRES ESTRADA FECHA DE EMISION: 2016
AREA . o o FECHAS EXTREMAS _
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
’ " 8C Tecnologias y . . ” Las Presas, CP 43642.
4 D_llreccmn de - Servicios de la 8C.11 pesarrollo de Programa Operativo Anual y Sistema de Gestion 07/01/2015 17/12/2015 2 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Planeacion y Evaluacion > Sistemas Escolar s ] ”
Informacion Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacion
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
4 Direccién de 8C Tecnologias y 8C.22 Procesos Las Presas, CP 43642.
. ” Servicios de la Técnicos en los MASTER WEB del Sistema de Gestién de Calidad 18/01/2005 2015 1 Archivo Electrénico Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Planeacion y Evaluacion i . ” . B -
Informacion Servicios de Informacion Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacion
L Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. . 11C Planeacion, llC.l;'Captaploql . . - . Las Presas, CP 43642.
4 Direcci6n de . ” Produccién y Difusion Tablas de informacion académica cuatrimestral de la }
. .. | Informacién, Evaluacioén . " . P X 07/01/2015 18/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Planeacion y Evaluacion - de la Informacion Universidad Tecnoldgica de Tulancingo e . "
y Politicas . Edificio A, Dir. de Planeacion y
Estadistica i6
Evaluacion
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. " 11C Planeacion, ” ’ Las Presas, CP 43642.
4Direccibnde ¢ acién, Evaluacién | 1112 Desarrollo de Mecasut (Modelo de Evaluacion de la Calidad del 07/01/2015 18/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Planeacion y Evaluacion - Encuestas Subsistema de Universidades Tecnol6gicas) . j -
y Politicas Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacién
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector



M GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: cheto@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. EN E. CARLOS A. TORRES ESTRADA FECHA DE EMISION: 2016
AREA ” . . FECHAS EXTREMAS a a
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA NICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.

4 Direccion de 11C Planeacion, 11C.14 Informes Las Presas, CP 43642.
L .. | Informacion, Evaluacién |Mensuales y Anuales de Informe mensual y anual de labores 07/01/2015 18/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Planeacion y Evaluacion - e } "
y Politicas Labores Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacion

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
11C Planeacion, Las Presas, CP 43642.

4 Direccion de 11C.15 Informe de

L .. | Informacién, Evaluacion : o Informe programatico presupuestal 07/01/2015 18/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Planeacion y Evaluacion - Ejecucion . j -
y Politicas Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacién
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
4 Direccion de 11C Planeacion, 11C.18 Indicadores de Las Presas, CP 43642.
L .. | Informacién, Evaluacion | Desempefio, Calidad y Indicadores de desempefio, calidad y productividad 07/01/2015 18/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Planeacion y Evaluacion - - e . -
y Politicas Productividad Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacion
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector



"‘*‘ e GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PLANEACION Y EVALUACION X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: cbeto@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. EN E. CARLOS A. TORRES ESTRADA FECHA DE EMISION: 2016
AREA . o o FECHAS EXTREMAS _
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. " . . . . - Las Presas, CP 43642.
4 D_|'recm0n de By 12C Trasparencia y 12C.6 Solicitudes d_e' Solicitudes de acceso a la informacion puablica 07/01/2015 18/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Planeacion y Evaluacion | Acceso a la Informacién | Acceso a la Informacion gubernamental . ] -
Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacion
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. " . Las Presas, CP 43642.
4 D.',reccmn de L 12C Trasparencia Y 12C.7 Portal (.je Portal de transparencia 07/01/2015 18/12/2015 1 Archivo Electrénico Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Planeacion y Evaluacién | Acceso a la Informacion Transparencia . j -
Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacién
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. ” . . Las Presas, CP 43642.
4 D.',reccmn de " 12C Trasparencia Y 12C.10 Sistema de Directorio de la Universidad Tecnolégica de Tulancingo 07/01/2015 19/12/2015 1 Archivo Electrénico Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Planeacion y Evaluacion | Acceso a la Informacion Datos Personales . j -
Edificio A, Dir. de Planeacion y
Evaluacion
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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'“‘ . GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ENLACE ACADEMICO X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: tellezjar@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: MCC. MIGUEL ANGEL TELLEZ JARDINEZ FECHA DE EMISION: 2016
AREA a a a FECHAS EXTREMAS _
ECCION ERIE BSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN BICACION FISICA
GENERADORA SECCIO S SUBS SCRIPCION G C INICIO FINAL OoLuU UBICACIO SIC
_ 3 55.2 Acreditaciones y Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
5 D|reccmn}d¢ Enlace 5S Academia Certificaciones Acreditaciones y certificaciones 21/03/2015 18/12/2015 1 Carpeta Las Eresas, C.P. 43642.
Académico P Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Académicas o
Edificio C
55.6 Academias Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
5 D"ecc'on,de. Enlace 5S Academia (Idiomas, Documentacion y certificaciones 22/01/2015 17/12/2015 1 Carpeta Las Rresas, C.P. 43642,
Académico o Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Matematicas...) e
Edificio C
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector



11

,:C_'.,__)
@% GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AIDALGO

TIERRA DE TRABAJO

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE VINCULACION X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: jack_aldret@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. JACKELINE ALDRETE OCADIZ FECHA DE EMISION: 2016
AREA p . - FECHAS EXTREMAS . .
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
6 Direccion de 1S.1 Convenios de Convenios Firmados con Empresas e Instituciones de la Las Presas, CP 43642.
Vinculacion 1S Vinculacién Vinculacion con el re ign 20/01/2015 10/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Sector Productivo 9 Edificio G, Bodega de archivo de
concentracion de Vinculacion
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. L, L, - . Las Presas, CP 43642.
6 D_|reCC|0_n, de 1S Vinculacion 1S.2 Visitas Guiadas Gestlon_ de VISII&S Gwac!a_s de los alumr_los dela 25/01/2015 15/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Vinculacién Universidad Tecnoldgica de Tulancingo e -
Edificio G, Bodega de archivo de
concentracion de Vinculacion
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. > . L. . L. » Las Presas, CP 43642.
6 D_|reCC|0.n, de 1S Vinculacion 1S3 Estap(:las y Gestion,, asignacion y cartas de p're_sentamon de_los 15/01/2015 28/08/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Vinculacién Estadias alumnos de la Universidad Tecnoldgica de Tulancingo o .
Edificio G, Bodega de archivo de
concentracion de Vinculacion
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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(o~ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AIDALGO
FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE VINCULACION X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: jack_aldret@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. JACKELINE ALDRETE OCADIZ FECHA DE EMISION: 2016
AREA . o o FECHAS EXTREMAS _
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. " - Las Presas, CP 43642.
6 D_|recmoln’ de 1S Vinculacion 1S4 Mo_wl@ad Movilidad Internacional 04/01/2015 17/12/2015 3 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Vinculacién Estudiantil o .
Edificio G, Bodega de archivo de
concentracién de Vinculacion
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. " L Las Presas, CP 43642.
6 D_|recm0ln’ de 1S Vinculacién 1S.5 Seguimientoa | 1S.5.1 Basg d_e Datos de Base de datps de eglr,esados en formato excel, con 02/02/1997 30/08/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Vinculacién Egresados Seguimiento informacion de 1997a 2015 o .
Edificio G, Bodega de archivo de
concentracién de Vinculacion
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
6 Direccion de 1S.5 Seguimiento a Las Presas, CP 43642.
§ - 1S Vinculacién ’ 9 1S.5. 2 Bolsa de Trabajo Carpeta con formatos de solicitud de egresados 08/05/2015 17/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Vinculacién Egresados o .
Edificio G, Bodega de archivo de
concentracién de Vinculacién
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. ” Lo . - . Las Presas, CP 43642.
6 D_|reCC|0ln, de 1S Vinculacién 1S.5 Seguimiento a 1S.5. 3 Directorio de Carpeta con formatos dg rgglstro de datos persqpales 04/01/1997 17/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Vinculacién Egresados Egresados de egresados de la vigésima cuarta generacion o .
Edificio G, Bodega de archivo de
concentracién de Vinculacién
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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(¥ GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE PALANEACION Y EVALUACION X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: cheto@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. EN E. CARLOS A. TORRES ESTRADA FECHA DE EMISION: 2016
AREA ” . . FECHAS EXTREMAS a a
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA NICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.

8 Departamento de Las Presas, CP 43642.

- 6S Servicios Escolares |6S.1 Expediente alumno Expedientes de datos personales de alumnos 01/09/2015 2015 924 Expedientes . .
servicios escolares Tulancingo de Bravo, Hgo., Edif.
A
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
8 Departamento de 6S Servicios Escolares 6S.2 Bajas Expedientes de bajas 01/09/2015 2015 231 Espedientes Las Presas, CP 43642.

servicios escolares Tulancingo de Bravo, Hgo., Edif.

A

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.

Sistema SAIUT (Sistema Automaizado Integral de Las Presas, CP 43642.

8 Departamento de

i 6S Servicios Escolares |6S.3 Expediente alumno Informacién de la Universidad Tecnologica de 09/01/2006 2015 1 Archivo Electrénico . .
Servicios Escolares . Tulancingo de Bravo, Hgo., Edif.
Tulancingo) A
Elaboré: Autorizoé:
Validé:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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HIDALGO

TIERRA DE TRABAJO

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ELECTROMECANICA INDUSTRIAL

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: luis.garcia@utec-tgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DR. LUIS GARCIA LECHUGA

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2016

AREA = - = FECHAS EXTREMAS . .
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
10 Direccién del Area de 5S.1 Investigacion Trabajos de investigacion del Area de Electromecénica Las Presas, CP 43642.
Electromecéanica 5S Academia ' 9 ! 9 . 09/01/2015 31/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
: Docente Industrial e . P A
Industrial Edificicio B, Direccion de Area
Electromecanica
10 Direccién del Area de Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Electromecanica 5 S Academia 5S.3 (Eugrpos Minutas de Reunién del Arga de Electromecéanica 07/01/2009 31/12/2015 1 Carpeta Las Eresas, C.P. 43642.
- Académicos Industrial Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Industrial e
Edificio B
10 Direccion del Area de Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Electromecanica 5S Academia 5S.4 _Control Control escolar cua}trl_mestral de_l Area de 09/01/2015 18/12/2015 3 Carpetas Las P_resas, C.P. 43642.
: Cuatrimestral Electromecénica Industrial Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Industrial o
Edificio B
10 Direccion del Area de Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Electromecanica 5S Academia 5S.5 Planes y _ Planes y Programas}d(_a Estudio d_el Area de 09/01/2009 31/12/2015 1 Carpeta Las P_resas, C.P. 43642.
Industrial Programas de Estudio Electromecénica Industrial Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio B

Elaboré:

L.C. lvy Barrera Garcia

Coordinador de Biblioteca

Autorizoé:

Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus
Rector

14

Validé:

Organo Rector
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"‘*‘ e GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE DESARROLLO DE NEGOCIOS X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: maria.butron@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.A. MARIA COZUMEL BUTRON OLGUIN FECHA DE EMISION: 2016
AREA a a a FECHAS EXTREMAS _
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.
11 Direccién de . 5S.1 Investigacion Trabajos de investigacion de la Carrera de Desarrollo Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Desarrollo de Negocios 5S Academia Docente de Negocios 12/01/2015 18/12/2015 1 Carpeta Edificio C, Sala de Juntas de la
Direccion de Desarrollo de
Negocios
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.
11 Direccion de . 5S.4 Control Control escolar cuatrimestral dela Carrera de Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Desarrollo de Negocios 5S Academia Cuatrimestral Desarrolllo de Negocios 15/01/2014 1711212015 12 Carpetas Edificio C, Sala de Juntas de la
Direccion de Desarrollo de
Negocios
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.
11 Direccién de . 5S.5 Planes y Planes y programas de estudios de la Carrera de Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Desarrollo de Negocios 5S Academia Programas de Estudio Desarrollo de Negocios 05/01/2009 2015 1 Carpeta Edificio C, Sala de Juntas de la
Direccién de Desarrollo de
Negocios
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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'“‘ . GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ENLACE ACADEMICO X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: tellezjar@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. EN C. MIGUEL ANGEL TELLEZ JARDINEZ FECHA DE EMISION: 2016
AREA 2 2 - FECHAS EXTREMAS - -
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
12 Direccién de Camino a Ahuehuetitla #301 Col. Las
. . L. . L. . Presas, CP 43642. Tulancingo de
TeIC’f‘O'Og'a.Si de la 5 S Academia 551 g"esntgac'o” '”VeS“gaC'OT Dlofceme dela %a"e"’“de Tecnologias de | 5615015 01/12/2015 1 Carpeta Bravo, Hgo., Edificio C, Direccion de
nformacién y ocente a Informacién y Comunicacion Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion Comunicacién
12 Direccion de Camino a Ahuehuetitla #301 Col. Las
P . L. . Presas, CP 43642. Tulancingo de
Telc?ologla_§ dela 5 S Academia SE.BdC’uelrpos Minutas de Rlefumon (.j,e la T:agera d? Te_gnologlas dela 05/01/2009 12/09/2015 1 Carpeta Bravo, Hgo., Edificio C, Direccion de
nformacién y cadémicos nformacién y la Comunicacién Tecnologias de la Informacién y
Comunicacion Comunicacién
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
12 Direccién de Las Presas, CP 43642.
Tecnologla_s' de la 5'S Academia 5S.4 Con_trol Escolar Control Fscolar Cuatrlmes_t,ral de la Carre_ra de 07/01/2015 08/12/2015 3 Carpetas Tular_u_:lr_\go de_Brav_q, Hgo.,
Informacion y Cuatrimestral Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion Edificio C, Direccion de
Comunicacién Tecnologias de la Informacion y
Comunicacién
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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E TRABAJO

A

b

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ENLACE ACADEMICO
DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: tellezjar@utec-tgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. EN C. MIGUEL ANGEL TELLEZ JARDINEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO
CONCENTRACION

17

X

FECHA DE EMISION: 2016

Informacion y
Comunicacién

Programas de Estudio

Tecnologias de la Informacién

AREA ” . . FECHAS EXTREMAS z .
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA NICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
12 Direccién de Camino a Ahuehuetitla #301 Col. Las
. . Presas, CP 43642. Tulancingo de
Tecnologias de la 55 Academia 5S.5 Planes 'y Planes y Programas de Estudio de la Carrera de 05/01/2009 2015 1 Carpeta Bravo, Hgo., Edificio C, Direccion de

Tecnologias de la Informacion y

Elaboré:

L.C. lvy Barrera Garcia

Coordinador de Biblioteca

Autorizoé:

Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus
Rector

Validé:

Organo Rector
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FIIDALGO

TIE E TRABAJO

RA

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ENLACE ACADEMICO
DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: tellezjar@utec-tgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. EN C. MIGUEL ANGEL TELLEZ JARDINEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2016

AREA . i . FECHAS EXTREMAS o
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
8C. Tecnologias y Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
13 I_Dgpart_anjento d_e servicios de la 8C'18 AdmlnllstraC|on y 8C.18.1 Inventario Inventario de acervo biblio-hemerogréafico 08/01/2015 12/12/2015 1 Carpeta Las Eresas, C.P. 43642.
Servicios Bibliotecarios ) > servicio de bibliotecas Tulancingo de Bravo, Hgo.,
informacion o
Edificio C
8C. Tecnologias y Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
13 I_Dgpartgnjento d'e servicios de la 80.1§ _Admlnllstramon y 8C.18.2 Reporte de Reporte de usuarios que hacen uso del servicio del 08/01/2015 12/12/2015 1 Carpeta Las Eresas, C.P. 43642.
Servicios Bibliotecarios - ) servicio de bibliotecas INEGI Nodo INEGI Tulancingo de Bravo, Hgo.,
informacion e
Edificio C
8C. Tecnologias Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
13 Departamento de s.en/icios d% a y 8C.18 Administracion y 8C.18.3 Prestamos SIABUC (Sistema Integral Automatizado de Bibliotecas 08/01/2015 19/12/2015 1 Carpeta Las Presas, C.P. 43642.
Servicios Bibliotecarios ) > servicio de bibliotecas (Sistema SIABUC) de la Universidad de Colima) P Tulancingo de Bravo, Hgo.,
informacion o
Edificio C
8C. Tecnologias Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
13 Departamento de - ecnologias y 8C.18 Administracion y 8C.18.4 Registro de Registro de usuarios que hacen uso del servicio de la Las Presas, C.P. 43642.
. o - servicios de la ., . . . 08/01/2015 19/12/2015 1 Carpeta .
Servicios Bibliotecarios . L servicio de bibliotecas |Acceso a la Sala de video sala de video Tulancingo de Bravo, Hgo.,
informacion e
Edificio C
‘ f Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
13 Departamento de 8C. Te.c.mlog'as y 8C.18 Administracion y 8C'18."5 Reg',Stro de Registro de usuarios que hacen uso del servicio del Las Presas, C.P. 43642.
o oo ) servicios de la . - usuarios del area de p . 08/01/2015 12/12/2015 1 Carpeta .
Servicios Bibliotecarios ) > servicio de bibliotecas . area de internet Tulancingo de Bravo, Hgo.,
informacion internet s
Edificio C
. Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
13 Departamento de 8C. Te.c.mlog'as y 8C.21 Instrumentos de Archivo General del Estado de Hidalgo (Universidad Las Presas, C.P. 43642.
o o ) servicios de la Consulta y Control de - ; 01/10/2015 09/10/2015 1 Carpeta .
Servicios Bibliotecarios : L . Tecnoldgica de Tulancingo) Tulancingo de Bravo, Hgo.,
informacion Archivos Edificio C

Elaboré:

Autorizoé:

18

L.C. lvy Barrera Garcia
Coordinador de Biblioteca

Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus
Rector

Validé:

Organo Rector
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"‘\.*‘ - GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
AIDA

TIERRA DE TRABAJO

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ENLACE ACADEMICO X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: tellezjar@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M. EN C. MIGUEL ANGEL TELLEZ JARDINEZ FECHA DE EMISION: 2016
AREA a a a FECHAS EXTREMAS L

SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA

GENERADORA INICIO FINAL

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. Las Presas, CP 43642.
14 pgpartamehto .de s Senncps de apoyo a 75.6 Becas para 7S.l6.1_Becas Becas Institucionales 01/01/2015 21/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
servicios estudiantiles estudiantes alumnos Institucionales

edificio C, Area de Servicios
Estudiantiles

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.

14 Departamento de | 7S. Servicios de apoyoa|  7S.6 Becas para 7S.6.2 Becas Becas PRONABES (MANUTECION) 01/01/2015 01/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
servicios estudiantiles estudiantes alumnos PRONABES e : e
edificio C, Area de Servicios
Estudiantiles
Elaboré: Autorizoé:
Validé:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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AIDALGO

TIERRA DE TRABAJO

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE VINCULACION
DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: jack_aldret@utec-tgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.C. JACKELINE ALDRETE OCADIZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2016

AREA = - = FECHAS EXTREMAS . .
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
- Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
2S.1 Disefio y
Desarrollo de los Cursos y Talleres impartidos por la Universidad Las Presas, CP 43642.
17 Educacion continua | 2S Educacién Continua . - y P por | 01/01/2015 12/12/2015 21 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Servicios de Eduacion Tecnolégica de Tulancingo o .
- Edificio G, Bodega de archivo de
Continua - : -
concentracién de Vinculacion
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
2S.2 Difusioén de los Las Presas, CP 43642.
17 Educacion continua | 2S Educacion Continua | Servicios de Eduacion Publicidad para los cursos de verano 07/01/2015 19/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Continua Edificio G, Bodega de archivo de
concentracion de Vinculacion
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
2S.3 Programa Anual Programa anual de la universidad Tecnol6gica de Las Presas, CP 43642.
17 Educacion continua | 2S Educacion Continua de los Servicios de 9 . 9 11/01/2015 19/12/2015 2 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,
. : Tulancingo o .
Eduacion Continua Edificio G, Bodega de archivo de
concentracién de Vinculacién
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. L. p L. Las Presas, CP 43642.
17 Educacion continua | 2S Educacion Continua 254 Ced_ulla de ge?“?’” Documer_nos (.je la cedula,dg gestion exte_rnos de la 07/01/2015 19/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
e Innovacion Tenoldgica Universidad Tecnoldgica de Tulancingo e -
Edificio G, Bodega de archivo de
concentracion de Vinculacion

Elaboré:

L.C. lvy Barrera Garcia

Coordinador de Biblioteca

Autorizoé:

Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus
Rector

20

Validé:

Organo Rector
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M GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AIDALGO

TIERRA DE TRABAJO

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: alejandro.olvera@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.D.G.D. ALEJANDRO OLVERA HERRERA FECHA DE EMISION: 2016
AREA a a a FECHAS EXTREMAS L
ECCION ERIE BSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN BICACION FISICA
GENERADORA SECCIO S SUBS SCRIPCION'G c INICIO FINAL oLU HEIEAERI RS
Camino a Ahuehuetitla # 301
21 Departamento de 7S.1 Servicios Médicos Col. Las Presas, C.P. 43642.

7S Apoyo a Estudiantes Expedientes alumnos 08/01/2015 2015 1060

Servicios Médicos y de Psicologia Tulancingo de Bravo, Hgo.,

Edificio C

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.

05/01/2015 18/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,

Edificio H, Departamento de
Prensa y difusién

9C.2 Programas y
9C Comunicacién Social | Proyectos en materia de
Comunicacién Social.

22 Departamento de
Prensa y Difusion

Documentos/ Imagen Institucional
Prensa y Difusion

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.

22 Departam_ent_o] de 9C Comunicacién Social 9C.5 '.DUb.“CIdad Publicidad Institucional 05/01/2015 17/12/2015 4 Electrénicos Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Prensa y Difusion Institucional P
Edificio H, Departamento de
Prensa y difusion
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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AIDALGO

TIERRA DE TRABAJO

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: oris_estel@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.D.G.D. ALEJANDRO OLVERA HERRERA FECHA DE EMISION: 2016
AREA = = = FECHAS EXTREMAS . .
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA NICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
22D rtamento d 9C.7 Boletines Las Presas, CP 43642.
epartamen .0, € | 9c comunicacisn Social Informativos para Boletines informativos para medios. 05/01/2015 18/12/2015 1 Electronico. Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Prensa y Difusion ’ i
medios Edificio H, Departamento de

Prensa y difusion

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.

05/01/2015 18/12/2015 1 Electronico. Tulancingo de Bravo, Hgo.,

Edificio H, Departamento de
Prensa y difusién

22 Departamento de s . 9C.11 Prensa Sintesis Documental/Periddicos de la Universidad /
. 9C Comunicacién Social T _
Prensa y Difusion Institucional Fotos Institucionales

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.

9C.16 Invitaciones y Invitaciones y Felicitaciones 05/01/2015 17/12/2015 2 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,

22 Departamento de 9C Comunicacién Social

Prensa y Difusion Felicitaciones Edificio H, Departamento de
Prensa y difusion
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.
22 Departamgnt_q de 9C Comunicacién Social 9c.18 Enpggstas de Encuestas 05/01/2015 17/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Prensa y Difusion Opinién e A -
Edificio H, Direccion de
Extension Universitaria
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE FINANZAS
DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: margarita.leo@utec-tgo.edu.mx

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

23

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2016

FECHAS EXTREMAS

UBICACION FISICA

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.A. MARGARITA LEO CUEVAS

VOLUMEN

Elaboré:

L.C. lvy Barrera Garcia
Coordinador de Biblioteca

Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus
Rector

AREA ; i .
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA
GENERADORA INICIO FINAL
6 C.2 Programas y
proyectos en materia de Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
23 Departameqto de 6C Recursos,mgterlales recursos mlatgrlales, 6 C. 2.1 Proyectos Proyectos Especiales de la Ulnlver5|dad Tecnolégica de 07/01/2015 30/10/2015 7 Expedientes Las Eresas, CP 43642.
recursos materiales y obra publica obra publica Tulancingo Tulancingo de Bravo, Hgo.,
conservacion y Edificio A, Recursos Materiales
mantenimiento
6 C.2 Programas y
proyectos en materia de Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
23 Departamen_to de 6C Recursos}m_aterlales recursos m’atgrlales, 6 C.2.2 Requisiciones Requisiciones de la Un|v¢r3|dad Tecnoldgica de 27/01/2015 18/12/2015 3 Carpetas Las I_?’resas, CP 43642.
recursos materiales y obra publica obra publica Tulancingo. Tulancingo de Bravo, Hgo.,
conservacion y Edificio A, Recursos Materiales
mantenimiento
Autorizé:

Validé:

Organo Rector
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M GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
FIDALGO

TIERRA DE TRABAJO

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE FINANZAS X
DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: margarita.leo@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.A. MARGARITA LEO CUEVAS FECHA DE EMISION: 2016
AREA ’ ’ . FECHAS EXTREMAS .
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA e = NAL VOLUMEN UBICACION FiSICA

6 C.2 Programas y
proyectos en materia de Camino a Ahuehuetitla #301 Col.

23 Departamento de 6 C Recursos materiales | recursos materiales, 6 C.2.3 Recursos Recursos econémicos de la Universidad Tecnol6gica de 08/01/2015 03/09/2015 1 Carpeta Las Presas, CP 43642.

recursos materiales y obra publica obra publica, Econémicos Tulancingo. Tulancingo de Bravo, Hgo.,
conservacion y Edificio A, Recursos Materiales

mantenimiento

6 C.2 Programas y
proyectos en materia de
23 Departamen_to de 6C Recursos,mz_alterlales recursos njatf-:‘rlales, 6C.2.4 Coptrol de Vales de papeleria y consumibles 07/01/2015 16/12/2015 2 Carpetas
recursos materiales y obra publica obra publica, Material
conservacion y
mantenimiento

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.
Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio A, Recursos Materiales

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.

23 Departamentode | 6 C Recursos materiales | ¢ ¢ 5 iitaciones Licitaciones Pablicas 04/03/2015 10/12/2015 11 Carpetas :
recursos materiales y obra publica Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio A, Recursos Materiales
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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f\u\f GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE FINANZAS X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: margarita.leo@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.A. MARGARITA LEO CUEVAS FECHA DE EMISION: 2016
AREA a a a FECHAS EXTREMAS _
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
6 C.4.1 Invitacion a Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
23 Depanamen.to de 6C Recursos,mate“ales 6 C.4 Adquisiciones cuando menos tres Invitaciones a cuando menos tres personas 26/03/2015 17/18/2015 4 Carpetas Las '.Dresas' CP 43642.
recursos materiales y obra publica Tulancingo de Bravo, Hgo.,
personas e .
Edificio A, Recursos Materiales
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
23 Departamen_to de 6C Recursos}mfaterlales 6 C.6 Contratos Contratos de adgl.ysmlones de |§ Universidad 07/01/2015 18/12/2015 1 Carpeta Las Eresas, CP 43642.
recursos materiales y obra publica Tecnolégica de Tulancingo. Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio A, Recursos Materiales
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
23 Depanamen.to de 6C Recursos,méte”ales 6 C.7 Seguros y fianzas Aseguramiento de contenido y parque vehicular. 24/09/2015 24/09/2015 1 Carpeta Las Presas’ CP 43642.
recursos materiales y obra publica Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio A, Recursos Materiales
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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I~ - GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE FINANZAS X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: margarita.leo@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.A. MARGARITA LEO CUEVAS FECHA DE EMISION: 2016
AREA . o o FECHAS EXTREMAS _
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
6 C.17 Inventario fisico Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
23 Depanamen.to de 6C Recursos,mate“ales y control de bienes Recopilador de activo / Inventario 05/01/2015 21/12/2015 2 Carpetas Las '.Dresas' CP 43642.
recursos materiales y obra publica Tulancingo de Bravo, Hgo.,
muebles e :
Edificio A, Recursos Materiales
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
23 Departameqto de 6C Recursos,mgterlales 6C.18 Inventgrlo fisico Sujetos a control de la Unlyer5|dad Tecnoldgica de 19/11/2015 11/12/2015 1 Carpeta Las Eresas, CP 43642.
recursos materiales y obra publica y control de insumos Tulancingo Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio A, Recursos Materiales
6;’530%(;2;%563/ Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
23 Depanamen.to de 6C Recursos,méte”ales adquisiciones, Comité de adquisiciones, arrendamientos 23/01/2015 10/07/2015 1 Carpeta Las Eresas, CP 43642.
recursos materiales y obra publica ) Tulancingo de Bravo, Hgo.,
arrendamientos y o .
- Edificio A, Recursos Materiales
servicios
6 C.24 Comité de Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
23 Departamen_to de 6C Recursos,mz_alterlales enajenacién de bienes Seguimiento de bajas de la Ulnlver5|dad Tecnoldgica de 08/09/2015 11/12/2015 1 Carpeta Las I?resas, CP 43642.
recursos materiales y obra publica . Tulancingo Tulancingo de Bravo, Hgo.,
muebles e inmuebles o .
Edificio A, Recursos Materiales
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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fAIDA

TIERRA DE TRABAJO

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE FINANZAS

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: margarita.leo@utec-tgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.A. MARGARITA LEO CUEVAS

TRAMITE

27

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2016

AREA = - = FECHAS EXTREMAS . .
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
23 Departamen_to de 7 C Servicios Generales rc13 Con’(rol de Bitacoras de Vehiculos 09/01/2015 17/12/2015 8 Carpetas Las Eresas, CP 43642.
recursos materiales parque vehicular Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio A, Recursos Materiales
- . Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. 8 C.17 Administracion y
23 Departameqto de S.C. Tecnploglas Y servicios de Correspondencia y Fax recibidos y enviados 07/01/2015 18/12/2015 2 Carpetas Las '.Dresas' CP 43642.
recursos materiales servicios de informacion correspondencia Tulancingo de Bravo, Hgo.,

Edificio A, Recursos Materiales

Elaboré:

L.C. lvy Barrera Garcia

Coordinador de Biblioteca

Autorizoé:

Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus
Rector

Validé:

Organo Rector
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M GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
HIDALGO

TIERRA DE TRABAJO

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE FINANZAS X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: margarita.leo@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.A. MARGARITA LEO CUEVAS FECHA DE EMISION: 2016
AREA 2 2 - FECHAS EXTREMAS a a
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA INICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
24 Departamento de 4C.5 Némina de pago Las Presas, CP 43642.
programacion y 4C Recursos Humanos ' d Trasmision Electrénica de sueldos 15/01/2015 18/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
e personal s L
presupuestal Edificio A, Programacion Y
Presupuesto
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
24 Departamento de Las Presas, CP 43642.
programacion y 5C Recursos Financieros 5C.4 Ingresos Recibos Subsidio Estatal 22/01/2015 09/12/2015 2 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,
presupuestal Edificio A, Programacion Y
Presupuesto
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
24 Departamento de 5 C Recursos Las Presas, CP 43642.
programacion y : . 5 C.27 Fondo rotatorio Argueos de la Universidad Tecnolégica de Tulancingo 19/01/2015 18/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Financieros e )
presupuestal Edificio A, Programacion Y
Presupuesto
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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M GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
AIDALGO

TIERRA DE TRABAJO

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE FINANZAS X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: margarita.leo@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.A. MARGARITA LEO CUEVAS FECHA DE EMISION: 2016
AREA ’ ’ . FECHAS EXTREMAS .
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA e = NAL VOLUMEN UBICACION FiSICA

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.

25 Departamento de 4C Recursos HUManos 4C.3 Expediente Gnico Expedientes con datos personales y contratos del 16/02/1995 2015 268 Expedientes Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Recursos humanos de personal personal o
Edificio A, Departamento de
Recursos Humanos
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
4C.4 Registro y Control Las Presas, CP 43642.

25 Departamento de Registro y Control de Presupuestos y Plazas de la

14/01/2015 17/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Recursos humanos

4C Recursos Humanos de Presupuestos y Universidad Tecnol6gica de Tulancingo

Plazas Edificio A, Departamento de
Recursos Humanos
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. P . . Las Presas, CP 43642.
25 Departamento de 4C Recursos Humanos 4C.5 Nomina de pago Nominas de pago,dg personal de_Ia Universidad 15/01/1995 31/12/2015 3 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Recursos humanos de personal Tecnolégica de Tulancingo P
Edificio A, Departamento de
Recursos Humanos
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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M GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL
AIDALGO

IERRA DE TRABAJO

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE FINANZAS X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: margarita.leo@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.A. MARGARITA LEO CUEVAS FECHA DE EMISION: 2016
AREA ’ ’ . FECHAS EXTREMAS .
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA e = NAL VOLUMEN UBICACION FiSICA

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.

25 Departamento de 4C Recursos Humanos 4C.6 R_Eeclutamlento y Reclutamiento y seleccion de p§r§onal: evidencias 15/01/2015 30/11/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Recursos humanos seleccion de personal sobre el proceso de contratacion de personal. P
Edificio A, Departamento de
Recursos Humanos
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. . . . L Las Presas, CP 43642.
25 Departamento de 4C Recursos HUManos 4C.8 Qontrql de Control de asistencia de la Umversdad Tecnoldgica de 05/01/2015 17/12/2015 2 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Recursos humanos asistencia Tulancingo P
Edificio A, Departamento de
Recursos Humanos
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
. . .- Las Presas, CP 43642.
25 Departamento de 4C Recursos Humanos 4C.10 Descuentos Descuentos de la Umver.S'dad Tecnologica de 31/01/2015 14/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Recursos humanos Tulancingo P
Edificio A, Departamento de

Recursos Humanos

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.

I I . . - Las Presas, CP 43642.
25 Departamento de 4C Recursos Humanos 4C.15 Filiaciones al Filiaciones al ISSSTE de la Universidad Tecnolégica de 07/01/2015 15/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,

Recursos humanos I.S.S.S.T.E. Tulancingo Edificio A, Departamento de
Recursos Humanos

Elaboré: Autorizé:
Validé:

L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus
Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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(N GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AIDALGO
FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE FINANZAS X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: margarita.leo@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.A. MARGARITA LEO CUEVAS FECHA DE EMISION: 2016
AREA ’ ’ . FECHAS EXTREMAS .
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA e = NAL VOLUMEN UBICACION FiSICA

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.

Control de Prestaciones en materia econémica 29/01/2015 17/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,

Edificio A, Departamento de
Recursos Humanos

4C.16 Control de
25 Departamento de 4C Recursos Humanos prestacpne_s en materia
Recursos humanos econdmica (SAR,
SEGURO ETC.)

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.

29/05/2015 03/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,

Edificio A, Departamento de
Recursos Humanos

4C.22 Capacitacion

25 Departamento de continua y desarrollo Capacitacion continua y desarrollo profesional del
4C Recursos Humanos : ) ) . ;

Recursos humanos profesional del areas personal de areas administrativas

administativas

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.

25 Departamento de 10C. C;qntrol y ALI,dIt.OFIa 10C.14 DeclaraC|ones Declaraciones patrlmonlﬁles: control dg la presentacmn 06/02/2015 10/08/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Recursos humanos de Actividades Publicas Patrimoniales de la declaracién anual patrimonial. P
Edificio A, Departamento de
Recursos Humanos
Elabor6: Autorizo:
Validé:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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B GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AIDALGO

TIERRA DE TRABAJO

A

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE FINANZAS X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: margarita.leo@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.A. MARGARITA LEO CUEVAS FECHA DE EMISION: 2016
AREA = - = FECHAS EXTREMAS . .
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FiSICA
GENERADORA INICIO FINAL
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
26 Departamento de 5C.7 Valores Las Presas, CP 43642.
Presupuesto y 5C Recursos Financieros s Estados de cuenta bancarios 07/01/2015 16/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
. Financieros i
contabilidad Edificio A, Departamento de
Presupuesto y contabiliadd
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
26 Departamento de 5C.15 Transferencia de Las Presas, CP 43642.
Presupuesto y 5C Recursos Financieros ’ Transferencias de Presupuesto 07/01/2015 16/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
I presupuesto e
contabilidad Edificio A, Departamento de
Presupuesto y contabiliadd
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
26 Departamento de 5C.17 Reuistro v control Las Presas, CP 43642.
Presupuesto y 5C Recursos Financieros -l Reg Y Registro y control de pdlizas de ingresos 07/01/2015 16/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
. de pdlizas de ingresos P
contabilidad Edificio A, Departamento de
Presupuesto y contabiliadd
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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(- GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

AIDALGO
FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE FINANZAS X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: margarita.leo@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.A. MARGARITA LEO CUEVAS FECHA DE EMISION: 2016
AREA ” . . FECHAS EXTREMAS a a
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA NICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.

26 Departamento de 5 C Recursos 5 C.18 Registro y Registro y control de pdlizas de egresos de la Las Presas, CP 43642.

Presupuesto y : . control de pdlizas de gistroy ¢ p’ ’ greso 07/01/2015 16/12/2015 3 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,
" Financieros Universidad Tecnolégica de Tulancingo P

contabilidad egresos Edificio A, Departamento de

Presupuesto y contabiliadd

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
5 C.19 Registro y Las Presas, CP 43642.

26 Departamento de Registro y control de pélizas de diario de la Universidad
control de pélizas de 9 y p 07/01/2015 16/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,

5 C Recursos
Presupuesto y

Financieros Tecnolégica de Tulancingo

contabilidad diario Edificio A, Departamento de
Presupuesto y contabiliadd
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
26 Departamento de . . Las Presas, CP 43642.
Presupuesto y 5C Recursos Financieros 5C.28 Pago de Pago de Impuesto% M Derechos de_ la Universidad 15/01/2015 21/12/2015 2 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,
o derechos Tecnolégica de Tulancingo P
contabilidad Edificio A, Departamento de
Presupuesto y contabiliadd
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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i 12 GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

LT
FIDA
TIERRA DE TRABAJO
FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO
SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ADMINISTRACION DE FINANZAS X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: margarita.leo@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.A. MARGARITA LEO CUEVAS FECHA DE EMISION: 2016
AREA ” . . FECHAS EXTREMAS a a
GENERADORA SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA NICIO FINAL VOLUMEN UBICACION FISICA

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.

27 Departamento de 6C. Recursos Materiales 6C.13 Conservacion y
’ 07/01/2015 18/12/2015 2 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,

- - Programa de Mantenimiento Preventivo de la
mantenimiento e mantenimiento de la

instalaciones y Obra Pdblica infraestructura fisica Universidad Edificio B, Oficina de
Mantenimiento e Instalaciones.
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
27 Departamento de 7C.15 Control y Control de préstamo de las salas de la Universidad Las Presas, CP 43642.
mantenimiento e 7C. Servicios Generales | servicios en auditorias y P . 07/01/2015 19/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
. . Tecnolégica de Tulancingo. Y -
instalaciones Salas Edificio B, Oficina de
Mantenimiento e Instalaciones.
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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.M GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE EXTENSION UNIVERSITARIA X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: alejandro.olvera@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: L.D.G.D. ALEJANDRO OLVERA HERRERA FECHA DE EMISION: 2016
AREA . o o FECHAS EXTREMAS _
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
28 Direccion de 7S Servicios de Apoyo a 7S.3 Actividades Actividades culturales de la Universidad Tecnolégica de 05/01/2015 18/12/2015 1 Carpeta Tul]:s;l:ezfe’ gz\fg’eﬁzb
Extension Universitaria Estudiantes Culturales Tulancingo P g » 190,

Edificio H, Direccion de
Extension Universitaria

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.

28 ereCC|_on d_e _ 7S Serwcms_ de Apoyo a 7S.4 Actlv_ldades Actividades deportivas Unlyer5|dad Tecnoldgica de 07/01/2015 17/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Extension Universitaria Estudiantes Deportivas Tulancingo g h A
Edificio H, Direccién de
Extension Universitaria
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector
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M GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ENLACE ACADEMICO X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: tellezjar@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.C. MIGUEL ANGEL TELLEZ JARDINEZ FECHA DE EMISION: 2016
AREA p - . FECHAS EXTREMAS . .
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
30 Contaduria 5S Academia 55.3 C,ue.rpos Minutas de la Carrera de Contaduria 01/01/2015 12/12/2015 1 Carpeta Las '.Dresas' CP 43642.
Académicos Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio C, Oficina de Contaduria
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
30 Contaduria 5S Academia 554 Con_t rol Escolar Control Cuatrimestral de la Carrera de Contaduria 01/01/2015 15/12/2015 3 Carpetas Las '.Dresas' CP 43642.
Cuatrimestral Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio C, Oficina de Contaduria
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
30 Contaduria 5S Academia 5S.5 Planes y _ Planes y Programas de Estu’dlo de la Carrera de 01/01/2015 15/12/2015 1 Carpeta Las I_?’resas, CP 43642.
Programas de Esdudio Contaduria Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio C, Oficina de Contaduria
Elaboré: Autorizé:
Validé:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector



FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ENLACE ACADEMICO
DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: tellezjar@utec-tgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.C. MIGUEL ANGEL TELLEZ JARDINEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TIPO DE ARCHIVO
TRAMITE CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2016

AREA a a a FECHAS EXTREMAS _
SECCION SERIE SUBSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN UBICACION FISICA
GENERADORA INICIO FINAL
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
31 Enfermeria 5S Academia 55.3 C,ue.rpos Minutas de la Carrera de Enfermeria 01/01/2015 12/12/2015 Las Eresas, CP 43642.
Académicos Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio C, Oficina de Enfermeria
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
31 Enfermeria 5S Academia 554 Conyrol Escolar Control Cuatrimestral de la Carrera de Enfermeria 01/01/2015 15/12/2015 3 Carpetas Las Eresas, CP 43642.
Cuatrimestral Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio C, Oficina de Enfermeria
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
31 Enfermeria 55 Academia 5S.5 Planes y _ Planes y Programas de EStL{dIO de la Carrera de 01/01/2015 15/12/2015 Las Eresas, CP 43642.
Programas de Esdudio Enfermeria Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio C, Oficina de Enfermeria
Elaboro: Autorizé:

L.C. lvy Barrera Garcia
Coordinador de Biblioteca

Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus
Rector

Validé:

Organo Rector
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AN~ 7
M GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO TIPO DE ARCHIVO

SUBFONDO: TRAMITE CONCENTRACION HISTORICO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ENLACE ACADEMICO X

DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

TELEFONO: (775) 7558210

CORREO ELECTRONICO: tellezjar@utec-tgo.edu.mx

NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.C. MIGUEL ANGEL TELLEZ JARDINEZ FECHA DE EMISION: 2016
AREA . o o FECHAS EXTREMAS _

ECCION ERIE BSERIE DESCRIPCION GENERICA VOLUMEN BICACION FISICA

GENERADORA SECCIO S SUBS SCRIPCION G c INICIO FINAL OLU UBICACION FISIC

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.

55.3 CUernos Las Presas, CP 43642.
32 Terapia Fisica 5S Academia A. -Uerp Minutas de la Carrera de Terapia Fisica 01/01/2015 12/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
cadémicos g e !

Edificio C, Oficina de Terapia
Fisica

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.
e . 5S.4 Control Escolar . e ;
32 Terapia Fisica 5S Academia ) Control Cuatrimestral de la Carrera de Terapia Fisica 01/01/2015 15/12/2015 3 Carpetas Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Cuatrimestral g L !
Edificio C, Oficina de Terapia
Fisica
Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.

32 Terapia Fisica 5S Academia 5S.5 Planes y . Planes y Programas de, ESt,uqlo de la Carrera de 01/01/2015 15/12/2015 1 Carpeta Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Programas de Esdudio Terapia Fisica g L .
Edificio C, Oficina de Terapia
Fisica
Elaboro: Autorizé:
Valido:
L.C. lvy Barrera Garcia Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus

Coordinador de Biblioteca Rector Organo Rector



FONDO: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO

SUBFONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ENLACE ACADEMICO
DOMICILIO: CAMINO A AHUEHUETITLA # 301 COL. LAS PRESAS, C.P. 43642 TULANCINGO DE BRAVO, HGO.
TELEFONO: (775) 7558210
CORREO ELECTRONICO: tellezjar@utec-tgo.edu.mx
NOMBRE DEL TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: M.C.C. MIGUEL ANGEL TELLEZ JARDINEZ

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

TRAMITE

TIPO DE ARCHIVO

CONCENTRACION

HISTORICO

X

FECHA DE EMISION: 2016

AREA
GENERADORA

SECCION

SERIE

SUBSERIE

DESCRIPCION GENERICA

FECHAS EXTREMAS

INICIO FINAL

VOLUMEN

UBICACION FISICA

33 Criminalistica

5S Academia

5S.3 Cuerpos
Académicos

Minutas de la Carrera de Criminalistica

01/01/2015 12/12/2015

1 Carpeta

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.
Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio C, Oficina de
Criminalistica

33 Criminalistica

5S Academia

5S.4 Control Escolar
Cuatrimestral

Control Cuatrimestral de la Carrera de Criminalistica

01/01/2015 15/12/2015

3 Carpetas

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.
Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio C, Oficina de
Criminalistica

33 Criminalistica

5S Academia

5S.5 Planes y
Programas de Esdudio

Planes y Programas de Estudio de la Carrera de
Criminalistica

01/01/2015 15/12/2015

1 Carpeta

Camino a Ahuehuetitla #301 Col.
Las Presas, CP 43642.
Tulancingo de Bravo, Hgo.,
Edificio C, Oficina de
Criminalistica

Elaboré:

L.C. lvy Barrera Garcia

Coordinador de Biblioteca

Autorizé:

Mtro. Santiago Abel Cruz Lemus
Rector

Validé:

Organo Rector



