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BASES DE PARTICIPACION

NOMBRE DE LA CONVOCANTE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° UTT-13P-001-2023

LA PRESENTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SERA PRESENCIAL

1. CONDICIONES GENERALES

EN CUMPLIMIENTO A LAS DISPOSICIONES QUE ESTABLECE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE
HIDALGO EN SU ARTICULO 108 Y LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, EN SUS ARTICULOS 40, 58 Y 59, SU REGLAMENTO Y DEMAS CORRELATIVOS,
CONVOCA A LAS PERSONAS FISICAS Y MORALES CON CAPACIDAD TECNICA Y ECONOMICA QUE DESEEN
PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NO. UTT-13P-001-2023

PARA SERVICIOS LEGALES: DE AUDITORIA EXTERNA, (DICTAMEN FISCAL 2023), CON DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTARIA AUTORIZADA MEDIANTE OFICIO DE AUTORIZACION NO. SC/DGCC/1953-63/2023, EMITIDO POR
LA SECRETARIA DE FINANZAS Y OFICIO NUMERO DAF/PYP/017/2023 EMITIDO POR EL DEPARTAMENTO DE
PRESUPUESTO, DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL EJERCICIO FISCAL 2023, CONFORME A
LAS PRESENTES BASES DE PARTICIPACION.

EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, LOS CONVOCANTES, PARA EL DESARROLLO
DE SUS PROCEDIMIENTOS POR INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS VY LICITACIONES PUBLICAS,
DEBERAN ENVIAR A LA DIRECCION GENERAL DE PADRONES Y PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION O AL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL PODER EJECUTIVO DEL
ESTADO DE HIDALGO EN EL CASO DE NO CONTAR CON SU COMITE DEBIDAMENTE ESTABLECIDO, LAS
CONVOCATORIAS Y BASES DE MANERA PREVIA AL INICIO DE DICHOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION,
CON LOS DOCUMENTOS DE APOYO NECESARIOS PARA SU REVISION Y EN LOS MEDIOS QUE PARA TAL FIN LA
PROPIA CONTRALORIA SENALE. CON FUNDAMENTO EN LA PUBLICACION DE LAS NORMAS DE APLICACION
PUBLICADAS EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADO DE HIDALGO DE FECHA 27 DE MAYQ DEL 2019.

NOTA: LAS DEPENDENCIAS, ENTIDADES, ORGANISMOS PUBLICOS AUTONOMOS Y AYUNTAMIENTOS, DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 37 FRACCION VIl DE LA LEY ORGANICA DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE HIDALGO, 15 FRACCION 1Y XV DEL REGLAMENTO INTERIOR
DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA DEL ESTADO DE HIDALGO, TENDRAN LA OBLIGACION A TRAVES DE
LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE DESARROLIAN PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION POR
ADJUDICACION DIRECTA, INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y LICITACIONES PUBLICAS DE
VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO ESTRICTO POR PARTE DE LOS CONTRATISTAS Y PROVEEDORES EN
REFERENCIA A LOS ESTIPULADO EN EL ARTICULO 51 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS, 50 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO, 59 DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS PARA
EL ESTADO DE HIDALGO, Y 77 LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO; ADEMAS DE LO ANTERIOR LE COMENTO QUE EL CUMPLIMIENTO ALO
ANTES MENCIONADO SERA SUPERVISADO POR LOS ASESORES NORMATIVOS DE ESTA DIRECCION A MI
CARGO EN EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, NO OMITO COMENTARLE QUE
LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DESARROLLADQOS SERAN DE LA EXCLUSIVA RESPONSABILIDAD
DE LA DEPENDENCIA, ENTIDAD, ORCANISMOS PUBLICOS AUTONOMOS Y AYUNTAMIENTOS.

POR OTRA PARTE,EN LOS ACTOS DE LOS DIFERENTES PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION QUE NO ESTEN
PRESENTES LOS ASESORES NORMATIVOS DE | A DIRECCION GENERAL DE PADRONES Y PROCEDIMIENTOS
DE CONTRATACION, LOS ORGANOS INTERNOS DE CONTROL DEBERAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LO
ANTES CITADO.
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1.1 DESCRIPCION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SE DESCRIBEN EN EL ANEXO
N°1 DE ESTAS BASES, LAS CUALES CONFORMAN UN TOTAL DE UN CONCEPTO

1.2. CONDICIONES DE PAGO

EL PACO SE EFECTUARA A LOS OCHO DIAS HABILES DESPUES DE LA ENTREGA TOTAL DEL SERVICIO Y A
SATISFACCION DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO. LOS PRECIOS PERMANECERAN FIJOS Y NO
HABRA ESCALATORIA ALGUNA,

ESTE SE REALIZARA A TRAVES DEL 30%, DEL MONTO TOTAL A LOS OCHO DIAS POSTERIORES A LA ENTREGA DEL
INFORME PRELIMINAR Y 70% A LA ENTREGA TOTAL DEL SERVICIO, DE ACUERDO A SU PROGRAMACION
FINANCIERA.

1.3. PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA O DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.

EL PLAZO DE ENTREGA SERA DE 90 DIAS HABILES, CONTADOS A PARTIR DE LA FIRMA DEL CONTRATO {ORDEN
DE COMPRA) CORRESPONDIENTE.

LA ENTREGA DEL INFORME PRELIMINAR DEBERA PRESENTARSE DE MANERA OFICIAL A LA INSTITUCION, CON
COPIA A LA DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL A MAS TARDAR EL ULTIMO DIA HABIL DEL
MES DE FEBRERO DE 2024.

LA ENTREGA DEL DICTAMEN DEBERA PRESENTARSE DE MANERA OFICIAL A LA INSTITUCION, CON COPIA A LA
DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA GUBERNAMENTAL QUE CONTENGA EL SELLO DE RECIBO POR PARTE DE LA
INSTITUCION, A MAS TARDAR EL 31 DE MARZO DE 2024, AS[ COMO AL TITULAR DEL ORCANO INTERNO DE
CONTROL Y/O COMISARIO PUBLICO.

LA ENTREGA DEL PRONUNCIAMIENTO FINAL RESPECTO AL SEGUIMIENTO DE OBSERVACIONES DEBERA
PRESENTARSE DE MANERA OFICIAL A LA ENTIDAD POR PARTE DEL DESPACHO EXTERNO, Y TURNAR UNA COPIA
AL TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, COMISARIO PUBLICO Y A LA DIRECCION GENERAL DE
AUDITORIA GUBERNAMENTAL (DGAG).

LOS CGASTOS POR CONCEPTO DE FLETES, SEGUROS, MANIOBRAS DE CARGA Y DESCARGA ETC, DEBERAN ESTAR
CONSIDERADOS EN EL PRECIO UNITARIO DE LOS SERVICIOS. EL PROVEEDOR EFECTUARA EL TRASLADO DEL
BIEN POR SU EXCLUSIVA CUENTA, BAJO SU RESPONSABILIDAD DEL DANO QUE PUEDA SUFRIR EL MISMO
DURANTE EL TRASLADOC.

1.4. LUGAR DE ENTREGA O DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

SE HARA EN LAS INSTALACIONES DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO, EN HORARIO DE 830
A16:30 HRS. DE LUNES A VIERNES.

1.5. VIGENCIA DE LA COTIZACION.

LA VIGENCIA DE LA COTIZACION ES DE 30 DIAS HABILES. LOS LICITANTES DEBERAN APEGARSE ESTRICTAMENTE
A LAS CONDICIONES ESTABLECIDAS EN LOS PUNTOS 1.2,13,1.4 Y 1.5.

1.6. NINGUNA CONDICION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DEBERA SER NEGOCIADA.



1
RAR
HIDALGO

- 2022-2028 ~

LAS CONDICIONES CONTENIDAS EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y EN LAS
PROPOSICIONES PRESENTADAS POR LOS LICITANTES NO PODRAN SER NEGOCIADAS.

2. ASISTENCIA A LOS DIFERENTES ACTOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR PARTE
DE LOS LICITANTES.

LA PRESENTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS SERA PRESENCIAL.

PARA LA ENTREGA DE LA INVITACION PARA PARTICIPAR EN EL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS:

A) PERSONA FISICA: FIRMAR DE RECIBIDO PONIENDO NOMBRE COMPLETO, FECHA EN LA CUAL RECIBE LA
INVITACION.
B) PERSONA MORAL: FIRMAR DE RECIBIDO PONIENDO NOMBRE COMPLETO, FECHA EN LA CUAL RECIBE

LA INVITACION, CARGO QUE DESEMPENA Y SELLO DE LA EMPRESA.

PREVIO AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EL CONVOCANTE PODRA EFECTUAR EL
REGISTRO DE PARTICIPANTES.

LA O LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES Y EL ACTO
DE FALLO, SE REALIZARAN DE MANERA PRESENCIAL, A LOS CUALES PODRAN ASISTIR LOS LICITANTES, SIN
PERJUICIO DE QUE EL FALLO PUEDA NOTIFICARSE POR ESCRITO CONFORME A LO DISPUESTO POR EL ARTICULO
S50 DE LALEY.

A LOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS PODRA ASISTIR
CUALQUIER PERSONA EN CALIDAD DE OBSERVADOR, BAJO LA CONDICION DE REGISTRAR SU ASISTENCIA Y
ABSTENERSE DE INTERVENIR EN CUALQUIER FORMA EN LOS MISMOS, POR LO QUE NO FIRMARAN NINGUN
DOCUMENTO QUE TENGA RELACION CON EL ACTO AL QUE ASISTAN, DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 33 DE LA LEY.

DURANTE LOS ACTOS DE LA JUNTA DE ACLARACIONES, PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, Y
FALLO, UNICAMENTE SE PERMITIRA EL ACCESO A LOS MISMOS A UN SOLO REPRESENTANTE POR EMPRESA.

DURANTE EL DESARROLLO DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, LOS LICITANTES NO PODRAN
TENER CONTACTO CON LAS AREAS EVALUADORAS DE LOS SERVICIOS

LAS ACTAS DE LAS JUNTAS DE ACLARACIONES, DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES,
Y DE LA JUNTA PUBLICA EN LA QUE SE DE A CONOCER EL FALLO SERAN FIRMADAS POR LOS LICITANTES QUE
HUBIERAN ASISTIDO, SIN QUE LA FALTA DE FIRMA DE ALGUNO DE ELLOS RESTE VALIDEZ O EFECTOS A LAS
MISMAS, DE LAS CUALES SE PODRA ENTREGAR UNA COPIA A DICHOS ASISTENTES Y AL FINALIZAR CADA ACTO SE
FIJARA UN EJEMPLAR DEL ACTA CORRESPONDIENTE EN UN LUGAR VISIBLE AL QUE TENDRA ACCESO EL
PUBLICO, EN EL DOMICILIO DEL AREA RESPONSABLE DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, POR UN
TERMINO NO MENOR DE CINCO DIAS HABILES.

ASIMISMO, SE DIFUNDIRA UN EJEMPLAR DE DICHAS ACTAS EN LA PAGINA DE INTERNET DE ESTA CONVOCANTE.
DICHO PROCEDIMIENTO SUSTITUIRA A LA NOTIFICACION PERSONAL.

2.1. MODIFICACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS POR PARTE DE LA CONVOCANTE.
LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO SIEMPRE QUE ELLO NO TENGA POR OBJETO LIMITAR EL

NUMERO DE LICITANTES, PODRA MODIFICAR ASPECTOS ESTABLECIDOS EN LAS BASES, A PARTIR DE LA FECHA
DE ENTREGA DE LA ULTIMA INVITACION Y HASTA LA JUNTA DE ACLARACIONES, RECORRIENDOSE LOS DEMAS
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PLAZOS, DICHAS MODIFICACIONES SE DIFUNDIRAN EN LA PAGINA DE

INTERNETWWW.UTECTULANCINGO.EDU.MX.

LAS MODIFICACIONES QUE SE MENCIONAN EN EL PARRAFO ANTERIOR, EN NINGUN CASO PODRAN CONSISTIR
EN LA SUSTITUCION DE LOS SERVICIOS CONVOCADOS ORIGINALMENTE, EN LA ADICION DE OTROS DE DISTINTOS
RUBROS O EN LA VARIACION SIGNIFICATIVA DE SUS CARACTERISTICAS. CUALQUIER MODIFICACION A LA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, INCLUYENDO LAS QUE RESULTEN DE LA JUNTA DE
ACLARACIONES, FORMARA PARTE DE LA MISMA Y DEBERA SER CONSIDERADA POR LOS LICITANTES EN LA
ELABORACION DE SU PROPOSICION.

22 JUNTA DE ACLARACIONES.

LA JUNTA DE ACLARACIONES SE LLEVARA A CABO EL DIA 8 DE SEPTIEMBRE DE 2023, A LAS 11:00 HORAS, EN LA
SALA DE JUNTAS NUMERO 4, DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO, UBICADA EN CAMINO A
AHUEHUETITLA 301 COLONIA LAS PRESAS DEL MUNICIPIO DE TULANCINGO DE BRAVO, HGO.

LA ASISTENCIA A LAJUNTA DE ACLARACIONES ES OPTATIVA PARA LOS LICITANTES.

EL ACTO SERA PRESIDIDO POR EL PRESIDENTE DEL COMITE, QUIEN SERA ASISTIDO POR UN REPRESENTANTE
DEL AREA TECNICA O USUARIA DE LOS SERVICIOS, A FIN DE QUE SE RESUELVAN EN FORMA CLARA Y PRECISA
LAS DUDAS Y PLANTEAMIENTOS DE LOS LICITANTES RELACIONADOS CON LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LAS
BASES.

LAS PERSONAS QUE PRETENDAN SOLICITAR ACLARACIONES A LOS ASPECTOS CONTENIDOS EN LA INVITACION
A CUANDO MENOS TRES PERSONAS DEBERAN PRESENTAR UN ESCRITO, EN EL QUE EXPRESEN SU INTERES EN
PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, POR SI O EN REPRESENTACION DE UN
TERCERO, MANIFESTANDO EN TODOS LOS CASOS LOS SIGUIENTES DATOS:

A) DEL LICITANTE: REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES, NOMBRE Y DOMICILIO, ASI COMO, EN SU CASO, DE
SU APODERADCO O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES, ADEMAS SE SENALARA LA
DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA, IDENTIFICANDO LOS DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS
Y, DE HABERLAS, SUS REFORMAS Y MODIFICACIONES, CON LAS QUE SE ACREDITA LA EXISTENCIA LEGAL DE LAS
PERSONAS MORALES, ASI COMO EL NOMBRE DE LOS SOCIOS; Y

B) DEL REPRESENTANTE LECAL DEL LICITANTE: DATOS DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS QUE LE FUERON
OTORGADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LAS PROPUESTAS.

LAS PERSONAS QUE MANIFIESTEN SU INTERES EN PARTICIPAR EN LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS MEDIANTE EL ESCRITO A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR, SERAN CONSIDERADAS
LICITANTES Y TENDRAN DERECHO A FORMULAR SOLICITUDES DE ACLARACION EN RELACION CON LA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

LAS SOLICITUDES DE ACLARACION PODRAN ENTREGARLAS PERSONALMENTE ANTES DE LA FECHA Y HORA EN
QUE SE VAYA A REALIZAR LA JUNTA DE ACLARACIONES O EN EL MISMO ACTO;O BIEN, ENVIARLAS HASTA 24
HORAS ANTES AL CORREQ ELECTRONICO, RECURSOS.MATERIALES@UTECTULANCINGO.EDUMX SIN QUE ESTO
SEA CAUSA DE DESECHAMIENTO. CUANDO EL ESCRITO SE PRESENTE FUERA DEL PLAZO, EL LICITANTE SOLO
TENDRA DERECHO A FORMULAR PREGUNTAS SOBRE LAS RESPUESTAS QUE DE LA CONVOCANTE EN LA
MENCIONADA JUNTA.

Sl EL ESCRITC SENALADO NO SE PRESENTA, SE PERMITIRA EL ACCESO A LA JUNTA DE ACLARACIONES A LA
PERSONA QUE LO SOLICITE, EN CALIDAD DE OBSERVADOR EN TERMINOS DEL ULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO
33 DE LALEY.
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LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEBERAN PLANTEARSE DE MANERA CONCISA Y ESTAR DIRECTAMENTE
VINCULADAS CON LOS PUNTOS CONTENIDOS EN LA INVITACION, INDICANDO EL NUMERAL O PUNTO
ESPECIFICO CON EL CUAL SE RELACIONA. LAS SOLICITUDES QUE NO CUMPLAN CON LOS REQUISITOS
SENALADOS, PODRAN SER DESECHADAS POR LA CONVOCANTE.

SE PODRA ACOMPANAR A LA SOLICITUD DE ACLARACION CORRESPONDIENTE UNA VERSION ELECTRONICA DE
LA MISMA QUE PERMITA A LA CONVOCANTE SU CLASIFICACION E INTEGRACION POR TEMAS PARA FACILITAR SU
RESPUESTA EN LA JUNTA DE ACLARACIONES DE QUE SE TRATE. CUANDO LA VERSION ELECTRONICA ESTE
CONTENIDA EN UN MEDIO FISICO, ESTE LE SERA DEVUELTO AL LICITANTE EN LA JUNTA DE ACLARACIONES
RESPECTIVA.

SE TOMARA COMO HORA DE RECEPCION DE LAS SOLICITUDES DE ACLARACION DEL LICITANTE, LA QUE INDIQUE
EL SELLO DE SU RECEPCION.

LA JUNTA DE ACLARACIONES, SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO SIGUIENTE:

EN LA FECHA Y HORA ESTABLECIDA PARA LA PRIMERA JUNTA DE ACLARACIONES, EL PRESIDENTE DEL COMITE
PROCEDERA A DAR CONTESTACION A LAS SOLICITUDES DE ACLARACION, MENCIONANDO EL NOMBRE DEL ©
LOS LICITANTES QUE LAS PRESENTARON. LA CONVOCANTE PODRA OPTAR POR DAR CONTESTACION A DICHAS
SOLICITUDES DE MANERA INDIVIDUAL © DE MANERA CONJUNTA TRATANDOSE DE AQUELLAS QUE HUBIERA
AGRUPADO POR CORRESPONDER A UN MISMO PUNTO O APARTADO DE LA CONVOCATORIA.

EL PRESIDENTE DEL COMITE PODRA SUSPENDER LA SESION, EN RAZON DEL NUMERO DE SOLICITUDES DE
ACLARACION RECIBIDAS O DEL TIEMPO QUE SE EMPLEARIA EN DARLES CONTESTACION, INFORMANDO A LOS
LICITANTES LA HORA V, EN SU CASO, FECHA O LUGAR, EN QUE SE CONTINUARA CON LA JUNTA DE
ACLARACIONES.

UNA VEZ QUE LA CONVOCANTE TERMINE DE DAR RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE ACLARACION, SE DARA
INMEDIATAMENTE OPORTUNIDAD A LOS LICITANTES PARA QUE, EN EL MISMO ORDEN DE LOS PUNTOS O
APARTADOS DE LA CONVOCATORIA A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS EN QUE SE DIO
RESPUESTA, FORMULEN LAS PREGUNTAS QUE ESTIMEN PERTINENTES EN RELACION CON LAS RESPUESTAS
RECIBIDAS. EL PRESIDENTE DEL COMITE, ATENDIENDO AL NUMERO DE PRECUNTAS, INFORMARA A LOS
LICITANTES SI ESTAS SERAN CONTESTADAS EN ESE MOMENTO O SI SE SUSPENDE LA SESION PARA REANUDARLA
EN HORA O FECHA POSTERIOR.

SE LEVANTARA ACTA EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS CUESTIONAMIENTOS FORMULADOS POR LOS
INTERESADOS Y LAS RESPUESTAS DE LA CONVOCANTE.

NO HABRA TOLERANCIA PARA EL INICIO DEL ACTO DE ACLARACIONES, EL RECINTO SE CERRARA A LA HORA
INDICADA Y NO SE ACEPTARAN MAS ASISTENTES.

2.3. PREPARACION DE LAS PROPOSICIONES.
2.3.1. IDIOMA EN QUE DEBERAN PRESENTARSE.

TODOS LOS DOCUMENTOS RELACIONADOS CON EL PROCESO DE ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS DEBERAN REDACTARSE EN IDIOMA ESPANOL.

2.3.2. UNIDAD DE MONEDA EN QUE DEBERA COTIZAR LOS SERVICIOS.

EL PRECIO DE LOS SERVICIOS QUE SE COTICEN, DEBERA EXPRESARSE EN PESOS MEXICANOS (MONEDA
NACIONAL]J.
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2.3.3. DOCUMENTACION QUE INTEGRA LA PROPOSICION DEL LICITANTE.

LOS LICITANTES EXCLUSIVAMENTE PODRAN PRESENTAR SUS PROPOSICIONES EN FORMA DOCUMENTAL Y POR
ESCRITO, EN SOBRE CERRADO, EN EL LUCAR DE CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES. PARA ESTA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS NO SE ACEPTARA EL USO DEL
SERVICIO POSTAL O DE MENSAJERIA.

EL LICITANTE PODRA PRESENTAR A SU ELECCION, DENTRO O FUERA DEL SOBRE CERRADO, LA
DOCUMENTACION DISTINTA A LA QUE CONFORMA LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA, MISMA QUE FORMA
PARTE DE SU PROPOSICION.

LOS LICITANTES SOLO PODRAN PRESENTAR UNA PROPOSICION EN CADA PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION,;
INICIADO EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LAS YA PRESENTADAS NO PODRAN SER
RETIRADAS © DEJARSE SIN EFECTO POR LOS LICITANTES, SALVO CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR.

LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS DEBERAN SER FIRMADAS AUTOGRAFAMENTE POR LOS LICITANTES O SUS
APODERADOS.

TODA PERSONA PODRA PRESENTAR PROPOSICIONES, DEBIENDO ACREDITAR A MAS TARDAR HASTA EL
ACTO DEL FALLO, QUE CUENTA CON SU REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES PARA PODER
RESULTAR ADJUDICADO, ESTE DEBERA CONTAR CON LA CLASIFICACION EN CUANTO A LA ESPECIALIDAD
CORRESPONDIENTE, A ASESORIA LEGAL FINANCIERA, CONTABLE O AUDITORIA EN GENERAL EXTERNA _A
CONTRATAR EN DONDE LA CONVOCANTE SERA LA EXCLUSIVA RESPONSABLE DE VERIFICAR Y APLICAR LA
CLASIFICACION CORRECTA DE ACUERDO AL PADRON DE PROVEEDORES VIGENTE EN EL ESTADO DE
HIDALGO. SE SUGIERE QUE LAS PERSONAS QUE YA CUENTEN CON EL MENCIONADO REGISTRO, LO ANEXEN
EN SU PROPUESTA.

SOBRE UNICO

DOCUMENTO I. IDENTIFICACION (ORIGINAL Y COPIA)

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DE LA PERSONA QUE ASISTA AL ACTO DE PRESENTACION
Y APERTURA DE PROPOSICIONES. EL DOCUMENTO ORIGINAL LE SERA DEVUELTO AL TERMINO DE LA REUNION.
LA IDENTIFICACION PODRA SER ALGUNA DE LAS SIGUIENTES:

a) CREDENCIAL PARA VOTAR,

) PASAPORTE,

) CARTILLA DEL SERVICIO MILITAR,

) LICENCIA VIGENTE PARA CONDUCIR VEHICULOS; Y/O

) CEDULA PROFESIONAL

O O 0O

NOTA: NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE IDENTIFICACION, DE QUIEN ENTREGUE LAS
PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, EL CUAL SOLAMENTE PODRA PARTICIPAR DURANTE EL
DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR.

DOCUMENTO II. REPRESENTACION LEGAL (ANEXO N° 2).

ESCRITO EN EL QUE SU FIRMANTE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE CUENTA CON
FACULTADES SUFICIENTES PARA COMPROMETERSE POR S/ O POR SU REPRESENTADA, SIN QUE RESULTE
NECESARIO ACREDITAR SU PERSONALIDAD JURIDICA, MISMO QUE CONTENDRA COMO MINIMO LOS DATOS
SIGUIENTES:

1. DEL LICITANTE: CLAVE DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES; NOMBRE Y DOMICILIO, ASI COMO, EN
SU CASO, DE SU APODERADO O REPRESENTANTE. TRATANDOSE DE PERSONAS FISICAS, PRESENTAR SU ACTA DE
NACIMIENTO, Y TRATANDOSE DE PERSONAS MORALES, ADEMAS, DESCRIPCION DEL OBJETO SOCIAL DE LA
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EMPRESA; NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS QUE CONSTE EL ACTA CONSTITUTIVA 'Y, EN
SU CASO, REFORMAS O MODIFICACIONES, SENALANDC NOMBRE, NUMERO Y CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO
O FEDATARIO PUBLICO QUE LAS PROTOCOLIZO; ASI COMO FECHAY DATOS DE SU INSCRIPCION EN EL INSTITUTO
DE LA FUNCION REGISTRAL, Y RELACION DEL NOMBRE DE LOS SOCIOS QUE APAREZCAN EN ESTAS: Y

2. DEL REPRESENTANTE DEL LICITANTE: EL NUMERO Y FECHA DE LAS ESCRITURAS PUBLICAS EN LAS QUE LE
FUERON OTORCADAS LAS FACULTADES PARA SUSCRIBIR LA PROPOSICION, SENALANDO NOMBRE, NUMERO Y
CIRCUNSCRIPCION DEL NOTARIO O FEDATARIO PUBLICO QUE LAS PROTOCOLIZO.

PREVIO A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE GANADOR DEBERA PRESENTAR ORIGINAL O COPIA
CERTIFICADA PARA SU COTEJO DE LOS DOCUMENTOS CON LOS QUE SE ACREDITE SU EXISTENCIA LEGAL Y LAS
FACULTADES DE SU REPRESENTANTE PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO CORRESPONDIENTE.

EL LICITANTE DEBERA PROPORCIONAR UNA DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO PARA NOTIFICACIONES
PERSONALES.

NOTA: NO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION LA FALTA DE ACREDITAMIENTO DE LA PERSONALIDAD DE QUIEN
ENTREGUE LAS PROPOSICIONES TECNICAS Y ECONOMICAS, EL CUAL SOLAMENTE PODRA PARTICIPAR DURANTE
EL DESARROLLO DEL ACTO CON EL CARACTER DE OBSERVADOR.

DOCUMENTO III. ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN LOS SUPUESTOS
DEL ARTICULO 77 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO DEL
ESTADO DE HIDALGO Y COPIA SIMPLE DEL ACTA CONSTITUTIVA.

DECLARACION ESCRITA DEL LICITANTE (PERSONA FISICA O MORAL) DONDE INDIQUE BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD QUE NO SE ENCUENTRA EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 77 DE LA LEY EN LA MATERIA,
AS[ COMO COPIA SIMPLE DE LAS ACTAS CONSTITUTIVAS, ESTATUTOS, REFORMAS O MODIFICACIONES.

DOCUMENTO IV. PRESENTACION DE LA PROPOSICION. (ANEXO NO. 1)

LA DESCRIPCION TECNICA DEBERA PRESENTARSE APEGADA A LAS ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO QUE SE
SENALA EN EL ANEXO N° 1, CONSIDERANDOSE LAS MODIFICACIONES Y/O CORRECCIONES QUE SE HUBIEREN
ACORDADO, EN LA JUNTA DE ACLARACIONES QUE FORMA PARTE INTEGRANTE DE LA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS.

DEBIENDOSE SENALAR MARCA, MODELO Y OTROS DETALLES QUE IDENTIFIQUEN PLENAMENTE EL
SERVICIOS

EL LICITANTE DEBERA MANIFESTAR POR ESCRITO EL TIEMPO QUE GARANTIZA EL SERVICIOS

EN CASO DE PRESENTAR DESCRIPCION INCOMPLETA DE LOS SERVICIOS, OMISION DE MARCA PROPUESTA O
MODELO, CANTIDADES DIFERENTES A LAS SOLICITADAS Y EN GENERAL LA FALTA DE ALGUN REQUISITO
INCLUIDO EN ESTE DOCUMENTO © DE INFORMACION CONTENIDA EN EL ANEXO NO. 1 DE LA PRESENTE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, SE DESECHARA LA PARTIDA O CONCERTO CORRESPONDIENTE.

NO DEBERA PRESENTAR OPCIONES TECNICAS.
LA PROPOSICION INCLUIRA LA CANTIDAD REQUERIDA, POR PARTIDA O CONCEPTO, PRECIO UNITARIO E
IMPORTE. LOS DESCUENTOS ESPECIALES QUE OTORGUEN DEBERAN ESTAR INCLUIDOS EN EL PRECIO UNITARIO

DEL BIEN COTIZADO, CON EXCEPCION DEL 16% DE VA

DEBERAN OBTENER LA SUMA TOTAL DE SU OFERTA, DESGLOSANDO EL 16% DE LV.A. E INDICANDO EL IMPORTE
TOTAL CON NUMERO VY LETRA.
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LAS CONDICIONES DE PAGO, PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA, LUGAR DE ENTREGA, GARANTIA Y VIGENCIA
DE LA PROPOSICION DEBERAN INCLUIRSE, APEGANDOSE ESTRICTAMENTE A LAS SENALADAS EN ESTA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

DOCUMENTO V. DECLARACION DE INTEGRIDAD (ANEXO N° 3)

DECLARACION DE INTEGRIDAD EN LA QUE MANIFIESTE, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE POR SI MISMO
O ATRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRA DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS SERVIDORES
PUBLICOS DEL CONVOCANTE, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS PROPOSICIONES, EL
RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES MAS VENTAJOSAS CON
RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

DOCUMENTO VI. GARANTIA DE SERIEDAD

LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAIJE DE ESTA GARANTIA SERA DEL CINCO
POR CIENTO DE LA PROPOSICION DEL PROVEEDOR CONSIDERANDO EL IVA, Y SE GARANTIZARA MEDIANTE:
CHEQUE CERTIFICADO DE CAJA A FAVOR DE: UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO.

DICHA GARANTIA DEBERA SER DEVUELTA AL SEXTO DIA POSTERIOR AL FALLO EN EL SUPUESTO DE NO
HABER INCONFORMIDAD PRESENTADA POR ALGUN PROVEEDOR.

DOCUMENTO VII. FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN EL
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA
PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO, PEQUERNAS Y MEDIANAS EMPRESAS
EN EL ESTADO. (ANEXO 4)

DOCUMENTO VIII. FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR
PRESENTAR FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR,
RELACIONANDOLO CON LOS PUNTOS ESPECIFICOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS QUE
SE SOLICITAN. EL FORMATO SERVIRA A CADA PARTICIPANTE COMO CONSTANCIA DE RECEPCION DE LA
DOCUMENTACION QUE ENTREGUEN EN ESTE ACTO, ASENTANDOSE DICHA RECEPCION EN EL ACTA RESPECTIVA
O ANEXANDO COPIA DE LA CONSTANCIA ENTREGADA A CADA LICITANTE. LA FALTA DE PRESENTACION DEL
FORMATO NO SERA MOTIVO DE DESECHAMIENTO VYV SE EXTENDERA UN ACUSE DE RECIBO DE LA
DOCUMENTACION QUE ENTREGUE EL LICITANTE EN DICHO ACTO.

DOCUMENTO IX. OPINION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ESTATALES

DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 69 BIS DEL CODIGO FISCAL DEL ESTADO DE HIDALGO Y A LAS REGLAS DE
CARACTER GENERAL EN MATERIA FISCAL PARA EL EJERCICIO 2023, PUBLICADAS EL 31 DE DICIEMBRE DE 2022,
EN EL PERIODICO OFICIAL DEL ESTADQ DE HIDALGO, EMITIDAS POR LA SECRETARIA DE FINANZAS PUBLICA DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE HIDALGO, TODOS LOS PARTICIPANTES DEBERAN PRESENTAR SU “OPINION DE
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES ESTATALES, A MAS TARDAR EN EL FALLO COMO REQUISITO
INDISPENSABLE PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO. MISMA QUE SE PUEDE TRAMITAR EN EL SIGUIENTE
LINK http://portaltributario.hidalgo.gob.mx/Ov/Qvirtual.html

2.4. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES.

EL ACTO DE RECEPCION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO EL DIA 12 DE SEPTIEMBRE DEL
ANO EN CURSC A LAS 1300 HORAS EN SALA DE RECTORIA, DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
TULANCINGO DE LA PRESENTE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

LA ENTREGA DE PROPOSICIONES SE HARA EN SOBRE CERRADO CQUE CONTENDRA LA OFERTA TECNICA Y
ECONOMICA. LA PROPOSICION DEBERA SER FIRMADA AUTOGRAFAMENTE POR LA PERSONA FACULTADA PARA
ELLO EN LA ULTIMA HOJA DE CADA UNO DE LOS DOCUMENTOS QUE FORMAN PARTE DE LA MISMA, POR LO QUE
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NO SE DESECHARA CUANDO LAS DEMAS HOJAS QUE LA INTEGRAN O SUS ANEXOS CAREZCAN DE FIRMA O
RUBRICA.

LA DOCUMENTACION DISTINTA A LA PROPOSICION PODRA ENTRECARSE, A ELECCION DEL LICITANTE, DENTRO
O FUERA DEL SOBRE QUE LA CONTENGA, SIEMPRE Y CUANDO LA ENTRECA DE LA DOCUMENTACION SE REALICE
EN EL MISMO ACTO.

PREVIAMENTE AL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, LA CONVOCANTE LLEVARA A
CABO EL REGISTRO Y REVISION PRELIMINAR, Y SE REALIZARA POR LO MENOS TREINTA MINUTOS ANTES DE LA
HORA SENALADA PARA EL INICIO DE DICHO ACTO.

A PARTIR DE LA HORA SENALADA PARA EL INICIO DEL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE
PROPOSICIONES, EL PRESIDENTE DEL COMITE NO PERMITIRA EL ACCESO A NINGUN LICITANTE NI OBSERVADOR,
O SERVIDOR PUBLICO AJENO AL ACTO. UNA VEZ INICIADO EL ACTO, SE PROCEDERA A REGISTRAR A LOS
ASISTENTES, SALVO AQUELLOS QUE YA SE HUBIEREN REGISTRADO EN LOS TERMINOS DEL PARRAFO ANTERIOR,
EN CUYO CASO SE PASARA LISTA A LOS MISMOS. NO HABRA TOLERANCIA PARA EL INICIO DEL ACTO DE
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES, EL RECINTO SE CERRARA A LA HORA INDICADA Y NO SE
ACEPTARAN MAS ASISTENTES NI LA INTEGRACION DE DOCUMENTO ALGUNO.

LOS LICITANTES DEBERAN ENTREGAR SU SOBRE CERRADO AL PRESIDENTE DEL COMITE EN DICHO ACTO. EL
ACTO NO PODRA CONCLUIR HASTA EN TANTO SE HAYAN ABIERTO TODOS LOS SOBRES RECIBIDOS.

EL ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES SE LLEVARA A CABO CONFORME A LO SIGUIENTE:

I. DE ENTRE LOS LICITANTES QUE HAYAN ASISTIDO, ESTOS ELEGIRAN A UNO, QUE EN FORMA CONJUNTA CON EL
PRESIDENTE DEL COMITE RUBRICARAN LA PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA (ANEXO NO. 1), LA QUE PARA
ESTOS EFECTOS CONSTARAN DOCUMENTALMENTE;

Il. UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN SOBRE CERRADO, SE PROCEDERA A SU APERTURA,
HACIENDOSE CONSTAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA, SIN QUE ELLO IMPLIQUE LA EVALUACION DE SU
CONTENIDO LA CONVOCANTE UNICAMENTE HARA CONSTAR LA DOCUMENTACION QUE PRESENTO CADA UNO
DE LOS LICITANTES, SIN ENTRAR AL ANALISIS TECNICO, LEGAL O ADMINISTRATIVO DE SU CONTENIDO, POR LO
QUE NINGUNA PROPUESTA PODRA SER DESECHADA EN ESTE ACTO; Y

. SE LEVANTARA ACTA QUE SERVIRA DE CONSTANCIA DE LA CELEBRACION DEL ACTO DE PRESENTACION Y
APERTURA DE LAS PROPOSICIONES, EN LA QUE SE HARA CONSTAR LA DOCUMENTACION PRESENTADA, SE
ASENTARAN LAS MANIFESTACIONES QUE, EN SU CASO, EMITAN LOS LICITANTES EN RELACION CON EL MISMO,
AS[COMO LOS HECHOS RELEVANTES QUE SE HUBIEREN PRESENTADO; SE SENALARA LUGAR, FECHAY HORA EN
QUE SE DARAA CONOCEREL FALLO DE LA INVITACION ACUANDO MENOS TRES PERSONAS, FECHA QUE DEBERA
QUEDAR COMPRENDIDA DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES SIGUIENTES A LA ESTABLECIDA PARAESTE ACTO
Y PODRA DIFERIRSE, SIEMPRE QUE EL NUEVO PLAZO FIJADO NO EXCEDA DE TRES DIAS HABILES CONTADOS A
PARTIR DE QUE CONCLUYA EL PLAZO ESTABLECIDO ORIGINALMENTE. EL PRESIDENTE DEL COMITE,
ATENDIENDO AL NUMERO DE PROPOSICIONES PRESENTADAS Y CONCEPTO LICITADOS, PODRA OPTAR ENTRE
DAR LECTURA AL PRECIO UNITARIO DEL CONCEPTO QUE INTEGRAN LAS PROPOSICIONES, © ANEXAR COPIA DE
LA PROPUESTA ECONOMICA DE LOS LICITANTES AL ACTA RESPECTIVA, DEBIENDO EN ESTE ULTIMO CASO, DAR
LECTURA AL IMPORTE TOTAL DE CADA PROPOSICION. EN AMBOS SUPUESTOS EL ANALISIS DETALLADO DE LAS
PROPOSICIONES SE EFECTUARA POSTERIORMENTE POR LA CONVOCANTE, AL REALIZAR LA EVALUACION DE LAS
MISMAS.

UNA VEZ RECIBIDAS LAS PROPOSICIONES EN LA FECHA, HORA Y LUGAR ESTABLECIDOS, ESTAS NO PODRAN

RETIRARSE O DEJARSE SIN EFECTO, POR LO QUE DEBERAN CONSIDERARSE VIGENTES DENTRO DEL
PROCEDIMIENTO DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS HASTA SU CONCLUSION.
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2.5. CRITERIOS PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.
LOS CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO, SERAN LOS SIGUIENTES:

PARA LLEVAR A CABO LA ADJUDICACION CORRESPONDIENTE, SE DEBERA INVITAR A UN MINIMO DE TRES
PERSONAS, CUYAS PROPUESTAS DEBERAN SER SUSCEPTIBLES DE ANALIZARSE TECNICAMENTE.

LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO ADJUDICARA POR CONCEPTO

PARA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, SE UTILIZARA EL METODO DE EVALUACION BINARIO, MEDIANTE
EL CUAL SOLO SE ADJUDICA A QUIEN CUMPLA LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS Y OFERTE EL PRECIO SOLVENTE
MAS BAJO, SIEMPRE Y CUANDO ESTE RESULTE CONVENIENTE;, SE EVALUARA AL MENOS LAS DOS
PROPOSICIONES CUYO PRECIO RESULTE SER MAS BAJO; DE NO RESULTAR ESTAS SOLVENTES, SE EVALUARAN
LAS QUE LES SIGAN EN PRECIC.

PARA DETERMINAR QUE UN PRECIO NO ES ACEPTABLE, AL MONTO DE CADA SERVICIO, SE LES SUMARA EL
PORCENTAIJE PREVISTO EN LA FRACCION XXVI DEL ARTICULO 4 DE LA LEY. CUANDO ALGUN PRECIO OFERTADO
SEA SUPERIOR, ESTE SERA CONSIDERADO COMO NO ACEPTABLE.

EL PRECIO CONVENIENTE UNICAMENTE SE LLEVARA A CABO CUANDO SE REQUIERA ACREDITAR QUE UN
PRECIO OFERTADO SE DESECHA PORQUE SE ENCUENTRA POR DEBAJO DEL PORCENTAIJE DETERMINADO
CONFORME A LA FRACCION XXV DEL ARTICULO 4 DE LA LEY.

CUANDO SE DESECHE UNA PROPOSICION POR CONSIDERAR QUE LOS PRECIOS NO SON CONVENIENTES O SE
DETERMINE QUE SON NO ACEPTABLES, NO SE PODRA ADJUDICAR EL CONTRATO A LOS LICITANTES CUYAS
PROPOSICIONES CONTENGAN DICHOS PRECIOS, DICHA DETERMINACION SE INCORPORARA AL FALLO.

EN NINGUN CASO EL CONVOCANTE O LOS LICITANTES PODRAN SUPLIR O CORREGIR LAS DEFICIENCIAS DE LAS
PROPOSICIONES PRESENTADAS

UNA VEZ HECHA LA EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES, EL CONTRATO SE ADJUDICARA AL LICITANTE CUYA
OFERTA RESULTE SOLVENTE, PORQUE CUMPLE CON LOS REQUISITOS LEGALES, TECNICOS Y ECONOMICOS
ESTABLECIDOS EN ESTAS BASES DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, Y POR TANTO GARANTIZA
EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLICGACIONES RESPECTIVAS.

EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA PREFERENCIA A LAS PERSONAS QUE INTEGRAN EL
SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS.

DE SUBSISTIR EL EMPATE ENTRE LAS PERSONAS DEL SECTOR SENALADO, LA ADJUDICACION SE EFECTUARA A
FAVOR DEL LICITANTE QUE RESULTE GANADOR DEL SORTEO MANUAL POR INSACULACION, PARA LO CUAL SERA
CONVOCADO UN REPRESENTANTE DEL ORGANC INTERNO DE CONTROL DEL CONVOCANTE.

2.6. DESCALIFICACION DEL LICITANTE.
SERA CAUSA DE DESCALIFICACION:

A) EL INCUMPLIMIENTO DE CUALQUIERA DE LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN ESTA INVITACION A CUANDO
MENOS TRES PERSONAS,;

B} EL LICITANTE QUE POR Si MISMO O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSCONA, ADOPTE CONDUCTAS PARA QUE
LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL CONVOCANTE INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS
PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE LE OTORCGUEN CONDICIONES
MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES; Y
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C) SI SE COMPRUEBA QUE ALGUN LICITANTE HA ACORDADO CON OTRO U OTROS ELEVAR EL COSTO DE LOS
SERVICIOS, © CUALQUIER OTRO ACUERDO QUE TENGA COMO FIN OBTENER UNA VENTAJA SOBRE LOS DEMAS
LICITANTES

LAS CONDICIONES QUE TENGAN COMO PROPOSITO FACILITAR LA PRESENTACION DE LAS PROPOSICIONES Y
AGILIZAR LA CONDUCCION DE LOS ACTOS DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ASI COMO
CUALQUIER OTRO REQUISITO CUYO INCUMPLIMIENTO, POR Si MISMO, O DEFICIENCIA EN SU CONTENIDO NO
AFECTE LA SOLVENCIA DE LAS PROPOSICIONES, NO SERAN OBJETO DE EVALUACION Y SE TENDRAN POR NO
ESTABLECIDAS. LA INOBSERVANCIA POR PARTE DE LOS LICITANTES RESPECTO A DICHAS CONDICIONES O
REQUISITOS NO SERA MOTIVO PARA DESECHAR SUS PROPOSICIONES.

LOS REQUISITOS CUYO INCUMPLIMIENTO NO AFECTA LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION SERAN:

I. PROPONER UN PLAZO DE ENTREGA MENOR AL SOLICITADO, EN CUYO CASO, DE RESULTAR ADJUDICADO Y DE
CONVENIR AL CONVOCANTE PUDIERA ACEPTARSE;

[I. OMITIR ASPECTOS QUE PUEDAN SER CUBIERTOS CON INFORMACION CONTENIDA EN LA PROPIA PROPUESTA
TECNICA O ECONOMICA;

[1l. UTILIZAR FORMATQS DISTINTOS A LOS ESTABLECIDOS, SIEMPRE QUE EN LOS MISMOS SE PROPORCIONE DE
MANERA CLARA LA INFORMACION REQUERIDA; Y

IV. CUALQUIER OTRO QUE NO TENGA POR OBIETO DETERMINAR LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION
PRESENTADA.

2.7. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O CONCEPTO DESIERTAS.

LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O PARTIDAS CONCEPTO SERAN DECLARADAS DESIERTAS
CUANDO:

a) CUANDO LA TOTALIDAD DE LAS PROPOSICIONES PRESENTADAS NO REUNAN LOS REQUISITOS
SOLICITADOS; ©
) LOS PRECIOS DE TODOS LOS SERVICIOS OFERTADOS NO RESULTEN ACEPTABLES O CONVENIENTES.

EN CASO DE QUE NO SE PRESENTEN EL MINIMO DE PROPOSICIONES MENCIONADAS EN EL PUNTO 2.5 DE
ESTAS BASES, SE PODRA OPTAR POR LO SIGUIENTE:

A) DECLARAR DESIERTA LA INVITACION,;

B) EVALUAR LAS DOS PROPUESTAS PRESENTADAS SUSCEPTIBLES DE ANALIZARSE TECNICAMENTE; Y

C) EN TODOS LOS CASOS CUANDO SE PRESENTE UNA SOLA PROPUESTA SE DECLARARA DESIERTA LA
INVITACION;

2.8. CANCELACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS O CONCEPTOS

SE PODRA CANCELAR UNA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, PARTIDAS O CONCEPTOS
INCLUIDOS EN ESTA, CUANDO SE PRESENTE CASO FORTUITO; FUERZA MAYOR; EXISTAN CIRCUNSTANCIAS
JUSTIFICADAS QUE EXTINGAN LA NECESIDAD PARA ADQUIRIR LOS SERVICIOS, O QUE DE CONTINUAR CON EL
PROCEDIMIENTO SE PUDIERA OCASIONAR UN DANO O PERJUICIO A LA PROPIA CONVOCANTE. LA
DETERMINACION DE DAR POR CANCELADA LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, PARTIDAS O
CONCEPTCS, DEBERA PRECISAR EL ACONTECIMIENTC QUE MOTIVA LA DECISION Y SERA SUSCRITA POR EL
TITULAR DEL CONVOCANTE, LA CUAL SE HARA DEL CONOCIMIENTO DE LOS LICITANTES.

2.9. ACTO DE FALLO
EL ACTO DE FALLO SE LLEVARA A CABO EL DIA 13 DE SEPTIEMBRE DEL ANO EN CURSO A LAS 13:00 HORAS EN

LA SALA DE JUNTAS 4, EDIFICIO A DE LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO DE LA PRESENTE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.
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SE DARAA CONOCER EL FALLO ENJUNTA PUBLICA A LA QUE LIBREMENTE PODRAN ASISTIR LOS LICITANTES QUE
HUBIERAN PRESENTADO PROPOSICION, ENTREGANDOLES COPIA DEL MISMO VY LEVANTANDOSE EL ACTA
RESPECTIVA. ASIMISMO, EL CONTENIDO DEL FALLO SE DIFUNDIRA A TRAVES DE LA PAGINA DE INTERNET DE LA
CONVOCANTE. A LOS LICITANTES QUE NO HAYAN ASISTIDO A LA JUNTA PUBLICA, SE LES ENVIARA POR CORREO
ELECTRONICO UN AVISO INFORMANDOLES QUE EL ACTA DEL FALLO SE ENCUENTRA A SU DISPOSICION A
TRAVES DE LOS MEDIOS ANTES MENCIONADOS.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO POR EL QUE SE ADJUDICA EL CONTRATO, LAS OBLICGACIONES DERIVADAS DE
ESTE SERAN EXIGIBLES, SIN PERJUICIO DE LA OBLICACION DE LAS PARTES DE FIRMARLO EN LA FECHA Y
TERMINOS SENALADOS.

CONTRA EL FALLO PROCEDERA LA INCONFORMIDAD EN TERMINOS DEL TITULO OCTAVO, CAPITULO PRIMERO
DE LA LEY.

CUANDO SE ADVIERTA EN EL FALLO LA EXISTENCIA DE UN ERROR ARITMETICO, MECANOGRAFICO O DE
CUALQUIER OTRA NATURALEZA, QUE NO AFECTE EL RESULTADO DE LA EVALUACION REALIZADA POR EL
CONVOCANTE, DENTRO DE LOS CINCO DIAS HABILES SIGUIENTES A SU NOTIFICACION Y SIEMPRE QUE NO SE
HAYA FIRMADO EL CONTRATO, EL COMITE PROCEDERA A SU CORRECCION, ACLARANDO O RECTIFICANDO EL
MISMO, MEDIANTE EL ACTA ADMINISTRATIVA CORRESPONDIENTE, EN LA QUE SE HARAN CONSTAR LOS MOTIVOS
QUE LO ORICINARON Y LAS RAZONES QUE SUSTENTAN SU ENMIENDA, HECHO QUE SE NOTIFICARA A LOS
LICITANTES QUE HUBIERAN PARTICIPADO EN EL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, REMITIENDO COPIA DE
LA MISMA AL ORCANO INTERNO DE CONTROL DEL AREA RESPONSABLE DE LA CONTRATACION DENTRO DE LOS
CINCO DIAS HABILES POSTERIORES A LA FECHA DE SU FIRMA,

Sl EL ERROR COMETIDO EN EL FALLO NO FUERA SUSCEPTIBLE DE CORRECCION CONFORME A LO DISPUESTO
EN EL PARRAFO ANTERIOR, EL COMITE DARA VISTA DE INMEDIATO A LA CONTRALORIA O AL ORGANO INTERNO
DE CONTROL, A EFECTO DE QUE EMITA LAS DIRECTRICES PARA SU REPOSICION.

LAS PROPOSICIONES DESECHADAS PODRAN SER DEVUELTAS A LOS LICITANTES QUE LO SOLICITEN, UNA VEZ
TRANSCURRIDOS SESENTA DIAS NATURALES CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN QUE SE DE A CONOCER EL
FALLO RESPECTIVO, SALVO QUE EXISTA ALGUNA INCONFORMIDAD EN TRAMITE, EN CUYO CASO LAS
PROPOSICIONES DEBERAN CONSERVARSE HASTA LA TOTAL CONCLUSION DE LA INCONFORMIDAD E
INSTANCIAS SUBSECUENTES; AGOTADOS DICHOS TERMINOS LA CONVOCANTE DEBERA PROCEDER A SU
DESTRUCCION EN TERMINOS DE LA LEY DE LA MATERIA.

3. FIRMA DEL CONTRATO

LAS BASES DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, EL CONTRATO Y SUS ANEXOS SON LOS
INSTRUMENTOS QUE VINCULAN A LAS PARTES EN SUS DERECHOS Y OBLIGACIONES. LAS ESTIPULACIONES QUE
SE ESTABLEZCAN EN EL CONTRATO NO DEBERAN MODIFICAR LAS CONDICIONES PREVISTAS EN LAS BASES A LA
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y SUS JUNTAS DE ACLARACIONES; EN CASO DE DISCREPANCIA,
PREVALECERA LO ESTIPULADO EN ESTAS.

CON LA NOTIFICACION DEL FALLO SERAN EXIGIBLES LOS DERECHOS Y OBLICGACIONES ESTABLECIDOS EN LAS
BASES DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS Y OBLIGARAN A LA PERSONA A QUIEN SE HAYA
ADIJUDICADO, A FIRMAR EL CONTRATO EN LA FECHA, HORA Y LUGAR PREVISTOS. ASIMISMO, CON LA
NOTIFICACION DEL FALLO SE REALIZARA LA REQUISICION DE LOS SERVICIOS.

LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES QUE SE DERIVEN DE LOS CONTRATOS NO PODRAN SER CEDIDOS POR EL

PROVEEDOR A FAVOR DE CUALQUIER OTRA PERSONA FISICA O MORAL, CON EXCEPCION DE LOS DERECHOS DE
COBRO EN CUYO CASO DEBERA CONTAR CON EL CONSENTIMIENTO ESCRITO DEL CONVOCANTE.
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PREVIC A LA FIRMA DEL CONTRATO, EL LICITANTE A QUIEN SE LE ADJUDIQUE EL MISMO DEBERA PRESENTAR
PARA SU COTEJO, ORIGINAL O COPIA CERTIFICADA DE LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS:

|. TRATANDOSE DE PERSONA MORAL, TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA EN LA QUE CONSTE QUE FUE
CONSTITUIDA CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS Y QUE TIENE SU DOMICILIO EN EL TERRITORIO NACIONAL,
DEBIDAMENTE INSCRITA EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION RECISTRAL;

Il. TRATANDOSE DE PERSONA FISICA, COPIA CERTIFICADA DEL ACTA DE NACIMIENTO O, EN SU CASO, CARTA DE
NATURALIZACION RESPECTIVA, EXPEDIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE, ASI COMO LA DOCUMENTACION
CON LA QUE ACREDITE TENER SU DOMICILIO LECAL EN EL TERRITORIO NACIONAL Y COPIA DE IDENTIFICACION
OFICIAL,

Il REGISTRO EN EL PADRON DE PROVEEDORES CON LA CLASIFICACION CORRESPONDIENTE AL OBJETO DE LA
CONTRATACION; Y

IV. COPIA DE LA CEDULA DEL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES.

V. CERCIORARSE, ANTES DE LA CELEBRACION DE CONTRATOS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS O PARA
LA ENAJENACION DE TODO TIPO DE BIENES, PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA O
LA CONTRATACION DE OBRA PUBLICA O SERVICIOS RELACIONADOS CON ESTA, QUE EL PARTICULAR MANIFIESTE
BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO DESEMPENA EMPLEO, CARGO O COMISION EN EL SERVICIO
PUBLICO O,EN SU CASO, QUE, A PESAR DE DESEMPENARLO, CON LA FORMALIZACION DEL CONTRATO
CORRESPONDIENTE NO SE ACTUALIZA UN CONFLICTO DE INTERES. LAS MANIFESTACIONES RESPECTIVAS
DEBERAN CONSTAR POR ESCRITO Y HACERSE DEL CONOCIMIENTO DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL,
PREVIO A LA CELEBRACION DEL ACTO EN CUESTION. EN CASO DE QUE EL CONTRATISTA SEA PERSONA MORAL,
DICHAS MANIFESTACIONES DEBERAN PRESENTARSE RESPECTO A LOS SOCIOS O ACCIONISTAS QUE EJERZAN
CONTROL SOBRE LA SOCIEDAD,

SIN PERJUICIO DE LA OBLIGACION ANTERIOR, PREVIO A REALIZAR CUALQUIER ACTO JURIDICO QUE INVOLUCRE
EL EJERCICIO DE RECURSOS PUBLICOS CON PERSONAS JURIDICAS, REVISAR SU CONSTITUCION Y, EN SU CASO,
SUS MODIFICACIONES CON EL FIN DE VERIFICAR QUE sUS SOCIOS, INTEGRANTES DE LOS CONSEJOS
DE ADMINISTRACION O ACCIONISTAS QUE EJERZAN CONTROL NO INCURRAN EN CONFLICTO DE INTERES, Y

ABSTENERSE DE REALIZAR PROPAGANDA GUBERNAMENTAL CON RECURSOS PUBLICOS QUE INCLUYA
NOMBRES, IMAGENES, VOCES O SIMBOLOS QUE IMPLIQUEN PROMOCION PERSONALIZADA DE CUALQUIER
SERVIDOR PUBLICO. ART. 49 FRACCIONES IX, X Y Xl DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES
ADMINISTRATIVAS.

3.1. GARANTIAS

LOS PROVEEDORES QUE PRESENTEN PROPOSICIONES O CELEBREN LOS CONTRATOS, DEBERAN GARANTIZAR:
|. LA SERIEDAD DE LA FORMALIZACION DE LA PROPUESTA. EL PORCENTAJE DE ESTA GARANTIA SERA DEL CINCO
POR CIENTO DE LA PROPOSICION DEL PROVEEDOR,;

[Il. LOS ANTICIPOS QUE, EN SU CASO, RECIBAN. ESTAS GARANTIAS DEBERAN CONSTITUIRSE POR LA TOTALIDAD
DEL MONTO DE LOS ANTICIPOS; Y

1. EL CUMPLIMIENTO DE LOS CONTRATOS. ESTA GARANTIA SERA DEL DIEZ POR CIENTO DEL MONTO TOTAL DEL
CONTRATO.

LA GARANTIA DE SERIEDAD PREVISTA EN ESTE APARTADO SE PRESENTARA AL MOMENTO DE LLEVAR A CABO LA
PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES; LA DE ANTICIPO SE PRESENTARA PREVIAMENTE A LA
ENTREGA DE ESTE, A MAS TARDAR EN LA FECHA ESTABLECIDA EN EL CONTRATO Y LA DE CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO DEBERA PRESENTARSE A MAS TARDAR DENTRO DE LOS TRES DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FIRMA
DEL MISMO, SALVO QUE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS SE REALICE DENTRO DEL CITADO PLAZO.

EL PROVEEDOR SELECCIONADO SE OBLICA A SUJETARSE A LOS TERMINGS, LINEAMIENTOS, PROCEDIMIENTOS Y
REQUISITOS QUE ESTABLECE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO
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DEL ESTADO DE HIDALGO, CRITERICS, LINEAMIENTOS EMITIDOS POR LA SECRETARIA DE CONTRALORIAY DEMAS
DISPOSICIONES QUE LE SEAN APLICABLES.

CUANDO SE MODIFIQUE EL MONTO, PLAZO O VIGENCIA DEL CONTRATO DEBERA AJUSTARSE LA GARANTIA
OTORGCADA.

3.2. PENAS CONVENCIONALES.

EN CASO DE INCUMPLIMIENTO EN LA ENTREGCA DE LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS, EL PROVEEDOR DEBERA
REINTEGRAR LOS ANTICIPOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES CORRESPONDIENTES. LOS CARGCOS SE
CALCULARAN SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO Y SE COMPUTARAN POR DIAS NATURALES,
DESDE LA FECHA DE SU ENTREGA, HASTA LA FECHA EN QUE SE PONGAN EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A
DISPOSICION DEL CONVOCANTE.

TRATANDOSE DE EXCESO EN LOS PAGOS QUE HAYA RECIBIDO EL PROVEEDOR, ESTE DEBERA REINTEGRAR LOS
MISMOS, CONFORME A LO SENALADO EN EL PARRAFO ANTERIOR.

EN CASO DE RESCISION DEL CONTRATO, EL PROVEEDOR DEBERA REINTEGRAR EL ANTICIPOY, EN SU CASO, LOS
PAGOS PROGRESIVOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES PACTADOS EN EL CONTRATO. LOS INTERESES
SE CALCULARAN SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO, PAGOS PROGRESIVOS EFECTUADOS Y SE
COMPUTARAN POR DIAS NATURALES DESDE LA FECHA DE SU ENTREGA HASTA LA FECHA EN QUE SE PONGAN
EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A DISPOSICION DEL CONVOCANTE.

LA ENTREGA EXTEMPORANEA DE LOS BIENES SE PENALIZARA CON EL 3 (TRES) AL MILLAR POR CADA DIA
NATURAL DE DEMORA SOBRE EL IMPORTE DE LOS SERVICIOS ¥ SERAN DETERMINADAS EN RAZON DE LOS
SERVICIOS NO ENTRECGADOS O PRESTADOS OPORTUNAMENTE A PARTIR DE LA FECHA LIMITE SENALADA PARA
LA ENTREGA.

LOS PROVEEDORES, ESTAN OBLICGADOS A RESPONDER DE LOS DEFECTOS Y VICIOS OCULTOS DE LA CALIDAD DE
LOS SERVICIOS, ASI COMO DE CUALQUIER OTRA RESPONSABILIDAD EN QUE HUBIEREN INCURRIDO, EN LOS
TERMINOS SENALADOS EN EL CONTRATO Y EL CODIGO CIVIL PARA EL ESTADO DE HIDALGO.

LOS PROVEEDORES CUBRIRAN LAS CUOTAS COMPENSATORIAS QUE, CONFORME A LA LEY DE LA MATERIA,
PUDIEREN ESTAR SUJETAS LAS IMPORTACIONES DE BIENES OBJETO DEL CONTRATO Y EN ESTOS CASOS, NO
PROCEDERAN INCREMENTOS A LOS PRECIOS PACTADOS, NI CUALQUIER OTRA MODIFICACION AL CONTRATO.

EL CONVOCANTE POR CONDUCTO DEL SERVIDOR PUBLICO QUE SUSCRIBIO EL CONTRATO RESPECTIVO,
RESCINDIRA ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO EN CASO DE INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES A
CARGO DEL PROVEEDOR. SI PREVIAMENTE A LA CONCLUSION DEL PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL
CONTRATO, SE HICIERE ENTREGCA DE LOS SE PRESTAREN LOS SERVICIOS, EL PROCEDIMIENTC INICIADO
QUEDARA SIN EFECTO, PREVIA ACERPTACION Y VERIFICACION DEL CONVOCANTE DE QUE CONTINUA VIGENTE LA
NECESIDAD DE LOS MISMOS, APLICANDO, EN SU CASO, LAS PENAS CONVENCIONALES POR EL RETRASO.

ESTOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS, SERAN SIN PERJUICIO DE LAS ACCIONES QUE JUDICIALMENTE SE
HAGAN VALER ANTE LOS TRIBUNALES COMPETENTES.

4. INCONFORMIDADES

LA INCONFORMIDAD DEBERA PRESENTARSE POR ESCRITO, DIRECTAMENTE EN LAS OFICINAS DEL ORGANO
INTERNO DE CONTROL DE UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO UBICADAS EN: CAMINOG A
AHUEHUETITLA NUMERO 301, COLONIA LAS PRESAS, TULANCINGO, HIDALGO O BIEN EN LA SECRETARIA DE
CONTRALORIA UBICADAS EN CAMING REAL DE LA PLATA, NUMERO 301, FRACCIONAMIENTO ZONA PLATEADA,
CP. 42084, PACHUCA DE SOTO, HCO. O A TRAVES DE LOS MEDIOS ELECTRONICOS QUE MEDIANTE
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DISPOSICIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO ESTABLEZCA LA CONTRALORIA, DE ACUERDC A LO DISPUESTO
EN EL ARTICULO 838 DE LA LEY.

NOTA: MEDIANTE EL ACUERDO QUE CONTIENE EL PROTOCOLO DE ACTUACION DE LOS SERVIDORES
PUBLICOS QUE INTERVIENEN EN CONTRATACIONES PUBLICAS, OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y CONCESIONES PARA EL ESTADO DE HIDALGO, Y DE ACUERDO
AL PROCEDIMIENTO QUE MARCA EL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO DE LA CONVOCANTE, SE HACE DEL CONOCIMIENTO A LOS CONCURSANTES, QUE A FIN DE
PROMOVER LAS MEJORES PRACTICAS EN MATERIA DE COMBATE A LA CORRUPCION Y PREVENCION DE
CONFLICTOS DE INTERES, ESTA Y TODAS LAS REUNIONES, VISITAS, Y ACTOS PUBLICOS PARA
CONTRATACIONES SUJETAS A LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO DEL ESTADO DE HIDALGO, DEBERAN SER VIDEO GRABADAS EN LOS PROCEDIMIENTOS
CORRESPONDIENTES A LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS EN SUS ETAPAS DE JUNTA DE
ACLARACIONES, APERTURA Y PRESENTACION DE PROPOSICIONES Y ACTO DE FALLO, ASI COMO EL
MOMENTO DE LA FIRMA DEL CONTRATO, ENTREGA DE FIANZAS, Y ENTREGA DE LOS BIENES Y SERVICIOS.

EL COMITE
PRESIDENTE SECRETARIO EJECUTIVO
MTRO. JOSE ANTONIO ZAMORA GUIDO L. C.JOSE HUMBERTO ANGELES
RECTOR HERNANDEZ
DIRECTOR DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
VOCAL PERMANENTE VOCAL PERMANENTE
LAE MARICELA SANTUARIO ORTIZ L.C. LETICIA MARTINEZ PADILLA
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES JEFA DEL DEPARTAMENTO DE
Y SERVICIOS GENERALES MANTENIMIENTO E INSTALACIONES
VOCAL VOCAL
MTRO. CARLOS ALBERTO TORRES ESTRADA MTRA. MARIA ELENA HERNANDEZ BRIONES
DIRECTOR DE PLANEACION Y EVALUACION SECRETARIO ACADEMICO
VOCAL
LIC. JACKELINE ALDRETE OCADIZ VOCAL
DIRECTORA DE VINCULACION Y EXTENSION MTRA. LOCADIA MARGCARITA AGUIRRE
UNIVERSITARIA ESTRADA

DIRECTORA GENERAL DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS DE LA
SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
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ANEXO N°1
ESPECIFICACIONES TECNICAS
Universidad Tecnolégica de Tulancingo
ANEXO 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS
5. PRECIO 6. MONTO
; 2. UNIDAD 3 COSTO
PARTIDA ME[E)EDA CANTIDAD 4 DESCRIPCION UEI(I)TSATISIO UNITARIO
INTEGRADO
DICTAMEN FISCAL EJERCICIO
1 SERVICIO 1
2023
Subtotal
IVA
7. TOTAL
8 9.
PARTIDA CANSIDA 10. ESPECIFICACIONES TECNICAS 11. IMAGEN
OPINION SOBRE LOS ESTADOS FINANCIEROS
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
ESTADO DE ACTIVIDADES
ESTADO DE VARIACION EN HACIENDA PUBLICA
NOTAS A LOS ESTADOS FINANCIEROS
ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO
ESTADO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
GASTO POR CATEGORIA PROGRAMATICA
OPINION DE CUMPLIMIENTO
EL DICTAMEN DEBERA REFLEJAR SI LAS CIFRAS CONTENIDAS EN
LOS ESTADOS FINANCIEROS DE LA INSTITUCION PRESENTAN
RAZONABLEMENTE LOS RESULTADOS DE SUS OPERACIONES,
QUE LA UTILIZACION DE LOS RECURSOS PUBLICOS SE HAYA
REALIZADO EN FORMA EFICIENTE, QUE LOS OBIJETIVOS Y METAS
HAYAN SIDO ALCANZADOS Y QUE SE HAYA CUMPLIDO CON LAS
DISPOSICIONES LEGALES Y, DEBERA CONTENER COMO MINIMO:
1 1 CONTABLE: OPINION NO APLICA

ESTADO ACTIVIDADES, ESTADO DE SITUACION FINANCIERA,
ESTADO DE VARIACION EN LA HACIENDA PUBLICA, ESTADO DE
CAMBIOS EN LA SITUACION FINANCIERA, ESTADO DE FLUJOS DE
EFECTIVO, ESTADO ANALITICO DEL ACTIVO, ESTADC ANALITICO
DE LA DEUDA Y OTROS PASIVOS, NOTAS A LOS ESTADOS
FINANCIEROS ENDEUDAMIENTO NETO, INTERESES DE LA DEUDA.
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PRESUPUESTAL: OPINION

ESTADO ANALITICO DE INGRESOS POR CLASIFICACION
ECONOMICA, ESTADO ANALITICO DE INGRESOS POR FUENTE DE
FINANCIAMIENTO YV ESTADO ANALITICO DE INGRESOS POR
CONCEPTO, ESTADO  ANALITICO DEL EJERCICIO DEL
PRESUPUESTO DE EGRESOS POR CLASIFICACION
ADMINISTRATIVA, ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL
PRESUPUESTO DE ECRESOS POR CLASIFICACION ECONOMICA,
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE
EGRESOS POR CLASIFICACION POR OBJETO DEL GASTO VY
ESTADO ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE
EGRESOS POR CLASIFICACION FUNCIONAL. NOTA: EL ESTADO
ANALITICO DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS
DEBERA IDENTIFICAR LOS MONTOS Y ADECUACIONES
PRESUPUESTARIAS Y SUBEJERCICIOS POR RAMO Y PROGRAMA.

PROGRAMATICA: OPINION

GASTO POR CATEGORIA PROGCRAMATICA, PROGCRAMAS Y
PROYECTOS DE INVERSION, FLUJO DE FONDOS.

ANEXOS:

RELACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES QUE COMPONEN
EL PATRIMONIO (EN MEDIO DIGITAL), RELACION DE CUENTAS
BANCARIAS  PRODUCTIVAS  ESPECIFICAS, RELACION DE
ESQUEMAS BURSATILES Y DE COBERTURAS FINANCIERAS.

EVALUACION:

INFORME DE LA EVALUACION AL CONTROL INTERNO, INFORME
SOBRE LA APLICACION DE LA GUIA DE REVISION PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LA LGCG Y LOS DOCUMENTOS EMITIDOS POR
EL CONAC, INFORME SOBRE EL CUMPLIMIENTO DEL ANEXO 1Y
ANEXC 3 DE LOS CRITERIOS PARA LA ELABORACION VY
PRESENTACION HOMOGENEA DE LA INFORMACION FINANCIERA
Y DE LOS FORMATOS A QUE HACE REFERENCIA LA LEY DE
DISCIPLINA FINANCIERA DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y LOS
MUNICIPIOS, INFORME SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE
OBLICACIONES FISCALES, INFORME SOBRE EL CUMPLIMIENTO
DE LA LEGALIDAD DE LA OPERACION, INFORME SOBRE EL
SEGUIMIENTO A LA SOLVATACION DE OBSERVACIONES DE
EJERCICIOS ANTERIORES DETERMINADAS AL ENTE POR LOS
DESPACHOS EXTERNOS (OFICIO SOBRE EL PRONUNCIAMIENTCO
FINAL RESPECTO A LA SOLVATACION O NO SOLVATACION DE LAS
OBSERVACIONES EMITIDAS POR DESPACHOS EXTERNOS DE
EJERCICIOS ANTERIORES), INFORME DE RECOMENDACIONES
(PROPUESTAS DE VALOR AL ENTE), INFORME SOBRE
SEGUIMIENTO DE PASIVOS Y OPERACIONES PENDIENTES AL 31 DE
DICIEMBRE.

ATENCION, SEGUIMIENTO Y SOLVENTACION DE OBSERVACIONES
DE EJERCIOS ANTERIORES: 2017,2018,2020

Do
Estado Libre y Sobarano
de Hidalgo
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CIERRE DE AUDITORIA

ACTA DE CIERRE Y CEDULAS DE OBSERVACIONES DEL EJERCICIO
AUDITADO.

B
Estado Libre y Sobarano
de Hiralgn

NOTA: LOS LICITANTES PARTICIPANTES DEBERAN RESPETAR LO SOLICITADO EN ESTE ANEXO E INDICAR

EN SU OFERTA LOS SIGUIENTES DATOS.

CONDICIONES DE PAGO:

VIGENCIA DE LA COTIZACION:

PLAZO Y CONDICIONES DE ENTREGA:

GARANTIA DE LOS SERVICIOS:

LUGAR DE ENTREGA:
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ANEXO N° 2
REPRESENTACION LEGAL
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° UTT-I3P-001-2023
(Nombre} , Manifiesto bajo protesta de decir verdad, que los datos aqui asentados, son ciertos y han sido

debidamente verificados, asi como que cuento con facultades suficientes para suscribir la proposicion enla presente

invitacion a cuando Menos tres personas, a nomibre y representacion de; .

Registro Federal de Contribuyentes:
CURP:
Domicilio:

Calle y Numero:

Colonia: Delegacion o Municipio:
Codigo Postal: Entidad Federativa:
Teléfonos: Fax:

Correo Electronico:
No. de la Escritura Publica en la gue consta su acta constitutiva: Fecha:
Nombre, NUmero y Lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Inscrita en el INSTITUTO DE LA FUNCION REGISTRAL, bajo el n°__ tomo --libro _--, seccion
en_

Relacion de Accionistas:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

Descripcion del Cbjeto Social:
Reformas al Acta Constitutiva:

_

Nombre del Apoderado o Representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades. -
Escritura Publica Numero: Fecha:

Nombre, Numero y Lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:

a de del 2023

Protesto lo necesario.

Nombre y Firma del Representante Legal
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ANEXO N° 3
DECLARACION DE INTEGRIDAD
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° UTT-13P-001-2023

LUGARY FECHA

NOMBRE DE LA CONVOCANTE

EN MI CARACTER DE REPRESENTANTE LEGAL DE POR MEDIO DEL
PRESENTE Y BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, MANIFIESTO QUE LA EMPRESA A LA CUAL REPRESENTO, POR
Sl MISMA O A TRAVES DE INTERPOSITA PERSONA, SE ABSTENDRA DE ADOPTAR CONDUCTAS PARA QUE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DEL CONVOCANTE, INDUZCAN O ALTEREN LAS EVALUACIONES DE LAS
PROPOSICIONES, EL RESULTADO DEL PROCEDIMIENTO, U OTROS ASPECTOS QUE OTORGUEN CONDICIONES
MAS VENTAJOSAS CON RELACION A LOS DEMAS PARTICIPANTES.

SIN OTRO PARTICULAR, LE REITERO LA SEGURIDAD DE MI MAS ALTAY DISTINGUIDA CONSIDERACION.

ATENTAMENTE

NOMBRE DEL LICITANTE.
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ANEXO N° 4
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° UTT-I13P-001-2023

FORMATO QUE DEBERAN PRESENTAR LOS LICITANTES QUE PARTICIPEN EN EL PROCEDIMIENTO
DE CONTRATACION, EN CASO DE EXISTIR IGUALDAD DE CONDICIONES, SE DARA PREFERENCIA
A LAS PERSONAS QUE INTEGREN EL SECTOR DE MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS EN
EL ESTADO.

de de
Presente
Me refiero al procedimiento de invitacion a cuando menaos tres personas No. en el que mi
representada, la empresa participa a través de la proposicién que se contiene en

el presente sobre.

Sobre el particular, y en términos de lo previsto por la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico del Estado de Hidalgo, declaro bajo protesta de decir verdad, que mi representada pertenece al sector

____ (&) ,Cuentacon ____(7)___ empleados de planta registrados ante el IMSS y con 8) personas
subcontratadas y que el monto de las ventas anuales de mi representada es de ) obtenido en el
ejercicio fiscal correspondiente a la ultima declaracion anual de impuestos federales. Considerando lo anterior, mi
representada se encuentra en €l rango de una empresa (10) atendiendo a lo siguiente:
Estratificacion
Taman Sector Rango de numero Rango de monto de Tope maximo
o (6) de trabajadores (7) + | ventas anuales (mdp) combinado*
(10) (8) {9)

Micro Todas Hasta 10 Hasta $4 46
Peque Comercio Desde 1 Desde $4.01 93
fa hasta 30 hasta $100

Industria Desde T Desde $4.01 95

y Servicios hasta 50 hasta $100
Median Comercio Desde 31 Desde 235
a hasta 100 $100.01

Servicios Desde 51 hasta $250

hasta 100
Industria Desde 51 Desde 250
hasta 250 $100.01
hasta $250

*Tope Maximo Combinado= (Trabajadores) x 10% + {Ventas Anuales) x 90%])

(7) (8) EI nUmero de trabajadores sera el que resulte de la sumatoria de los puntos (7) y (8)

(10) Eltamano de laempresa se determina a partir del puntaje obtenido conforme a la siguiente formula:
Puntaje de la empresa= (NUmero de trabajadores) x 10% + (Monto de Ventas Anuales) x 90% el cual debe
ser igual o menor al Tope Maximo Combinado

Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, que el Registro Federal de Contribuyentes de mi
representada es y que el Registro Federal de Contribuyentes del {los) fabricante(s)
de los bienes que integran mi oferta, es (son)

ATENTAMENTE
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ANEXO N° 5
MODELO DE CONTRATO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° UTT-13P-001-2023

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO xxxxxxxxxx PARA LA REALIZACION
DE AUDITORIA EXTERNA QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, “LA ENTIDAD", REPRESENTADA POR XXXXXXXXXXX,
EN SU CARACTER DE xxxxxxxxX,Y POR EL DESPACHO xxxxxxx, REPRESENTADO POR xxxxxxxxx, EN SU
CARACTER DE (xxxxxxxx}; A QUIENES EN LO SUCESIVO Y PARA LOS EFECTOS DE ESTE CONTRATO SE LES
DENOMINARA “LA ENTIDAD” Y “EL DESPACHQ" RESPECTIVAMENTE, Y CUANDO ACTUEN O SE CITEN DE
MANERA CONJUNTA SE LES DENOMINARAN “LAS PARTES”, QUIENES MANIFIESTAN SU VOLUNTAD DE
CELEBRAR EL PRESENTE CONTRATO, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y CLAUSULAS SIGUIENTES:

|. DECLARA. “LA ENTIDAD™

1 Que es una [xxxxxxxxx) de la {(xxxxxxxx), con personalidad juridica y patrimonio propio, constituido mediante
decreto numero [xxxxxxxxxxxx) de fecha (xxxxxxxx publicado en el Periddico Oficial del Estado de Hidalgo.

1.2 Que su representante, el C. (xxxxxx), en su caracter de [xxxxxx), se encuentra facultado para contratar y obligarse
a nombre de “LA ENTIDAD", de conformidad con lo establecido en el articulo (xxxxxxxxx de su Decreto de Creacion

y acredita su personalidad con el nombramiento expedido a su favor por el C. [(xxxxxxxxxx), de fecha (XxXxxxxxx).

1.3 Que la adjudicacion del presente contrato se llevo a cabo a través del procedimiento de (xXxxxxxxxx), en términos
de lo dispuesto por el articulo (XXXXXXXXXXX).

l.4 Que cuenta con la asignacion presupuestaria y con la disponibilidad de recursos suficientes para el pago de la
auditoria externa objeto de este contrato en la partida presupuestal (xxxxxxx) correspondiente a [(Xxxxxxx

1.5 Que para los fines del presente contrato, sefala como domicilio legal el ubicado en [XXXXXXXXXXX

1.6 Que se nombra como Enlace de Auditoria al servidor publico (xxxxxxxxxx}, con la finalidad de dar el debido
seguimiento a la Auditoria Externa, la cual comprende el periodo [XXXXXXXXXX).

1.7 Que su clave de Registro como Organismo Publico Descentralizado es: [XXXXXXXXXXX,

Il.- DECLARA “EL DESPACHO"

I11 Que esta integrado por profesionales, quienes, asumen las responsabilidades de su profesion, responden en
forma personal y solidaria con “EL DESPACHQ", de los informes y dictdmenes emitidos como producto de la
prestacion de los servicios de auditoria externa materia de este contrato.

(Para el llenado del apartado 11.2, se debera elegir uno, segun corresponday)

I12 Que es una sociedad (xxxxxxxx), legalmente constituida de acuerdo a las leyes mexicanas, tal y como lo acredita
mediante Escritura Publica ndmero_{(xxxxxxx}, de fecha (xxxxxxx}, otorgada ante la fe del Lic. (xxxxxxx) Notario Publico
numero (xxxxx} de la Ciudad de [(xxxxxxxxx} inscrita bajo el numero de xxxxxxx), en el Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio.

[1.2 Ser persona fisica, de nacionalidad (xxxxxxx) y que ostenta el titulo de [xxxxxxxx} lo cual lo acredita con la cédula
profesional nNUMero (xxxxxxx) y de la cual anexa copia de la misma, para su debida constancia, que cuenta con los

25



==
d E JEBL Estado Libre y Sobarano
- 2022-2028 - de Hidalgo

conocimientos profesionales, técnicos vy la experiencia necesaria para realizar las actividades establecidas en este
contrato.

I3 Su clave de Registro Federal de Contribuyentes es: (xxxxx) expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito
PUblico y su clave del Registro en el Padrdn de Proveedores es [xxxxxxx) expedido por la Secretaria de Contraloria.

I1.4 Que su objeto social es [XXXXXXXXXX).

I1.5 Que [xxxxxxxxxxxxx) tiene facultades suficientes para suscribir el presente contrato como se desprende de (datos
del instrumento notarial), manifestando qué a la fecha de firma del presente instrumento, sus facultades fueron
revocadas ni modificadas en forma alguna.

.6 Que para los efectos de lo previsto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion, presenta a “LA
ENTIDAD" el documento expedido por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) en el que se emite la opinidn
en sentido positivo respecto del cumplimiento de obligaciones fiscales.

17 QuUe  [XXOOXXXOXXXXXXXX) manifiesta, bajo protesta de decir verdad, gque ni €l ni ninguno de los socios o
asociados, ni integrantes desempefan un empleo, cargo o comision en el servicio publico, ni se encuentran
inhabilitados para ello, asi como que “EL DESPACHO" tampoco se encuentra en alguno de los supuestos a que se

refieren [XXxXXXXXXXXXXXX).

[1.8 Que conoce las disposiciones de tipo administrativo, técnico y legal que norman la celebracion y ejecucion del
presente contrato y acepta someterse a las mismas sin reserva alguna, dispone para ello de los recursos humanos,
financieros, materiales y de tecnologias de la informacion necesarios para el desarrollo eficaz de los servicios de
auditoria externa objeto de este contrato.

119 Que, para los efectos legales de este contrato, sefala como su domicilio el ubicado en (xxxxxxx), y gque tiene la
Clave del Registro Federal de Contribuyentes NO. (XXXXXX).

I1l. DECLARAN “LAS PARTES”

111 Que tienen conocimiento que la Secretaria de Contraloria, en los términos del Articulo 33, fracciones |y IV, de |a
Ley Organica de la Administracion Publica para el Estado de Hidalgo; asi como articulos 10, fraccion XVIII y 16,
fraccion XV, del Reglamento Interior de la Secretaria de Contraloria, es la Dependencia del Poder Ejecutivo,
encargada de la designacion de los auditores externos, a la cual en lo sucesivo y para efectos de este contrato se le
dencminara “LA CONTRALORIA".

[11.2 “LAS PARTES” manifiestan que deslindan a “LA CONTRALCRIA” de cualquier tipo de obligacion derivada del
presente instrumento ya sea de caracter civil, mercantil, laboral o cualquier otro, por lo que dejan a salvo los derechos
de “LA CONTRALORIA”.

I11.3 Que se reconocen capacidad y personalidad juridica con la que comparecen al celebrar el presente contrato, el
cual esta libre de vicios del consentimiento y apegado a derecho; teniendo amplia capacidad para obligarse en los
términos de ley, expresan su voluntad para someterse a las siguientes:

CLAUSULAS
PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO. “EL DESPACHQ" se obliga a prestar los servicios de auditoria externa que
consisten en emitir su opinidn a la razonabilidad de la informacion financiera, presupuestaria y programatica

derivada de las operaciones realizadas por “LA ENTIDAD" durante el periodo comprendido (xxxxxxxx} a traves del
Dictamen, conforme a lo sefalado en los Lineamientos emitidos, los cuales forma parte de este contrato.
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Ademas de verificar que “LA ENTIDAD" cumpla trimestralmente con los avances en materia de armonizacion
contable, es decir, registros contables, presupuestales, administrativos, asi como en temas de transparencia y
formulacion de cuenta publica, en el Sistema de Evaluaciones de la Armonizacion Contable (SEVAC).

(Agregar en caso de ser hecesario el seguimiento y pronunciacion definitiva a la solventacién o no de observaciones
de ejercicios anteriores)

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO. Ambas partes convienen gque el monto de los honorarios correspondientes a
los servicios de auditoria externa a que se refiere la cladusula anterior, ascenderd a la cantidad de $ (xxxxxx) incluido
el Impuesto al Valor Agregado.

TERCERA. PAGO DE HONORARIOS. EI monto del contrato sefialado en la clausula Segunda, sera cubierto en
XXXXXXX pagos, el primer pago por el xxxxxx} % al inicio de los trabajos, un segundo pago del (xxxxxx) % a la
presentacion del Dictamen y un tercero por el (xxxxxxxx) % restante una vez recibido a entera conformidad
Unicamente por “LA ENTIDAD".

Dichos pagos seran cubiertos por “LA ENTIDAD", de la siguiente manera: (XXXXXXXXXXXXXXXX).

CUARTA. ‘LA ENTIDAD" se compromete y se obliga a entregar a “EL DESPACHQ" |a informacion y documentos que
éste solicite conforme a los plazos sefalados en los requerimientos de informacion, o en los tiempos que ambas
partes acuerden dentro del plazo de vigencia estipulado en este contrato.

QUINTA. PLAZO DE EJECUCION Y CONDICIONES DE ENTREGA. “EL DESPACHO” entregara a “LA ENTIDAD” el
Dictamen objeto del presente contrato, conforme a lo siguiente:

. (Apegarse a las fechas establecidas en los Lineamientos)

(Agregar en caso de ser necesario el seguimiento y pronunciacion definitiva a la solventacion o no de observaciones
de ejercicios anteriores)

Asi mismo, entregara copia en formato PDF del Dictamen recepcionado por “LA ENTIDAD” al Organo Interno de
Control, Comisario Publico y a la Direccion General de Combate a la Corrupcion.

SEXTA. MODIFICACIONES AL CONTRATO. Las modificaciones que, por razones fundadas, pudieran realizarse al
presente contrato deberan invariablemente formalizarse por escrito mediante la celebracion del convenio
modificatorio correspondiente.

SEPTIMA. OBLIGACIONES DEL DESPACHO. Durante la vigencia de este contrato “EL DESPACHO" se obliga a:

|. Realizar la auditoria externa conforme a las Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de
Fiscalizacion y entregar oportunamente a “LA ENTIDAD" los informes y productos que se obtengan con motivo de
la auditoria.

Il. No subcontratar ni transferir en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona fisica o moral los derechos
y obligaciones derivados del presente contrato, excepcion hecha de los derechos de cobro.

Ill. Guardar total y absoluta reserva sobre la informacion que le proporcione “LA ENTIDAD”, asi como a la que tenga
acceso con motivo de la auditoria externa objeto de este contrato, vy respecto a los resultados que arrojen las
investigaciones practicadas, obligandose a utilizar dicha informacion exclusivamente para los fines del presente
contrato, por lo que no podra divulgarla en provecho propio o de terceros.
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OCTAVA. RESPONSABILIDAD LABORAL. “EL DESPACHQO" asume plenamente cualquier tipo de responsabilidad
gue con motivo de este contrato o de la prestacion de los servicios de auditoria externa, pudiera derivarse de su
relacion laboral con el personal que la ejecuta, relevando de toda responsabilidad obrero-patronal a “LA ENTIDAD".

NOVENA. VIGENCIA DEL CONTRATO. Las estipulaciones contenidas en el presente contrato se tendran por
vigentes hasta en tanto “EL DESPACHQO" no entregue a satisfaccion de “LA ENTIDAD" los documentos objeto de
este contrato, asi como el oficio de solventacidn o no de las observaciones dirigido a “LA ENTIDAD" y otro dirigido al
Titular del Organo Interno de Control o en su caso a la Direccion de Organos de Control v Vigilancia, con la
documentacion certificada que lo soporte.

DECIMA. PENA CONVENCIONAL. Atento a lo dispuesto por el articulo (xxxxxxx) “LA ENTIDAD", podré aplicar a “EL
DESPACHQ", por causas imputables al mismo, penas convencionales en el caso de incumplimiento de los términos
y condiciones establecidos en el presente instrumento juridico, que consistird en (XxXXxxxxx).

La acumulacion de dichas penalizacicnes no excederd del importe de la garantia a que alude la clausula Décima
Séptima de este contrato.

DECIMA PRIMERA. RESCISION ADMINISTRATIVA. “EL DESPACHOQO” acepta en forma expresa que “LA ENTIDAD”,
podra rescindir administrativamente el presente contrato sin necesidad de juicio, por causas imputables al mismo.

DECIMA SEGUNDA. GARANTIA. A fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones que el presente contrato
impone a “EL DESPACHOQ", éste otorga [xxxxxxxxx) a favor de “LA ENTIDAD", por una cantidad equivalente al
XXXXXXXXXX) % del monto total de este contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, dentro de los (xxxxxxx} dias
naturales siguientes a la fecha de firma del presente instrumento.

La garantia mencionada debera ser expedida por una institucion autorizada y estara vigente hasta que los servicios
materia de este contrato, Clausula Primera, sean recibidos por “LA ENTIDAD", para responder de cualquier
responsabilidad que resulte a cargo de “EL DESPACHO" derivada de este contrato”.

Mientras “EL DESPACHQ" no entregue la garantia a “LA ENTIDAD", éste quedara obligado a cumplir con todas sus
obligaciones derivadas de este contrato, pero no podra exigir ninguno de los derechos a su favor.

DECIMA TERCERA. LEGISLACION Y JURISDICCION. Todo lo no previsto expresamente en el presente contrato, se
regira por las disposiciones relativas contenidas en (xXxooxxxxxxxx), y en caso de controversia para su interpretacion
y cumplimiento, las partes se someten a la jurisdiccion de los tribunales en la Ciudad de Pachuca de Soto,
renunciando al fuero que les pudiera corresponder en razén de su domicilio presente, futuro o por cualquier otra
causa.

DECIMA CUARTA. DE LAS NOTIFICACIONES. Todas las notificaciones entre "LAS PARTES" se hardn por escrito al
domicilio sefialado en el presente instrumento juridico, o en cualguier otro domicilio establecido posteriormente
por escrito.

LEIDO QUE FUE POR LAS PARTES Y ENTERADAS DE SU CONTENIDO Y ALCANCE LEGAL, SE FIRMA EL
PRESENTE CONTRATO AL CALCE Y AL MARGEN EN TODAS SUS FOJAS UTILES QUEDANDO EL DESPACHO
OBLIGADO A ENTREGAR A LA *CONTRALORIA" UNA COPIA DEL PRESENTE CONTRATO, EN LA CIUDAD DE 15
DE SEPTIEMBRE DE 2023.

POR LA ENTIDAD
(XXXXHXXXXX)
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XXXXXXKK (XXXXXXXXKX)

POR EL DESPACHO

(XOXXKXXXXXXKX) (DOOKRHKXHXHXXKHXXK)
Testigos
(OOKXXXIOHKKXKXHXXXKHKKK) (OOKXXXIOOKIHKKXXHXXKK KKK )
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ANEXO N° 6
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE TULANCINGO
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS N° UTT-I3P-001-2022
LUGARY FECHA:

FORMATO EN EL QUE SE SENALEN LOS DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA PARTICIPAR E INTEGRAR LAS
PROPOSICIONES, RELACIONANDOLOS CON LOS PUNTOS ESPECIFICOS DE LA CONVOCATORIA A LA
LICITACION PUBLICA EN LOS QUE SE SOLICITAN

| IDENTIFICACION {ORIGINALY COPIA). NA
I REPRESENTACION LEGAL. 2
ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR
" VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN LIBRE
LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 77 DE
LALEY

COPIASIMPLE DEL ACTA
CONSTITUTIVA.

[\ PRESENTACION DE LA PROPOSICION.
PROPUESTA TECNICA 1
PROPUESTA ECONOMICA 11
V DECLARACION DE INTEGRIDAD. 3
VI GARANTIA DE SERIEDAD. LIBRE
FORMATO QUE DEBERAN
PRESENTAR LOS LICITANTES QUE
VI INTEGREN EL SECTOR DE MICRO, 4
PEQUERNAS Y MEDIANAS EMPRESAS
EN EL ESTADO.

FORMATO EN EL QUE SENALEN LOS

LIBRE

VI DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA 6
PARTICIPAR.
X OPINION DE CUMPLIMIENTO DE LIBRE

OBLICACIONES FISCALES ESTATALES

LA PROPOSICION TECNICA SERA REVISADA DETALLE DE CONFORMIDAD CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS
EN ELANEXO1DE ESTA CONVOCATORIA
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MTRO. CESAR ROMAN MORA VELAZQUEZ, SECRETARIO DE CONTRALORIA DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE HIDALGO, EN EJERCICIO DE LA FACULTAD QUE ME CONFIEREN, LOS ARTICULOS
33, FRACCIONES I, Il Y IV, DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA PARA EL ESTADO
DE HIDALGO; ARTICULO 10, FRACCIONES V Y XVIil, DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA
DE CONTRALORIA.

CONSIDERANDO

PRIMERO. - Que, de acuerdo a las facultades conferidas en la Ley Orgénica de la Administracion Publica para
el Estado de Hidalgo, es facultad de la Secretaria de Contraloria designar a los auditores externgs de las
Entidades de la Administraciéon Publica Paraestatal, asi como normar y controlar su desempefio. = .

SEGUNDO.- Que los auditores externos constituyen un instrumento de apoyo para la practica de auditorias
financieras, las cuales tienen como proposito examinar que las cifras contenidas en los estados financieros de
las instituciones publicas presenten razonablemente los resultados de sus operaciones, que la utilizacién de los
recursos publicos se haya realizado en forma eficiente, que los objetivos y metas de sus programas fueron
alcanzados, y que se haya cumplido con las disposiciones legales.

Por lo anteriormente expuesto se tiene a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL CUAL SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA DESIGNACION, CONTRATACION,
CONTROL Y EVALUACION DE LOS AUDITORES EXTERNOS QUE CONTRATEN LAS ENTIDADES
AUDITADAS PARA DICTAMINAR SUS ESTADOS FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y
PROGRAMATICOS

Para efectos de estos Lineamientos, se entendera por:

1. Atencion de observaciones: Documentacion comprobatoria que el ente entrega al Despacho o Auditor
Externo que justifique las observaciones determinadas sin que esto signifique que las observaciones
estén solventadas;

2. Auditores Externos: Los profesionales de contaduria publica titulados, pudiendo ser certificados por un
colegio o asociacion profesional reconocida por la Secretaria de Educacién Publica, contratados con
recursos plblicos que emiten una opinién relativa a la naturaleza, alcance y resultado del examen
realizado a los estados financieros o a la informacién financiera presupuestaria del Ente Auditado;

3. Auditoria(s) Externa(s): Las auditorias de tipo financieras en las que el auditor externo emite el
Dictamen con la opinién sobre si los estados financieros han sido preparados, en todos los aspectos
importantes, de acuerdo con la normatividad aplicable para la emisién de informacién financiera;

4. Capacidad Técnica: Los conocimientos, habilidades y aptitudes del personal adscrito a las firmas de
auditores externos requeridos para la practica de Auditorias Externas;

5. Contrato: El acto juridico bilateral y formal que se constituye por el acuerdo de voluntades entre el ente
publico a auditar y el despacho seleccionado;

6. Despacho (s) Externo(s): Personas morales conformadas por auditores externos independientes, cuya
principal actividad es la prestacion de servicios de auditoria;

¥ DGAG: La Direccién General de Auditoria Gubernamental;

8. Dictamen: Legajo o compendio en el cual se integra la opinién, los informes generados y las
observaciones determinadas, en su caso, con motivo de la auditoria financiera realizada por un Despacho
Externo;

9. Entidad (es) Auditada (s) o Ente (s) Publico (s): Los Organismos Publicos Descentralizados,

Fideicomisos Publicos en los que el fideicomitente sea el Estado, Organos Desconcentrados de los
Organismos Publicos Descentralizados, Fondos y Programas que conforme a su Normatividad requiera
la opinién de un Auditor Externo;

10. Experiencia Profesional: La aplicacién de la capacidad técnica;

(LT LUERE DR R TR T R
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iy P Informe o Informes: Los documentos emitidos por el despacho externo y solicitados por la Secretaria
de Contraloria como complemento a las acciones derivadas de la opinién a la razonabilidad de los
estados financieros.

12. Lineamientos: El documento emitido por la Secretaria de Contraloria que regula las actividades a
desarrollar en el proceso de planeacion, contratacién, ejecucién, informe y seguimiento de las Auditorias
Externas;

13. Observaciones: Deficiencias, omisiones e incumplimientos normativos relacionados directamente con
la emision de los estados financieros;

14, Oficio de Designacion: El documento que emite la DGAG mediante el cual se formaliza la designacién

o propuesta del Despacho Externo ante el ente piblico a auditar y en el que se consigna el derecho
exclusivo del Despacho para practicar la Auditoria Externa correspondiente;

15. Opinién: El documento en el cual el auditor externo plasma los resultados @ la razonabilidad de la
informacion financiera, programatica y presupuestal; ;

16. PAAE: El Programa Anual de Auditoria Externa;

17. Recomendaciones: Listado de acciones y/o propuestas preventivas que puedan hacer una contribucién
é real para mejorar el desemperio de la operatividad del ente auditado;

18. Secretaria de Contraloria: La Secretaria de Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo;

19. Solventacion de observaciones: Documento elaborado por el Despacho o Auditor Externo, que

determina que la documentacién es suficiente, oportuna y veraz para aclarar y justificar las
observaciones, y emita la opinién en la que a juicio del Despacho Externo las considere como
solventadas, derivado del andlisis que se realice a la documentacién que presente el Ente auditado; y

20. Titular del Organo Interno de Control: El servidor publico designado por cada organismo a cargo de
promover, evaluar y fortalecer el buen funcionamiento del control interno, asi como prevenir, detectar,
sancionar y erradicar las practicas corruptas, asi como de ejecutar el sistema de control y evaluacion
gubernamental, es decir, controlar que los procesos y procedimientos, que realizan los servidores
publicos en los Entes, estén apegados aa legalidad, y en , su caso de no ser asi, son quienes poseen
la autoridad para conocer, atender, tramitar y resolver las denuncias presentadas por la ciudadania contra
presuntas irregularidades administrativas cometidas por los servidores publicos, imponiendo las
sanciones establecidas en la Ley de la materia.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
DEL OBJETIVO

Articulo 1. Los presentes Lineamientos constituyen el marco normativo de las Auditorias Externas en sus
procesos de programacion, planeacion, contratacion, ejecucion, presentacion de resultados y seguimiento de las
observaciones realizadas por profesionales independientes al Gobierno del Estado de Hidalgo que se realicen a
los Entes Puablicos.

Articulo 2. El ciclo de la Auditoria Externa comprenderd la revisién de un ejercicio fiscal, que abarca del 1° de
enero al 31 de diciembre de cada afio, por lo que la DGAG debera llevar a cabo los actos necesarios para que
los trabajos de la auditoria externa se lleven a cabo durante el segundo semestre del ejercicio a revisar,
concluyendo la prestacion de los servicios a mas tardar durante el primer trimestre del ejercicio siguiente.

Para los casos especificos de los entes: Servicios de Salud de Hidalgo e Instituto Hidalguense de Educaci6n, y
debido al monto total autorizado para su operacién, podran iniciar el proceso para la contratacién del Despacho
Externo que les corresponda, durante el primer mes del afio siguiente a auditar y recibir el Dictamen a més tardar
el Ultimo dia habil del mes de junio del afio en el que inician su proceso de contratacién.

CAPITULO II
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DEL AMBITO DE APLICACION

Articulo 3. Corresponde a la Secretaria de Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo, por conducto
de la Direccién General de Auditoria Gubernamental, interpretar para efectos administrativos, los presentes
Lineamientos.

Articulo 4. El contenido de los presentes lineamientos es de observancia obligatoria de todas las Entidades
Paraestatales, sus érganos desconcentrados y fondos que requieran el dictamen de sus estados financieros u
opinién por parte de un Despacho o Auditor Externo.

Articulo 5. La Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado a través de la Direccion General de Auditoria
Gubernamental propondra y designard, conforme a las facultades estipuladas en el Reglamento Interior de la
Secretaria de Contraloria, a las personas fisicas o morales que habran de fungir como auditores o despachos de
auditoria externa.

CAPITULO 111
DE LAS RESPONSABILIDADES DEL AUDITOR EXTERNO

Articulo 6. Los auditores o despachos externos designados deberdn presentar.informes y reportes de
observaciones determinadas y recomendaciones, ajustdndose a los formatos propuestos, siendo su
responsabilidad la difusién de estos Lineamientos y deméas normatividad relativa a la revisién entre el equipo de
auditoria.

Articulo 7. El Despacho Externo seré responsable de que su personal.cumpla con las normas profesionales
aplicables y los requisitos profesionales de calidad, capacidad técnica e independencia para el desarrollo de las
Auditorias Externas.

Articulo 8. La documentacién y papeles de trabajo que soporten los dictimenes y/o informes, resultado de las
auditorias externas, deberan conservarse por el Auditor o el Despacho, por un plazo minimo de 5 afios contados
a partir de que concluya la vigencia del contrato de prestacion de servicios de auditoria externa.

Durante el transcurso de los trabajos de Auditoria Externa y dentro del plazo sefnalado en el parrafo anterior, los
Auditores Externos y los despachos externos, estan obligados a poner a disposicién de la DGAG, previo
requerimiento de ésta, los documentos, papeles de trabajo, dictdimenes y/o informes a que se refiere el parrafo
anterior. En caso de que la DGAG lo estime necesario, podra requerir la presencia de Auditores Externos para
revisar los documentos de manera conjunta y para que le suministre o amplie los elementos de juicio que sirvieron
de base para la formulacién de su opinién o informe.

CAPITULO 1V

NORMATIVIDAD QUE DEBERA OBSERVAR
EL DESPACHO EXTERNO EN LOS TRABAJOS DE AUDITORIA

Articulo 9. Para el desarrollo de los trabajos de auditoria el Despacho Externo deberé aplicar lo establecido en
las Normas Profesionales de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizacién, Norma 100 y 200, o las que se
encuentren vigentes y sean sustitutivas de ésta.

Articulo 10. Para regular el comportamiento y la conducta del prestador de servicios profesionales se debera
observar la Norma Profesional de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizaciéon No. 30, que establece el
Codigo de Etica, o las que se encuentren vigentes y sean sustitutivas de ésta.

Articulo 11. Los Auditores Externos designados se obligan a revisar que las Entidades Auditadas observen y
apliquen en todas sus operaciones, registros contables, presupuestales y programaticos, criterios de eficiencia,
eficacia, economia, transparencia y honradez, para el logro de sus objetivos; asi como las disposiciones legales
aplicables, considerando de manera enunciativa mas no limitativa entre otras las siguientes:

A. FEDERALES
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2021 _oct_19_alkcl 42



Pagina 12 de 20

PERIODICO OFICIAL 19 de Octubre de 2021
DEL ESTADO DE HIDALGO Alcance Uno

L0 NSO RPN

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley General de Deuda Piblica.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley General de Sistema Nacional Anticorrupcion.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y su Reglamento.
Ley de Coordinacién Fiscal.

Ley del Impuesto al Valor Agregado y su Reglamento.

. Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento.

. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

. Ley del Impuesto Sobre la Renta y su Reglamento.

. Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

. Ley del Instituto Mexicano del Seguro Social.

. Cadigo Fiscal de la Federacién y su Reglamento.

. Acuerdos emitidos por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAG).

. Ley de Disciplina Financiera de la Entidades Federativas y los Municipios.

. Presupuesto de Egresos de la Federacion vigente para el ejercicio fiscal respectivo.

. Reglamento del Registro Publico de Financiamientos y Obligaciones de Entidades Federativas y

Municipios.

Asi como la demas normatividad aplicable, segun el objetivo delas Entidades auditadas y aquellas disposiciones
vigentes que emita el Consejo Nacional de Armonizacién Contable y el Sistema Nacional de Fiscalizacién.

B. LOCALES

0002 O D 03 O

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Hidalgo:

Ley Organica de la Administracion Publica para el Estado de Hidalgo.

Ley Estatal de Agua y Alcantarillado para el Estado de Hidalgo.

Ley de Deuda Publica para el Estado de Hidalgo.

Presupuesto de Egresos del Estado de Hidalgo para el ejercicio fiscal que corresponda.

Ley de Hacienda del Estado de Hidalgo.

Ley de Ingresos del Estado Libre y Soberano de Hidalgo para el Ejercicio Fiscal que corresponda.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Hidalgo.
Leyes o Decretos de Creacion de Organismos Publicos.

. Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Hidalgo.

. Ley de Coordinacién Fiscal para el Estado de Hidalgo.

. Ley de Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Hidalgo.

. Cadigo Civil para el Estado de Hidalgo.

. Cédigo Fiscal del Estado de Hidalgo.

. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico del Estado de Hidalgo.

. Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas para el Estado de Hidalgo.
. Reglamento de la Ley de Entidades Paraestatales para el Estado de Hidalgo.

. Reglamento Interior de la Secretaria de Contraloria.

. Acuerdos emitidos por el Consejo de Armonizacién Contable.

. Ley del Sistema Estatal Anticorrupcion del Estado de Hidalgo.

21,
22.
23.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Hidalgo.
Manual de Normas y Lineamientos para el Ejercicio de los Recursos del Gasto de Operacion.
Manual de Normas y Lineamientos para el Ejercicio de los Recursos del Gasto de Inversion.

Asi como la demas normatividad aplicable, segln el objetivo de las Entidades auditadas.

TITULO SEGUNDO
DEL CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA ANUAL
DE AUDITORIA EXTERNA
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CAPITULO |

DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION
DE LOS SERVICIOS DE AUDITORIA EXTERNA

Articulo 12. Cada Entidad Auditada debera contemplar dentro de su presupuesto el recurso necesario para cubrir
los servicios profesionales de auditoria externa, los cuales podra programar dentro del ltimo trimestre del
ejercicio del afio auditable.

Articulo 13. El ente Auditado dentro del 2do trimestre del ejercicio (abr-jun) del afio auditable debera informar a
la Secretaria de Contraloria el monto de sus techos financieros autorizados para el pago de los servicios de
autoria externa. :

Articulo 14. La Secretaria de Contraloria por conducto de la Direccién General de Auditoria Gubernamental
elaborara el Programa Anual de Auditoria Externa, en el segundo semestre del afio auditable, considerando los
techos presupuestales autorizados y el proceso de contratacion que deber4 llevar a cabo la Entidad Auditada.

CAPITULO 11
DE LA DESIGNACION

Articulo 15. La Secretaria de Contraloria a través de la Direccién General de Auditoria Gubernamental, en el
segundo semestre del ejercicio a revisar, designara y propondra mediante escrito a los despachos externos o
auditores, los cuales dictaminardn los estados financieros.de las entidades auditadas, considerando la
normatividad y las modalidades aplicables en los procedimientos de contratacién, por lo que los entes publicos
deberan incluir en los procedimientos de contratacién Unicamente a los Auditores o Despachos propuestos por
la DGAG.

En la contratacion podra preferirse el procedimiento de invitacion-a cuando menos tres.

La DGAG podra proponer aquellos Despachos o Auditores que cuenten con registro en el Padrén de Proveedores
Estatal con una antigliedad de al menos tres meses previos a la fecha de propuesta o designacion.

Articulo 16. El proceso de contratacién de las Despachos Externos por parte de los entes pUblicos se debera
iniciar a partir de la recepcion del Oficio de Designacion o Proposicion, esto considerando la normatividad y las
modalidades de adjudicaci6n aplicables a cada caso debiendo concluir a mas tardar al Gltimo dia hébil de octubre
del ejercicio que se trate, salvo los entes publicos: Servicios de Salud de Hidalgo e Instituto Hidalguense de
Educacion.

CAPITULO 111
DE LA CONTRATACION

Articulo 17. El contrato que deberan suscribir las Entidades auditadas con los Despachos Externos se anexa a
los presentes lineamientos, este no podré ser alterado en su contenido, salvo en los casos en que por la
naturaleza del ente se requiera realizar las adecuaciones pertinentes, atendiendo a las atribuciones y
disposiciones internas del mismo, entendiendo que estas adecuaciones mejoraran los términos y condiciones a
contratar, en apego a lo que establezcan las Leyes y reglamentaciones en la materia, por lo que sera
responsabilidad del Ente auditado vigilar el apego a la normatividad que le sea aplicable.

Articulo 18. Sera obligacion del ente Auditado asegurar que los servicios de auditoria contratados queden
regulados conforme a lo establecido en el presente documento.

Considerando lo anterior, el Ente debera consultar a su area juridica para prevenir los casos que pudieran darse
de manera fortuita y que no estén considerados dentro del modelo de contrato.

Articulo 19. Los presentes lineamientos se integrarén a los procedimientos de contratacién que apliquen, o en
su caso, como anexo al contrato de la adjudicacién directa que se formalizara con el Despacho Externo.
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2021 _oct 19 ailcl 42




PERIODICO OFICIAL 19 de Octubre de 2021

Pagina 14 de 20 DEL ESTADO DE HIDALGO Alcance Uno |

Articulo 20. La Entidad Auditada debera informar a la Direccién General de Auditoria Gubernamental la
contratacién del Despacho Externo una vez culminado el proceso, para establecer los mecanismos de control y
evaluacion.

TITULO TERCERO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

CAPITULO |
DE LA HOMOLOGACION DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 21. Con la finalidad de garantizar la calidad y homologacion de los procedimientos de auditoria externa,
en los presentes lineamientos se establece un marco de referencia en los procesos de planeacién, inicio de
auditoria, ejecucién, notificacién de resultados y seguimiento. Al respecto se enuncian Ios formatos que brindaran
un apoyo en los trabajos, mismos que deberan considerarse enunciativos mas no limitativos.

Los formatos anexos a los presentes lineamientos preestablecidos son los siguientes:

1. Planeacion de auditoria
a) Carta planeacion.
b) Cronograma de actividades.
2. Inicio de Auditoria
a) Orden de Auditoria.
b) Acta de Inicio.
3. Notificacion de resultados
a) Acta de cierre.
b) Cédula de Observaciones. e |
c) Formato en Excel de las observaciones, el cual debera enviar a la DGAG en formato editable
junto con el Dictamen. e
4. Seguimiento de observaciones :
a) Pronunciamiento de solventacion o no solventacion de observaciones.

_CAPITULO 11
DE LA PLANEACION

Articulo 22. Como parte de la planeacion, el Despacho Externo debera efectuar el Estudio y Evaluacién del
Control Interno de la entidad auditada; cuya finalidad ser4 identificar las debilidades o fortalezas del ente
auditado, a efecto de determinar los procedimientos y el alcance de la auditoria.

Articulo 23. E| auditor debera realizar mesas de trabajo con el personal del organismo, con el objetivo de
identificar las condiciones internas y externas sobre las que opera la entidad, las regulaciones a las que se
encuentra sujeto, las cuentas contables y presupuestarias, los ciclos de transacciones, las areas, los procesos o
rubros considerados con mayor susceptibilidad de riesgo por su naturaleza o por las debilidades del control
interno.

Articulo 24. El Despacho Externo sera el responsable de determinar el alcance de la auditoria con base en el
analisis general de la entidad sujeta a fiscalizacién con el propésito de determinar si las cifras contenidas en los
estados financieros de las entidades presentan razonablemente los resultados de sus operaciones.

Articulo 25. El despacho Externo debera hacer constar en la carta planeacion y cronograma, los antecedentes
del ente auditado, alcance de la revisién, procedimientos, actividades, responsables y plazos de ejecucion,
conforme a los anexos adjuntos a los presentes lineamientos.

CAPITULO III
DE LA EJECUCION
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Articulo 26. El Despacho externo debera realizar y notificar al ente auditado la orden de auditorfa junto con el
requerimiento de informacién sefialando los plazos para atender la solicitud por parte del ente auditado.

Articulo 27. En la orden de auditoria sefialar4 la fecha y lugar para formalizar el acta de inicio con la asistencia
del auditor externo y el enlace del ente auditado designado mediante oficio, acto en el cual se realizaré la
presentacion formal del equipo de auditores.

M
Articulo 28. El Despacho Externo y el Ente Publico, estableceran un vinculo de comunicacion y coordmacu&no
efectivo que permita establecer la obligacién del Ente auditado para la entrega de informacion y documentacuéﬁ,j
mismo que se debe formalizar a través de un documento e! cual de respuesta a cada uno<de ios*puntos
mencionados en el requerimiento de informacién y en e! cual se permita dar un seguimiento p%ntl\{al‘a-las
entregas. .,

, \ >

Articulo 29. Para la atencion de los requerimientos de informacién se debera dar respuesta medlame oficio
suscrito por el enlace designado en plazos establecidos, de forma especifica por cada uno de los puntos
solicitados, y considerando las validaciones y/o autorizaciones de los responsables-dé' generar la informacidn
que se presenta. 4 § '

Articulo 30. El Ente auditado a través del enlace de la auditoria tiene la obligacﬁiﬁ' de d\ér seguimiento oportuno
y permanente al cumplimiento de las fechas de entrega de informacién.

Articulo 31. En caso de presentarse cualquier situacion que retrasé"'é\hmiteJe! desarrollo del programa de
auditoria, el Despacho Externo debera notificar por escrito al ente, sobre Ias limitaciones a que esta siendo sujeto,
en el momento en que éstas ocurran, asi como, las posibles repercusmnes que esto ocasionara en la entrega de
los informes, turnando copia del escrito al Titular del Organo- -Intefno "de Control y 2 la Direccién General de
Auditoria Gubernamental. (7/

. . . y A
Articulo 32. El Despacho Externo y la Direccién General deTAuditoria Gubernamental podran llevar a cabo
reuniones de trabajo con la Entidad auditada, mlsmaskque no seran limitativas, y podran celebrarse cuantas
veces sean necesarias durante el proceso de la audltona externa.

Articulo 33. El Despacho Externo deberé r{c;Ear I;‘ewdenma suficiente, competente, pertinente y relevante
respecto de [a preparacidn y presentac:én de los estados financieros, asi como de las observaciones y papeles
de trabajo, los cuales deben formar parte\del expedlente de auditoria.

N,
« CAPITULO IV
EfE"L INFORME DE RESULTADOS

£ "\

v
Articulo 34. El despacho: extemo deberé presentar a mas tardar el dltimo dia habil del mes de febrero de cada
gjercicio presupuestal un lnforme prellmlnar sobre los resultados de la auditoria, el cual estara integrade por las
observamones\prellmtnares determlnadas, otorgando para ello un plazo de cinco dias habiles al ente auditado

N M
pata realizar Ias*aclaracmnes ‘correspondientes.

Aruculo~35 @ vez~concluxdo el plazo antes citado, el despacho externo notificara mediante el acta de cierre
de aud[tona Lag obsarvacuones finales el dia 15 de marzo o a mas tardar el siguiente dia habil, acompafando las
accmnes\correctwas y preventivas que recomiende. Mismas que tendran el caracter de definitivas, sobre las
cuales el Ente Aliditado podré aportar dentro los siguientes 5 dias hébiles informacién para su solventacién.

.

Asi)mlsmO'deberé observar las siguientes consideraciones:

\I) Preparar los informes con base en las conclusiones de la revision.

2)> Notificar a la Direccién General de Auditoria Gubernamental los resultades de la auditoria para su
conocimiento y contro! estadistico.

Articulo 36. Las observaciones deberan ser de forma clara y precisa, acompafnandose, en su ¢aso, de los anexos
que identifiquen el detalle de la misma.

CAPITULO V
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DE LA EMISION DE LA OPINION
E INTEGRACION DEL DICTAMEN

Articulo 37. El auditor deberéd emitir una opinién con base en la evaluacion de los resultados obtenidos de la
evidencia de auditoria sobre si los estados financieros en su conjunto han sido preparados de conformidad con
el marco de referencia que regula su emision. Esta opinién debera expresarse claramente por escrito en el que
se fundamente y motive dicha opinién.

Articulo 38. El auditor externo podré emitir una opinién a los estados financieros segun sea el caso:

1.

Limpia. Cuando, habiendo obtenido evidencia de auditoria suficiente, competente, pertinente y relevante,
concluye que los errores y omisiones de los estados financieros en conjunto o por separado, no son
significativos ni generalizados.

Con Salvedad. Cuando habiendo obtenido evidencia de auditoria suficiente, competente, pertinente y
relevante, concluye que los errores y omisiones de los estados financieros en conjunte o por separado,
son significativos, pero no generalizados.

Negativo. Cuando habiendo obtenido evidencia de auditoria suficiente, competente, pertinente y
relevante, concluye que los errores y omisiones de los estados financieres en conjunto o por separado,
son significativos y generalizados.

Abstencion de opinién. Cuando el ente auditado no proporcione la informacién suficiente, competente,
pertinente y relevante para realizar la auditoria programada conforme a las normas y procedimientos
respectivos, la informacién proporcionada no permita una opinién respecto del objeto revisado o bien, si
después de aceptar el encargo llega a conocimiento del auditor el-hecho de que la administracién ha
impuesto una limitacién en el alcance de la auditoria, que a consideracion del auditor pudiera resultar en
la necesidad de expresar una abstencion de opinién sobre los estados financieros.

Articulo 39. El Despacho Externo, a mas tardar el 31 de marzo debera presentar como parte del Dictamen los
siguientes documentos:

Dictamen
Opinién Contable

Estado de actividades.

Estado de situacion financiera.

Estado de variaciones en la hacienda publica.
Estado de cambios en la situacion financiera.
Estado de flujos de efectivo.

Informes sobre pasivos contingentes.

Notas a los estados financieros.

Estado analitico del activo.

Estado analitico de la-deuda y otros pasivos.
Endeudamiento neto, financiamiento menos amortizacién, e
Intereses de |la deuda.

Opinion Presupuestal

Estado Analitico de Ingresos por clasificacién econémica.

Estado Analitico de Ingresos por fuente de financiamiento.

Estado Analitico de Ingresos por concepto. ‘

Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Clasificacién administrativa.
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Clasificacién econémica.
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Clasificacién por objeto del gasto.
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos por Clasificacién funcional.
Opinién Programética

Gasto por categoria programatica.

Programas y proyectos de inversion.

Indicadores de resultados.
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3. Anexos

a) Relacién de bienes muebles e inmuebles que componen el patrimonio {(en medio digital).
b} Relacién de cuentas bancarias productlivas especificas.
c) Relacion de esquemas bursétiles y de coberturas financieras.

d) Informe sobre seguimiento de pasivos y operaciones pendientes al 31 de diciembre. AN
e) Informe de Recomendaciones. > () >
f) Evaluacién Control Interno Institucional.
g) Cumplimiento de obligaciones fiscales. < (\j

4
4.  Cierre de auditoria x

F\

a) Acta de cierre. C) N
b) Observaciones finales. 1 o\

c) Pronunciamiento definitivo a la atencion de observaciones determinadas. .
d)  Oficio de conocimiento al Titular del Organo Interno de Control sobre el ;:{(%nugciamiepto definitivo.
S

CAPITULO VI ' k\\\

vy
DEL SEGUIMIENTO

Articulo 40. Para la atencién por parte del ente auditado de las acmones-correctlvas y preventlvas de las
observaciones determinadas, el Despacho Externo debera establecer<eéh Bstas la fecha de compromiso para
solventarlas con un plazo maximo de 5 dias habiles. s

‘)
Articulo 41. Una vez vencido el periodo de solventacién ot@ el énte auditado debera entregar por oficio al
despacho externo la informacién que atiende las observacmnes en. copla certificada, para que ésta sea analizada,
girando copia de conocimiento del oficio a la Direccién General'de Auditoria Gubernamental.

)
Articulo 42. Concluido el andlisis de la mformacrbn presentada el Despacho Externo debera emitir el oficio de
solventacion o no solventacion de las observaclones determmadas cuyo plazo no debera exceder el 31 de marzo
del afio en curso y deberd formar pane del dlctamen ¢omo lo marca el articulo 39 de los presentes lineamientos.

Articulo 43. El Despacho Externo debeﬁe"l\notmcarél Titular del Organo Interno de Control y al Comisario Ptiblico
sobre el pronunciamiento final para,que en‘el ambito de sus facuitades realice las acciones correspondientes;
asi como a la Direccién General de Au:illgria Gubernamental para su control estadistico.
- o'y

Articulo 44. Si dentro del plazo establecudo, el ente auditado no presenta ante el Despacho Externo la
informacion suficiente, relevante oportuna veraz y apegada al marco normative que permita la solventacion de
las observacnones,,éstefemmré el oficio de pronunciamiento de Ia no solventacién de observaciones, de la cual
turnara copia al, Tltular del ¢ Organo Intetno de Control para el seguimiento conforme a lo establecido en el
Reglamento Interior dé la Secretaria de Contraloria y 91 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas;
asi como a la,Direccién" General de Auditoria Gubernamental para su control estadistico.

\f: —\\\\'}"
Amculo,\45 Es responsabilidad de cada ente auditado atender en tiempo y forma las acciones correctivas y
preventivas, determmadas por los Despachos externos conforme a lo establecido en el articulo 16 y 28 de la Ley
de Entldades Paraestatales para el Estado de Hidalgo, y demas normatividad aplicable.

\'\

( Articulo 46 Para que las observaciones sean consideradas como solventadas ante la Secretaria de Contraloria,
wH. Junta de Gobierno o ante cualquier instancia a quien deban rendir informes, el ente auditado debera contar
gs’r,l el o los oficios de solventacién emitidos por los Despachos externos.
LY

Artfculo 47. Salvo casos especificos y por su relevancia, la Secretaria de Contraloria podra atraer el proceso de
solventacion para emitir el pronunciamiento sobre las observaciones.

Articulo 48. La documentacién que soporte la atencién y solventacién de las observaciones deberd ser
resguardada cinco afos por el Despacho o Auditor Externo para futuras aclaraciones, y por el ente auditado por

un periodo de 5 afios.
HRTINIRTIORIT (O TNTC VRWSEIT 410 0EC | TOYANT RO IRECON
2021 oct_19 alcl 42



PERIODICO OFICIAL 19 de Octubre de 2021
DEL ESTADO DE HIDALGO Alcance Uno

Pagina 18 de 20

TITULO CUARTO
DEL CUMPLIMIENTO,EVALUACION E IMPEDIMENTOS

CAPITULO |

DEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
DE LA AUDITORIA EXTERNA

Articulo 49. Serd responsabilidad del ente auditado supervisar y verificar el cumplimiento de los ‘servicios
contratados hasta su total conclusién, asi como los pagos que éste realice. Podra en su caso hacer valer las
garantias o penas convencionales estipuladas.

Articulo 50. Con independencia a lo anterior, la Direccién General de Auditoria Gubernamental llevara un control
sobre el desarrollo de los trabajos de auditoria externa, vigilando que existan condiciones de objetividad e
independencia para que los Auditores o Despachos Externos puedan realizar sus funciones con libertad,
objetividad e imparcialidad. b

Articulo 51. Se consideraran como incumplimientos del contrato los siguientes supuestos:

1. No presentar los informes de auditoria y/o dictamenes, conforme a las fechas establecidas.

2. No cumplir con las clausulas establecidas en el contratopactado ¢on la Entidad auditada.

3. No emitir el oficio de solventaciéon o no solventacion de las ebservaciones que le haya formulado en el
transcurso de la revision.

CAPITULO II
DE LA EVALUACION DEL DESPACHO

Articulo 52. El Ente auditado realizaré con base en el formato anexo la evaluacién correspondiente al servicio
brindado por parte de los Despachos Externos en la practica de las Auditorias Externas.

Articulo 53. El resultado de la evaluacién debera ser remitida a la Secretaria de Contraloria a mas tardar 15 dias
habiles siguientes a la entrega del Dictamen para su concentracion y consideracién en ejercicios futuros. Los
principales aspectos que seran evaluados durante el proceso de ejecucion de auditoria hasta la conclusion son:

1 El apego a lo establecido a los presentes lineamientos o a otras disposiciones reglamentarias que para tal
efecto emita la Secretaria de Contraloria.
2. La oportunidad en la entrega de los informes.

De forma adicional al proceso de evaluacién previsto en el Articulo 52 de estos lineamientos, la DGAG podra
evaluar el desempefio del Auditor o Despacho Externo valorando:

1. La aplicacion de procedimientos y alcances determinados en el programa de trabajo.
2. Los papeles de trabajo derivados de la auditoria externa.

CAPITULO 111

IMPEDIMENTOS PARA DICTAMINAR ESTADOS
FINANCIEROS, PRESUPUESTARIOS Y PROGRAMATICOS.

Articulo 54. El Despacho o Auditor Externo, previo a su contratacién, deberd manifestar por escrito no caer en
alguno de los siguientes supuestos:

UL CULRE URTY L)L Rt L TR
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1)  Serconyuge, tener parentesco de consanguinidad o civil en linea directa sin limitacién de grado o en linea
colateral hasta el cuarto grado; y por afinidad hasta del segundo grado; con los (las) titulares, funcionarios
(as) o empleados (as) que intervienen de manera directa en la administracién de la Entidad auditada.

2)  Tener interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquellos de los que pueda resultarle algin
beneficio para él (ella), su cényuge o parientes consanguineos, por afinidad o civiles en el ente auditado.

3) Estar inhabilitado (a) por autoridad competente para el ejercicio de su profesion.

4) Estar suspendido (a) o cancelado su registro de padrén de proveedores.

5) Que el Auditor o Despacho Externo, los socios o su personal proporcionen o hayan proporcionado al Ente
Publico auditado, cualquiera de los siguientes servicios:

a) Preparacion de la contabilidad de los estados financieros, asi como de los datos que utilicen
como soporte para elaborar los mencionados estados financieros o alguna partida de éstos.
b) Operacion, directa o indirecta, de los sistemas de informacién financiera del Ente. Piblico a
auditar, o bien, administracién de su red local.
c) Supervision, disefio o implementacién de los sistemas informaticos (hardware y software) que
concentren los datos que soportan los estados financieros o generen informacion para la elaboracion de
éstos.
d) Administracién, temporal o permanente, del Ente Plblico.
e) Auditoria interna relativa a estados financieros y controles contables.
f) Cualquier otro que implique o pudiera generar un conflicto de interés con respecto al servicio de Auditoria
Externa.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial
del Estado de Hidalgo.

SEGUNDO. La Secretaria de Contraloria a través de la Direccion General de Auditoria Gubernamental, informara
a los Entes auditados en su caso sobre cualquier actualizacion a los modelos de formato emitidos en los
presentes lineamientos.

TERCERO. Para el proceso de auditorias externas del ejercicio 2021, la contratacion del Auditor o Despacho
Externo debera realizarse en un plazo no mayor a los 20 dias habiles posteriores a la publicacion de los presentes
lineamientos. &

CUARTO. El presente ordenamiento sera aplicable a los procesos de auditoria externa del ejercicio 2021, con
independencia del momento en que ocurra la contratacion del Despacho o Auditor.

Dado en la sede de las Oficinas de la Secretaria de Contraloria del Poder Ejecutivo del Estado de Hidalgo en la
Ciudad de Pachuca de Soto, Hidalgo a 14 catorce de octubre del afio 2021 dos mil veintiuno.

MTRO. CESAR ROMAN MORA VELAZQUEZ.
SECRETARIO DE CONTRALORIA DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE HIDALGO.

RUBRICA
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Este ejemplar fue editado bajo la responsabilidad y compromiso del Gobierno del Estado de Hidalgo, en la
Ciudad de Pachuca de Soto, Hidalgo

El Periédico Oficial del Estado de Hidalgo es integrante activo de la Red de Publicaciones Oficiales Mexicanas
(REPOMEX) y de la Red de Boletines Oficiales Americanos (REDBOA).

RED¥B0A

Para la reproduccion, reimpresion, copia, escaneo, digitalizacién de la publicacién por.particulares, ya sea
|mpreso magnético, dptico o electrénico, se requiere autorizacién por escrito del Coordinador General Juridico,
asi como el visto bueno del Director, en caso contrario careceran de legitimidad (articulo. 5 del Reglamento de la
Ley del Periédico Oficial del Estado de Hidalgo).

El portal web https:/periodico.hidalgo.gob.mx es el (nico medio de difusién oficial de las publicaciones
electronicas (articulo 7 del Reglamento de la Ley del Periédico Oficial del Estado de Hidalgo).
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LOGO DEL
DESPACHO

B E P. AUDIT R
R HO R

ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA

o . u U

FOLIO (Numero de hoja consecutivo) DE (Numero total de hojas)
l.- OBJETO

Hacer constar, en cumplimiento al Articulo 37, fracciones | y IV de la Ley Orgénica de la Administracién Piblica para el
Estado de Hidalgo, que se dio a conocer al o a los C. (Mencionar nombres y cargos), el resultado de la auditoria externa
No. (Sefialar el nimero de auditoria en caso de contar con uno) realizada a las operaciones del Ls_eﬁﬂa.r_ganmhu_d_el

la Normatlvidad apllcable
Il.- LUGAR Y FECHA

En las oficinas que ocupa (Sefials

lll.- DESIGNACION Y GENERALIDADES DE LA AUDITORIA

Derivado del procedimiento de (Sefiz je a través de: 3 acio

Adjudicacién Directa), No. Is_eﬁnly_mumm_dum_c_ﬂunﬂgnm._en_suum. con fecha de fallo (&mmmm
del fallo, en caso de aplicar el dato de fallo), se contraté los servicios de auditoria externa por parte del (Sefialar el nombre
del Ente, Programa o Fideicomiso auditado) el dia (Sefialar fecha).

El inicio formal de los trabajos de auditoria fue con fecha (Sefialar la fecha de apertura de Acta de inicio), mediante la

firma del Acta de Inicio nimero (Sefialar nimero de acta de inicio en caso de tener uno) y con el requerimiento de

informacién No. (Sefialar nimero de requerimiento) de fecha (Sefialar fecha del requerimiento).

Se llevé a cabo una auditoria de tipo financiera, en la cual se determiné que (Sefialar el nombre del Ente, Programa o
Fideicomiso auditado) tiene un monto fiscalizable de $

{Mencionar en nimero el monto del presupuesto de egresos
modificado) del cual fue sujeto de fiscalizacién un monto de $ Mmﬂuﬂ:ﬂﬂ:ﬂlﬁnﬂgmﬁm
muestra de Ingresos y Egresos), a

cantidad que representa
fiscalizado) ¥ de monto fiscalizable.

La Auditoria se llevé a cabo con el objeto de verificar la correcta utilizacién de los recursos publicos, determinando la

razonabilidad de la informacién financiera del (Nombrar el Ente auditado).
IV.- PARTICIPANTES

FOLIO (Numero de hoja consecutivo) DE (Nimero total de hojas)

V.- HECHOS

Los auditores externos, se retinen con el representante del auditado con el propésito de constar los siguientes:

HECHOS:

Como resultado de la revisién practicada a la documentacién proporcionada por el (Mencionar al Ente, Programa o
Fideicomiso) a las operaciones realizadas en el periodo comprendido del (Sefialar dia, mes y afio), se determinaron
(Sefialar en niimero total de observaciones) observaciones.




LOGO DEL
DESPACHO

(NOMBRE DEL DESPACHOQ DE AUDITORIA EXTERNA)
(IMPRIMIR EN HOJA MEMBRETADA)

ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA
UM 0 CUALS UE UDITO EN_SU CASO

FOLIO (Nimero de hoja consecutivo) DE [NGmero total de hojas)

En funclén de lo anterlor, con el presente acto en el lugar, hora y fecha sefialados, el despacho externo hace constar
formalmente la conclusién de los trabajos de la auditoria No. {Se# el nimero de auditoria en ¢ contar cop uno
en el (Menclo al Ente, Programa o Fidelcomiso

Vi.- CIERRE DE ACTA Y FIRMAS

Sin mas hechos que constar, se concluye la practica de esta diligencla, a las [Sefialar e[ dia, mes, afio ora a_que
se celebra e| clerre de la audltoria). Previa lectura de lo asentado, la firman al margen y al calce en todas sus fojas, los

que en ella intervinleron.

Se firman en dos ejemplares, uno para el ente auditado y otro para el despacho externo.

Por el {Menclo al Ente, Programa o Fide

Seiial ombre y cargo del enla e la audltoria
Istar nombres y cargos en caso de partic mas de

un_servidor piiblical,

Por el (Sefal o e del Despacho Externo

Sefialar No ey cargo del representante del

Despacheo
Listar es y cargos en caso de partic as
auditores),
Por el {Previjo acuerdo, Sefialar: Grga terno de Co
efialar No cargo del Titular de| O|C
Lista 5 ¥ cargos en caso de particl 3

servidores piblicos




(Logo del Despacho

de Auditoria Externa, (NOMBRE DEL DESPACHO DE AUDITORIA EXTERNA)
o en su caso en hoja
membretada) ACTADE INICIO

En la Ciudad de (Citar Ci ado en do sell a c inicio), a las (senalar hora, dia
y afo), los CC. (Sefialar nombre y cargo de los auditores), todos adscritos al Despacho Externo (sefialar
nombre del despacho externo), quienes actian de manera conjunta o por separado; hacen constar que
se constituyeron legalmente en las oficinas de la (sefialar nombre del ente auditado), sita en (sefialar el
domicilio del ente auditado), de esta ciudad a efecto de constar los siguientes: ========mmmmecmmmemcmmann
--------------------------------------------------------------------- HECHOS == == mm e e e

En esa hora y fecha, los auditores se presentaron en las instalaciones y ante la presencia del C. (sefialar al
enlace nombrado por el Ente auditado), nombrado mediante Oficio Numero (sefialar el nimero de oficio
del nombramiento) de fecha falar ad cio de nombr nto: dia, m o) presente como
Enlace para atender los requerimientos de documentacion e informacién; los auditores, se presentan en
este acto; procediendo a identificarse: por el Despacho Externo, con las Credenciales para votar con clave
de elector nalar el nimero el entifican s auditores) respectivamente,
documentos de los cuales se agrega una copia fotostatica a la presente.------ m————————————— -

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Se hace entrega formal de una copia simple del oficio nimero nalar iod
fecha (senalar fec lo ia, m afno) en el que se notifica la Auditoria Financiera, No. (Sefialar
numero de Auditoria conforme a lo sefialado en la orden de auditoria) a las Operaciones financieras,
presupuestarias y programaticas del periodo comprendido (s lar_el peri la
auditoria: dia mes y afio) la cual se llevara a cabo en el periodo comprendido del (sefialar periodo de
acuerdo a lo contratado), emitido por el (sefialar Despacho Externo) en cumplimiento a los servicios bajo
contrato No. (sefialar numero d ntr mismo que fue notificado legalmente al Titular y que en este
acto son firmados para constancia de su pufio y letra, entregando una copia a la (sefialar drea responsable
del seguimiento de los trabajos de auditoria), acto con el que se tiene por formalmente notificada la
auditoria. Para los efectos del desahogo de los trabajos que con la misma se contraen, se solicita al C.
| servidor publico recibe) que la recibe se identifique, quien exhibe credencial de elector
vigente con nimero (sefalar nimero de identificacién) expedida por el (sefialar el nombre de la
Dependencia que la emite); documento que se tiene a la vista y en el que se aprecia una fotografia cuyos
rasgos fisonémicos corresponden a su portador, a quien en este acto se le devuelve, previa copia se
agrega a la presente.~-===m-m e ————— - e ——————————

Los auditores, exponen al representante de la instancia auditada, el alcance de los trabajos a desarrollar,
los cuales se ejecutaran al amparo y en cumplimiento a la Orden de Auditoria, el objetivo de la auditoria
es constatar la correcta aplicacién, comprobacién, registro y destino de los recursos publicos dispuestos
conforme a la normatividad aplicable y el cumplimiento de objetivos y metas.--=====-ccmecmcccmmmmcaaaan

Se le solicita al representante de la Instancia Auditada, designe dos testigos de asistencia, advertido de
que en caso de negativa se nombra por los auditores actuantes, a esta solicitud, designa como testigos
de asistencia a los CC. (sefialar nombr cargos de los t 0s), quienes se identifican con credencial
para votar, con clave de elector nimero: (indicar nimero de identificacién) y (indicar nimerc de
identificacién) con domicilio en: (sefalar los domicilios de los testigos).; respectivamente, quienes
aceptan la designacién.-~=-==--memmcmmmm e - e it




{Logo de! Despacho

de Auditoria Externa, {NOMBRE DEL DESPACHO DE AUDITORIA EXTERNA)
o en su caso en hoja
membretada) ACTADE INICIO
- =PASA AL FOLIO (ldentificar de manera consecutiva)=-=-=======e=cceemaamax
- - - - -=-VIENE DEL FOLIO (---=--~ ) e
- -- - - FOLIO (-~=--==- )- --

El (sefialar el nombre del enlace designado) enlace; previo apercibimiento para conducirse con verdad y
advertido de las penas en que incurren los que declaran con falsedad ante autoridad distinta a la judicial,
seqgdn lo dispone el (sefalar el articulo que corresponda del Cédigo Penal Federal o Estatal, segiin
corresponda), manifiesta llamarse como queda asentado, y en relacién con el objeto de esta diligencia,
manifiesta que en este acto recibe un tanto en copia fotostitica simple de! oficioc de Notificacién de
Auditoria y cédula de requerimiento de documentacién niimero {sefialar el_niimero de requerimiento) de
fecha [citar, dia mes y afio) en la cual se requiere la entrega de la informacién a mas tardar el {citar la
fecha méxima para la entrega de informacién, dia y mes) del mismo afio, hecho con el que se da por
formalmente notificado para atender los requerimientos que le formulen los auditores actuantes para
que cumplan su cometido, --- - - - - - - ———

Sin més hechos que constar, se concluye la prictica de esta diligencia, a las (citar hora en la_que se
conlcuye este acto) horas de la misma fecha en que fue iniciada. Asimismo, previa lectura de lo asentado,
la firman al margen y al calce de todos y cada uno de los folios, los que en ella intervinieron; este
documento fue elaborado en dos ejemplares originales y una copia digital, de los cuales se entrega uno
a los servidores piblicos con quien se entendié la diligencia. - - --

- - - -

Por (Seiialar el Ente Auditado)

(Senalar nombre y cargo del Enlace de auditoria y/o delo los servidores piblicos designados para
suscribir este acto)

Por el Despacho Externo

(Seftalar nombre y cargo) {Seinalar nombre y cargo}




(Logo del bespacho

de Auditoria Externa, {NOMBRE DEL DESPACHO DE AUDITORIA EXTERNA)
o en sy caso en hoJa
membretada) ACTA DE INICIO
Testigos de Asistencia
{Seiialar nombre y cargo) __(geﬁalar nombre y cargo) -

Las presentes firmas son parte integrante del Acta de Inicio de Auditoria No. (sefialar niimero con_el cual
se identifica |la auditoria) de fecha (sefalar fecha: dia, mes y afio en que se suscribe esta acta)




i Logo despacho
|

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

|Ente auditado: (Sefalar el nombre, fideicomiso, fondo o prog segun corresponda)

MES
. (Sefalar al mes an en
Nom. (Listar i S| o ey MES MES MES MES MES MES ; Tote
mm} actividades)

1(2]13]4 112]3]4 112]3]4 112]3|4 112(3(4 1(2(3]4 112|13|4

[Citar tas Sigias del
: auditar asig
4 (Listar las accionss que lievara a cabo el despacho extemo segin el periodo de tismpo que corresponda) i ) (Ponderar al
nimero total de

semanas para

aImjaim| B | m|n | m|Bn|m|od|m|on|m

Estimado.
Personal participante: Real 0

(Listar 8l personal que intervendrd an el proceso de la revision) (Citar las Siglas del auditar asignado por actividad)

; Estimado (Identifica de acuerdo al color, en estimado o real)
Real

Auditor: Iniciales del nombre del auditor que realiza la actividad,
T: Tiempo; E: Estimado; R: Real

AUTORIZO ELABORG




{NOMBRE Y LOGO DEL DESPACHO DE AUDITORIA, O EN SU CASO HOJA
MEMBRETADA.)

CEDULA DE OBSERVACIONES

ENTE AUDITADO:
TIPO DE OBSERVACION: A{ ) F{ ) (Marcar con una X, seqin corresponda)

{,
HoJa No.1de 3

No. observacion: (nimers consseutive par
observaclén)

Monto fIscailzable; (mento totel auterizado a1 Ente
auditade)

Monto fiscallzado: {Monto totol que sa tomd como
mutestra en relaclén ol monto total autorizado, para su ravislén y
andllsls.)

Monto de la itregularidad. i(monto determinado
como biregular en la observacién, cuando proceda cuantificar.)

FECHA: {Sefialar 2 fecha en la que se notifican fas observaciones)

EJERCICIO FISCAL: 20_ _ (sefintar el ejerclclo i

OBSERVACIGN

ACCIONES

TiTULO DE LA OBSERVACION
(El titulo debe describir de manera general la Irregularidad)

DESCRIPCION DE LA OBSERVACION

(Describlr pormenorizados los hechos, conductas u omisiones de la observacién,
utilizando un lenguaje senclllo, identificando los elementos que la constituyen y
cuantificando, en su caso, el monto de la Irreqularidad.)

CAUSA
{Seitalar el motivo que dio origen a la observaclén en este caso, deben identificarse
las causas reales que motlvan la Irregularidad.)

EFECTO
(Sefialar las posibles deficlencias que en un futuro puedan generarse con la
continuacién de la rregularidad y el Impacto en otras operaclones.)

FUNDAMENTO LEGAL.
(Indicar Ia normatividad, lineamientos y/o procedimientos transgredidos, por los
actos u omisiones descritos en la ohservaclon.) '

CORRECTIVA
{Determinar acclones inmediatas de soluclén a los hechos Irregulares.)

PREVENTIVA (Accién que permite evltar la recurrencla en las Irregularidades
determinadas y que elimlna por completo las causas que la originan.

Las recomencdaclones deben estar concertadas con los servidores publicos
responsables de su aplicaclon.)

Por el Despacho Externo

{Nombre y Cargo}

{Nombre y firma del titular de la Firma de
Audiltoria Externa.)

Fecha que por acuerdo se establece para solventar la observacién

Dia Mes Afo

(En este espaclo debe plasmarse la fecha en la que el servidor piiblico
responsable del ente auditado se compromete a resolver [a problematica citada
para solventarlas y, cuando proceda, las acclones de mejora que propone para
atenderlas.)

Tipo de Observaclén:
A: Adminlstrativa {Observaclones no cuantificadas)
F: FInanclera (Observaclones cuantificadas)




(NOMBRE Y LOGO DEL DESPACHO DE AUDITOR[A, O EN SU CASO HOJA
MEMBRETADA.)

CEDULA DE OBSERVACIONES

ENTE AUDITADO:
TIPO DE OBSERVACION: A [ ) F( ) (Marest con una X, segiin comresponda)

HoJaNo.2de3

No. observacion: {NUmere conseeutive por
ohaervaclon)

Monto fiscalfzable: monto total sutorizado a1 £nte
audltodo)

Monto fiscallzado: (monte total que so tams come
ritestrn en relaclén ol monto total auterlzeds, para su revislény
andllsls.)

Monto de la irregularidad: (monto determinado
como liregular en la observacldn, cuahde proceda cuantificar.)

FECHA: (Sefialar ta fechs en Ja que se notifican las cbservaciones)

EJERCICIO FISCAL: 20___ {Sefialar el ejerclclo fAscallzado)

OBSERVACION

ACCIONES

Por e] (Seialar ente auditado)

(Nombre y Cargo)

{Nombre y cargo del enlace y/o titular del ente
auditado)

(Nombre y Cargo)

{Nombre y cargo del responsable del drea a quien
se le determIné la observacidn)

(Previo acuerdo podra agregarse al TOIC)

Tipo de Observaclén:
A: Admlinlstrativa (Observaclones no cuantificadas)
F: Financlera {Observaclones cuantificadas)




HoJaNo.3de 3
No, observacion: (nimero consecutive por
observacién]

Monto fiscalizable: (Manto totel avtorizade al Ente
auditnde)

(NOMBRE Y LOGO DEL DESPACHO DE AUDITORIA, O EN SU CASO HOJA
Monto fiscallzado: (Monto totar Gue 18 tomé como

MEMBRETADA.
J muestra on relacién ol mante total autorzeds, para su revistény
anésilsls,)

Monto de la Irregularldad. (monto determinado
como lregular en la obsarvacldn, cuando proceds cuantlficar.)

CEDULA DE OBSERVAC'ONES FECHA: {Sefialar la fecha en la que se notifican las obseraciones)
EJERCICIO FISCAL: 20___' fi el eferciclo flscallzade)

ENTE AUDITADO:
TIPO DE OBSERVACION: A { ) F{ ) Marcar con una X, segiin corresponda)

OBSERVACION ACCIONES

Tipo de Observacién:
A: Administrativa (Observaclones no cuantificadas)
F: Financlera (Observaclones cuantificadas)



/

Mall

Nombre de qulen reallza la evaluacién:

(Sefialar el correo electrénlco de la perscna deslgnada

Jr
%

CONTRALORIA

SECRETARIA DE CONTRALORIA

Entldad: (Sefislar el ente auditado que emite Ia evaluaclén)

s
Secretaria de Contraloria N
Dlrecclén General de Auditorla Gubernamental

Evaluacidn ai Despacho Externo

Titular de la Entldad auditada: {Sefialar el nombre del titutas)

ke | g bt
-——

Teléfono: {Sefalar el niimeros de oficina del ente auditado)

[Seifialar el nombre de la persona deslgnada para llevar a cabo la evaluaclén) Cargo:

para llevar a cabo la evaluacldn) Cel.:

Evaluacion

Nombre del Despacho:

{Sefalar el correo electrénico
de la persona deslgnada para
{levar a cabo la evaluacién)

Ejerciclo a evaluar: {Sefatar ol eJerciclo
auditade}

(Sefialar el nombre de! Despacho Externo a qulen se le [levard a cabo 2 evaluaclén.)

Fecha de Evaluacién:

{Sefialar la foecha en la que se lleva a cabo [a evalvaclén al Despacho Externo)

Evaluacion

(Contestar Si o NO, de acuerdo al criterio observado por quien realiza la evaluacién)

1 ¢Se'iniclaron en tiempo los trabajos de auditoria?

2 ({Cumplié con lo establecido en el contrato?

3 lLos requerimientos de Informacidn fueron claros y se sollcitaron por escrito?

4 (En los requerimlentos de Informaclén se establecleron plazos razonables?

5 !Fue buena la comunicaclén del personal del despacho hacia el Ente auditado?

6 (El Despacho realizé recomendaciones de mejora durante {a auditorfa?

7 éCumplié en tlempo y forma con los plazos para la entrega del Informe prellminar y dictamen?

8 Previo a la notificaclén de observaclones, ¢se realizaron mesas de trabajo para su aclaraclén?

9 iLos resultados de la auditorfa fueron de utllidad para Implementar medidas de mejora?

10 {EmItié pronunclamliento sobre la atenclén de las observaclones determinadas?

3
o

{Sefialar el cargo de [a persona deslgnada para llevar a
cabo [a evaluacldn)

Comentarlos

{Agregar sl es el caso; las aclaraclones que consldere la
persona deslgnada para llevar a cabo la evaluaclsn)

000000000




{Logo del

Despacho de ) {NOMBRE DEL DESPACHO DE AUDITORIA EXTERNA)
Auditorfa Externa,
0 &n su caso en CARTA PLANEACION

hoja membretada)

(Senalar el municiplo, estado, mes dia y afio en el que se realiza este documento).

Ente auditado: (Nombrar el ente, fidelcomiso, programa, | Ejercicio: {Citar ejercicio a
fondo) auditar)

Antecedentes: (En este apartado se menclona a los antecedentes del ente auditado, su estructura, marco legal
aplicable, princlpaies politicas y funciones, actlvidades que realiza, distribuclén fisica de las dreas de trabajo, resultados
mas importantes en auditorias anteriores (en caso de contar con el dato), Informacién flnanclera y presupuestarla, asf
como los demds elementos que permitzn al auditor tener un conoclmiento general antes de iniciar la auditoria.)

Tipo de auditoria: Financlera (de acuerdo a las Normas Profeslonal de Auditoria del Sistema Nacional de Fiscalizaclén.)

Objetivo de la Auditoria: (Describir el objetivo de la auditoria, el que deberd ser congruente con lo establecido en la
Propuesta de serviclos profeslonales. Este abjetivo debe caracterizarse por ser claro, preciso, medible y alcanzable.)

Alcance de la Auditoria: (Citar de manera general cuiles seran los alcances de la revisién, mlsmos que pueden
referirse a programas o proyectos, rubros, partidas o cuentas especificas, sefalando sus clfras, Importes y datos,)

Estrategia para el Desarrollo de la Auditoria: (En este punto se indican las acclones que e! auditor promueve
para reducir el efecto de la problematica en los resultados de la auditoria. La estrategla debe considerar e] tiempo
asignado a la revisién y el personal con que se cuenta, debe ser viable y canallzarse a la solucidn Inmedlata de los
problemas que presenta la revision, Inclusive puede ser una justificacién a la modificacién del tiempo aslgnade a la
revisién o en la cantidad o perfil de los auditores.)

Periodo de Revisién: (En perlodo de tlempo en él que se reallzars la auditoria, de acuerdo a los periodos establecidos
en el Contrato).

Personal Comisionado: (Se anotari el nombre completo del personal aslgnado a la auditoria, y las iniclales de su

nombre, ribrica y firma corta para identificar sus papeles de trabajo; ademds, estard relacionado en el croncgrama de
actividacles).

Nombre Iniciales Firma Ribrica
Elabord Autorizé

(Senalar el Nombre y Cargo) (Sefialar el Nombre y Cargo)

(En este apartado agregar el nimero de firmas necesarlas)




{Logo del Despacho
de Auditoria Externa,
O eh suU caso en hoja membretada)

Oficio No. (sefi iimero de acuerdo al control intetno spacho)
(Senalar Municipio, Estado, dia, mes y afio en el que se realiza este documento).

(Sefalar el Nombre del Titular del Organo Interno de Control Ente Auditado)
(Seiialar el Cargo)
Presente

Con fundamento en el articulo 43 de los Lineamientos para la designacién, contratacién,
control y evaluaciéon de los auditores externos que contraten las entidades auditadas
para dictaminar sus estados financieros, presupuestarios y programaticos y en
seguimiento a la informacion presentada para la atencién de los resultados de auditoria
externa formalmente notificados al Ente: (Senalar el Ente auditade mediante acta de
cierre de fecha (Senalar la fecha mediante la cual se formalizé el acta de cierre) al
ejercicio (Sefnalar el ejercicio o ejercicios al cual corresponden las_observaciones) y
derivado del andlisis realizado por este Despacho Externo, informo a usted el
pronunciamiento final:

Ejercicio No. Observacion DOCUMENTACION Estatus
PRESENTADA

(Especificar {Nimero de | (Describir la Observaclén de | (Precisar de manera general el | {Precisar

a qué | observaclén | manera General) documento y/o documentos que | dnicamente:

ejerciclo aslgnada de evidencian la solventaclén o ne, | Solventada o

corresponde | acuerdo a segln sea el caso) solventada)

la Dictamen)

observaclén)

Conforme a las atribuciones y facultades que le otorga el Articulo 91 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas!

Articulo 91, La investigacidn por la presunta responsabllidad de Falftas administrativas iniciaré de
oficio, por denuncia o derivado de las auditorias practicadas por parte de las autoridades
competentes o, en su caso, de auditores externos.

Y conforme a las atribuciones y facultades que le otorga el Articulo 21 del Reglamento
Interior de |a Secretaria de Contraloria:

Articulo 21. Corresponde a las autoridades investigadoras de la Direccién General de Organos de Control y
Vigilancla y de los Organos Internos de Control de las dependencias, incluyendo a sus oérganos
administrativos desconcentrades y entidades, el ejercicio de las facultades siguientes:

/7 Inlclar por oficio, por denuncia o derivado de auditorias, las Investigaciones por posibles actos u emisfones
que pudieran constitulr faltas administrativas por parte de las personas ex servidoras piblicas o de fos
particulares por conductas sanclonables en términos de la Ley aplicable en materia de Responsabliidades
Administrativas, con excepcion de aquelias que deba llevar a cabo la Secretarfa, por conducto de fa Direccicn
General de Responsabliidades Administrativas.

Se realicen las acciones que procedan conforme a Derecho.
Sin mas por el momento, envio un cordial saludo.

Atentamente




{Logo del Despacho
de Auditoria Externa,
o en su caso en hoja membretada)

(Nombre, Firma y Cargo del Despacho Externo o Representante Legal)

(Seitalar las coplas que correspondan)

c.c.p. (Citar nombre del Comisarlc Piblico), Comisarlo Piblico de (Seiialar el ente auditado).- Para su conocimiento y
seguimliento.
(Citar nombre del Titular de la DGAG, Director o Directora General de Combate a la Corrupcién de la Secretaria de
Contraloria. - Para conocimiento y control estadistico!




{Logo del

Despacho de {NOMBRE DEL DESPACHO DE AUDITORIA EXTERNA)
Auditoria Externa,

O en su caso en
hoja membretada)

Oficio No. (seifialar el niimero de acuerdo al control interno del Despacho)

(Seialar Municipio, Estado, dia, mes y afio en el que se realiza este documento).

{Seialar el Nombre del Titular del Ente Auditado)
(Senalar el Cargo del Titular)
Presente

En seguimiento a la informacién presentada para la atencién de los resultados de
auditoria externa formalmente notificados al Ente a su cargo mediante acta de cierre de
fecha (Sefialar la fecha _mediante la cual se formalizé el acta de cierre) al ejercicio
(Senalar el ejercicio al cual corresponden las observaciones) y derivado del anilisis
realizado por este Despacho Externo, informo a usted el estatus siguiente:

No. Observacion DOCUMENTACION Estatus
PRESENTADA
(Nimero de | (Describir la Observaclén de manera | (Precisar de manera general el | (Precisar
observaclén | General) documente y/o documentos que | dnlcamente:
aslgnada de evldenclan la solventaclén o no, | Solventada o No
acuerde a segdn sea el caso) solventada)
Dictamen})

Los resultados aqui plasmados no eximen al ente auditado de posibles hallazgos
determinados con posterioridad por los diferentes entes fiscalizadores o instancias
normativas facultadas.

Atentamente

{Nombre, Firma y Cargo del Despacho Externo o Representante Legal)

(Seiialar las coplas que correspondan)
c.c.p. (Citar nombre del Titular del OIC), Titular de! Organo Interno de Control de (Seiialar el ente auditado).- Para su
conocimlento y seguimiento.
(Citar nombre del Comisario Pablico), Comlsario Piblico de {Sefialar el ente auditado).- Para su conocimiento y
seguimiento.
(Cltar nombre del Titular de la DGAG, Director o Directora General de Combate a la Corrupcion de la Secretaria de
Contraloria. - Para conocimlento ly contral estadistico)




(Logo del

Pespacho de (NOMBRE DEL DESPACHO DE AUDITORIA EXTERNA}
Auditoria Externa,
0 enh su caso en ORDEN DE AUDITORIA

hoJa membretada.)

Orden de Auditoria No. (De acuerdo al control interno del Despacho)

(Sefalar Lugar y Fecha en la que se emite la orden de auditoria)

(Senalar el nombre del Titular del Ente Auditado)
{Senalar el cargo del Titular)
Presente

En seguimiento al oficio No. (Sefialar oficio en dénde la DGAG notifica al ente inicie el

procedimiento de adjudicacién), con objeto de verificar y promover el cumplimiento de
la normatividad aplicable a las operaciones financieras, presupuestarias y operativas
comprendidas del (sefhalar el periodo de revisién: dia mes y afio) se le notifica que se
llevara a cabo a (sefialar la Entidad auditada), la auditorfa Financiera nimero (de acuerdo

al nlimero asignado por el Despacho Externo).

Para tal efecto se solicita se designe formalmente al enlace de auditoria para llevar a
cabo la firma de Acta de Inicio de auditoria el dia {sefialar hora, lugar y fecha).

Adjunto al presente el requerimiento de informacién el cual deberda ser atendido a mas
tardar el préximo (sefialar fecha de vencimiento para atender el requerimiento de
informacién, el requerimiento de informacién sera formato libre)

Comunico a usted que la auditoria se llevara a cabo durante el periodo comprendido del
(sehalar en funcion de las fechas contractuales), y estara dirigida a verificar Ia
razonabilidad de las operaciones financieras, presupuestales y programaticas realizadas
por el Ente durante el ejerciclo {sefialar el ejercicio a auditar).

En razén a lo anterior, agradeceré girar sus instrucciones a quien corresponda a fin de
que el personal comisionado tenga acceso a las instalaciones de la (entidad), y se les
brinden las facilidades para la realizacién de su cometido.

Atentamente

(Nombre, Firma y Cargo del Despacho Externo o Representante Leéal)
{Con copla para)

c.c.p. Nombrey cargo del Titular del OIC. Para conocimlento
Nombre y cargo del Comlsario Piibllco. Para conocimiento
Para Expedlente de auditoria




Nombre del Ente Auditado
CONTRATO NO {Sefalar mimero de contrato seqaiin control interno del ente audjtado)

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NUMERO (Sefialar_ndmero de

contrato seqiin _contro! interno del ente auditado), PARA LA REALIZACION DE AUDITORIA
EXTERNA QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, “LA ENTIDAD", REPRESENTADA POR (Seiialar_el
nombre de la persona facultada para ]a suscribir el presente contrate), EN SU CARACTER DE
{Sefialar e] caro que ocupa al momento de la suscripcién del presente).Y POR EL DESPACHO
{Sefialar el nombre de la persona fisica o moral facultada para la_suscribir el presente contrato),
REPRESENTADO POR (Sefalar el nombre de la persona fisica facultada para la_suscribir el
presente contrato}, EN SU CARACTER DE [Sefalar el cargo que ocupa_dentro del Despacho
Externo); A QUIENES EN LO SUCESIVO Y PARA LOS EFECTOS DE ESTE CONTRATO SE LES
DENOMINARA “LA ENTIDAD” Y “EL DESPACHO" RESPECTIVAMENTE, Y CUANDO ACTUEN O SE
CITEN DE MANERA, CONJUNTA SE LES DENOMINARAN “LAS PARTES”, QUIENES MANIFIESTAN
SU VOLUNTAD DE CELEBRAR EL PRESENTE CONTRATO, AL TENOR DE LAS DECLARACIONES Y
CLAUSULAS SIGUIENTES:

I. DECLARA. “LA ENTIDAD":

L1 Que es una (sehalar el tipo de ente de acuerdo a lo que corresponda: Organismo
Descentralizado, Fideicomiso, Programa, Fondol de Ia (Precisar si corresponde a la

Administracién Estatal o Paraestatal), con personalidad Juridica y patrimonio propio, constituido
mediante decreto nimero [Sefialar el degreto mediante el cual fue creado, o Ley segiin
corresponda) de fecha (Senalar fecha de creacién), publicado en el Periédico Oficial del Estado de
Hidalgo.

I.Z2 Que su representante, el C. (Sefialar el nombre de quien fue nombrado como enlace para la
suscripcién de este contrato), en su caricter de {Cargo que ocupa actualmente), se encuentra

facultado para contratar y obligarse a nombre de “LA ENTIDAD", de conformidad con lo
establecido en el articulo {sefialar articulo que da facultad) de su Decreto de Creacién y acredita
su personalidad con el nombramiento expedido a su favor por el C. {Sefialar nombre y cargo de

quien Je emite nombramiento), de fecha [Sefialar fecha del nombramiento}.

.3 Que la adjudicacién del presente contrato se llevé a cabo a través del procedimiento de
[seiialar el tipo de proceso: adjudicacién directa, invitacién a cuando menos tres, licitacién), en

términos de lo dispuesto por el articulo {sefialar articulo y ley de adquisiclones Federal o Estatal,
seqln corresponda).

.4 Que cuenta con la asignacion presupuestaria y con la disponibilidad de recursos suficientes
para el pago de la auditoria externa objeto de este contrato en la partida presupuestal (sefialar

numero} correspondiente a (seiialar el nombre de 1a partida).

1.5 Que para los fines del presente contrato, sefiala como domicilio legal e! ubicado en {Citar el

domicilio legal del ente auditado).

.6 Que se nombra como Enlace de Auditcria al servidor piiblico (sefialar el nombre del servidor

publico designade oficialmente como enlace de auditoria), con [a finalidad de dar el debido
seguimiento a la Auditoria Externa, la cual comprende el periodo [sefalar el periodo que

comprende la auditoria: dia, mes y afo), \

1.7 Que su clave de Registro como Organismo Publico Descentralizado es: (Sefialar el nimero de
registro, este apartado aplica Gnicamente para OPD s)

Il.- DECLARA “EL. DESPACHO"

1.1 Que estd Integrado por profesionales, quienes, asumen las responsabilidades de su profesion,
responden en forma personal y solidaria con “EL DESPACHO”, de los informes y dictdmenes
emitidos como producte de la prestacién de los servicios de auditoria externa materia de este
contrato.




Nombre del Ente Auditado
CONTRATO NO [Sehalar niimero de contrato segdn control interno del ente auditado)

(Para el llenado del apartado 1.2, se deberd elegir uno, segiin corresponda)

11.2 Que es una sociedad (tipo de sociedad registrada), legalmente constituida de acuerdo a las
leyes mexicanas, tal y como lo acredita mediante Escritura Piblica nimero_{sefalar el nimero
mediante el cual fue registrado ante Notario), de fecha (Sefialar fecha de registro), otorgada ante
la fe del Lic. (Sefialar nombre del Notario Puiblico que da fe del registro), Notario Piiblico niimere
(Seialar el piimero de la notaria piblica) de la Ciudad de {Citar la ciudad en la que se encuentra

fisicamente la notaria) inscrita bajo el nimero de [citar los folios, nimero de libro y seccién), en
el Registro Publico de la Propledad y de Comercio.

1.2 Ser persona fisica, de nacionalidad (sefialar la nacionalidad del Despacho Externo) y que

ostenta el titulo de {seiialar la profesién) lo cual lo acredita con la cédula profesional nimero
(sehalar el nimero de cédula profesional) y de la cual anexa copia de la misma, para su debida
constancia, que cuenta con los conocimientos profesionales, técnicos y la experiencia necesaria
para realizar las actividades establecidas en este contrato,

1.3 Su clave de Registro Federal de Contribuyentes es: [citar el RFC) expedido por la Secretaria de
Haclenda y Crédito Pablico y su clave del Registro en el Padrén de Proveedores es (citar el niimero
asignado en el padrén de registro de proveedores) expedido por la Secretaria de Contraloria.

11.4 Que su objeto social es [seiialar el objeto social bajo el cual fue registrado).
1.5 Que [Sefalar |2 persona nombrada para la suscripcién del presente contrato) tiene facultades

suficientes para suscribir el presente contrato como se desprende de [datos del instrumento
notarial), manifestando qué a la fecha de firma del presente instrumento, sus facultades fueron
revocadas ni modificadas en forma alguna.

IL.6 Que para los efectos de lo previsto por el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién,
presenta a “LA ENTIDAD" el documento expedido por el Servicio de Administracién Tributaria
(SAT) en el que se emite la opinién en sentido positivo respecto del cumplimiento de obligaciones
fiscales.

1.7 Que (Sefjalar la_persona nombrada para la suscripcién del presente contrato} manifiesta, bajo

protesta de decir verdad, que ni él ni ninguno de los socios o asociados, ni integrantes
desempeiian un empleo, cargo o comisién en el servicio puablico, ni se encuentran inhabilitados
para ello, asi como que “EL DESPACHO” tampoco se encuentra en alguno de los supuestos a que
se refiere el ; articulo 77 de la:'Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Puiblico
del Estado de Hidalgo.

I1.8 Que conoce las disposiciones de tipe administrativo, técnico y legal que norman la celebracién
y ejecucién del presente contrato y acepta someterse a las mismas sin reserva alguna, dispone
para ello de los recursos humanos, financieros, materiales y de tecnologias de la informacién
necesarios para el desarrollo eficaz de los servicios de auditoria externa objeto de este contrato.

IL.9 Que, para los efectos legales de este contrato, seiiala como su domicilio el ubicado en
{precisar datos), y que tiene la Clave del Registro Federal de Contribuyentes No. (RFC).

lll. DECLARAN “LAS PARTES"

11l.1 Que tienen conocimiento que la Secretaria de Contraloria, en los términos del Articulo 37,
fracciones | y IV, de la Ley Orgdanica de la Administracién Publica para el Estado de Hidalao; asi
como lo establecido en el articulo 24, fraccion XXV, del Reglamento Interior de la Secretaria de

Contraloria, es la Dependencia del Poder Ejecutive, encargada de la designacién de los auditores
externos, a la cual en lo sucesivo y para efectos de este contrato se le denominara “LA
CONTRALORIA™.




Nombre del Ente Auditado
CONTRATO NO tSenalar nitmero de contrato seqdn control interno del ente auditado)

.2 “LAS PARTES" manlifiestan que deslindan a “LA CONTRALORiA” de cualquier tipo de
obligacién derivada del presente instrumento ya sea de caracter civil, mercantil, laboral o
cualquier otro, por lo que dejan a salvo [os derechos de “LA CONTRALORIA".

I1.3 Que se reconocen capacidad y personalidad juridica con la que comparecen al celebrar el
presente contrato, el cual estd libre de viclos del consentimiento y apegado a derecho; teniendo
amplia capacidad para obligarse en los términos de ley, expresan su voluntad para someterse a
las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA. OBJETO DEL CONTRATO. “EL DESPACHO" se obliga a prestar los servicios de auditoria
externa que consisten en emitir su opinién a la razonabilidad de la informacién financiera,
presupuestaria y programatica derivada de las operaciones realizadas por “LA ENTIDAD” durante
el periodo comprendido (Sefialar el periodo de la revisién, precisando dia mes y afio) a través del
Dictamen, conforme a lo sefialado en los Lineamientos emitidos, los cuales forma parte de este
contrato.

Ademis de verificar que “LA ENTIDAD” cumpla trimestralmente con los avances en materia de
armonizacién contable, es decir, registros contables, presupuestales, adminlstrativos, asi como
en temas de transparencia y formulacién de cuenta ptiblica, en el Sistema de Evaluaciones de la
Armonizacién Contable {SEvAC).

{Agregar en caso de ser necesario el seguimiento y pronunciacion definitiva a la solventacisn o
ho de cbservaciones de ejercicios anteriores)

SEGUNDA. MONTO DEL CONTRATO. Ambas partes convienen gue el monto de los honorarios
correspondientes a los servicios de auditoria externa a que se refiere [a cldusula anterior,
ascenderd a la cantidad de $ (importe en nimero y letras mayiisculas del_total de honorarios)
incluido el Impuesto al Valor Agregado.

TERCERA. PAGO DE HONORARIOS. El monto del contrato sefialade en la cldusula Segunda, serd

cubierto en (sefialar el nimero de pagos) pagos, el primer pago por el (seiialar el porcentaje que
corresponde respecto al monto total a_pagar] % al iniclo de los trabajos, un segundo pago del

sefialar el porcentaje que corresponde respecto al monto total a pagar) % a la presentacién del
Dictamen y un tercero por el (sefialar el porcentaje que corresponde respecto al monto total a
pagar) % restante una vez recibido a entera conformidad tinicamente por “LA ENTIDAD".

Dichos pagos se.rén cubiertos por “LA ENTIDAD™, de la siguiente manera: (especificar: domicilio,
plazos, requisitos, etc. seqin correspondal.

CUARTA. “LA ENTIDAD" se compromete y se obliga a entregar a “EL DESPACHO" la informacién y
documentos que éste solicite conforme a los plazos sefialados en los requerimientos de
informacion, o en los tiempos que ambas partes acuerden dentro del plazo de vigencla estipulado
en este contrato.

QUINTA. PLAZO DE EJECUCION Y CONDICIONES DE ENTREGA. “EL DESPACHO" entregara a “LA
ENTIDAD" el Dictamen objeto del presente contrato, conforme a lo siguiente:

= {Apeqarse a las fechas establecidas en los Lineamientos)

(Agregar en caso de ser necesario el seguimiento y pronunciacién definitiva a la solventacién o
no de observaciones de ejercicios anteriores)

Asi mismo, entregara copia en formato PDF del Dictamen recepcionado por “LA ENTIDAD" al
Organo Interno de Control, Comisario Ptiblico y a la Direccion General de Combate ala Corrupcién.



Nombre del Ente Auditado

CONTRATO NO (Sefialar nimero de contrato segin control interno del ente auditado)

SEXTA. MODIFICACIONES AL CONTRATO. Las modificaciones que, por razones fundadas,
pudieran realizarse al presente contrato deberan invariablemente formalizarse por escrito
mediante la celebracion del convenio modificatorio correspondiente.

SEPTIMA. OBLIGACIONES DEL DESPACHO. Durante la vigencia de este contrato “EL DESPACHO”
se obliga a:

I. Realizar la auditoria externa conforme a las Normas Profesionales de Auditoria del Sistema
Nacional de Fiscalizacién y entregar oportunamente a “LA ENTIDAD” los informes y productos que
se obtengan con motivo de la auditoria.

Il. No subcontratar ni transferir en forma parcial o total a favor de cualquier otra persona fisica o
moral los derechos y obligaciones derivados del presente contrato, excepcién hecha de los
derechos de cobro.

Ill. Guardar total y absoluta reserva sobre la informacién que le proporcione “LA ENTIDAD", asi
como a la que tenga acceso con motivo de la auditoria externa objeto de este contrato, y respecto
a los resultados que arrojen las investigaciones practicadas, obligdndose a utilizar dicha
informacién exclusivamente para los fines del presente contrato, por lo que no podra divulgarla
en provecho propio o de terceros.

OCTAVA. RESPONSABILIDAD LABORAL. “EL DESPACHO” asume plenamente cualquier tipo de
responsabilidad que con motivo de este contrato o de la prestacién de los servicios de auditoria
externa, pudiera derivarse de su relacién laboral con el personal que la ejecuta, relevando de toda
responsabilidad obrero-patronal a “LA ENTIDAD".

NOVENA. VIGENCIA DEL CONTRATO. Las estipulaciones contenidas en el presente contrato se
tendrédn por vigentes hasta en tanto “EL DESPACHO” no entregue a la “LA ENTIDAD" los
documentos objeto de este contrato asi como el oficio de solventacién o no de las observaciones

] ' dlrlgldo a “LA ENTIDAD" y otro dirigido al Tituhr del 6r ano Interno de

documentacion certificada que lo soporte

DECIMA. PENA CONVENCIONAL. Atento a lo dispuesto por el articulo (sefialar el articulo y ley

| o estatal ri a ria) “LA ENTIDAD", podra aplicar a “EL DESPACHO", por causas

imputables al mismo, penas convencionales en el caso de incumplimiento de los términos y

condiciones establecidos en el presente instrumento juridico, que consistird en (especificar
tos cen segun

La acumulacién de dichas penalizaciones no excedera del importe de la garantia a que alude la
cldusula Décima Séptima de este contrato.

DECIMA PRIMERA. RESCISION ADMINISTRATIVA. “EL DESPACHO" acepta en forma expresa que
“LA ENTIDAD", podra rescindir administrativamente el presente contrato sin necesidad de juicio,
por causas imputables al mismo.

DECIMA SEGUNDA. GARANTIA. A fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones que el
presente contrato impone a “EL DESPACHO”, éste otorga (sefial ti e garanti e emitird
el Despacho Externo) a favor de “LA ENTIDAD”, por una cantidad equivalente al (porcentaje en
funcién al monto contratado) % del monto total de este contrato, sin incluir el Impuesto al Valor
Agregado, dentro de los (sefialar dias) dias naturales siguientes a la fecha de firma del presente
instrumento.

La garantia mencionada debera ser expedida por una institucién autorizada y estara vigente hasta
que los servicios materia de este contrato, Clausula Primera, sean recibidos por “LA ENTIDAD",
para responder de cualquier responsabilidad que resulte a cargo de “EL DESPACHO” derivada de
este contrato”.
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CONTRATO NO (Seiialar numer contrato segln control rno del en

Mientras “EL DESPACHO” no entregue la garantia a “LA ENTIDAD", éste quedara obligado a
cumplir con todas sus obligaciones derivadas de este contrato, pero no podra exigir ninguno de
los derechos a su favor.

DECIMA TERCERA. LEGISLACION Y JURISDICCION. Todo lo no previsto expresamente en el

presente contrato, se regira por las disposiciones relativas contenidas en car la Le
Cédigo o Reglamento segun corresponda), y en caso de controversia para su interpretacién y

cumplimiento, las partes se someten a la jurisdiccién de los tribunales en la Ciudad de Pachuca
de Soto, renunciando al fuero que les pudiera corresponder en razén de su domicilio presente,
futuro o por cualquier otra causa.

DECIMA CUARTA. DE LAS NOTIFICACIONES. Todas las notificaciones entre "LAS PARTES" se haran
por escrito al domicilio sefialado en el presente instrumento juridico, o en cualquier otro domicilio
establecido posteriormente por escrito.

LEIDO QUE FUE POR LAS PARTES Y ENTERADAS DE SU CONTENIDO Y ALCANCE LEGAL, SE FIRMA
EL PRESENTE CONTRATO AL CALCE Y AL MARGEN EN TODAS SUS FOJAS UTILES QUEDANDO EL
DESPACHO OBLIGADO A ENTRECAR A LA “CONTRALORIA” UNA COPIA DEL PRESENTE

CONTRATO, EN LA CIUDAD DE (Sefialar la ciudad, estado, dia, mes y afio).

POR LA ENTIDAD
(Sefialar el nombre de la entidad auditada)

(Nombre y Cargo del sevidor publico de la (Nombre y Cargo del sevidor publico de la
entidad audtada) entidad audtada)

POR EL DESPACHO

Testigos

(Nombre y Cargo de:quien fungira como (Nombre y Cargo de quien fungira como
testigo) testigo)






